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CONVOCATCRIA PUBLICA NO. 00527

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS DFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CDN
SU RESPECTIVO iNVENTARID DOCUMENTAL, DE ACUERDC CON LO CONSAGRADD EN LA LEY 594 DE 2000,

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS

OBJETO: CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA
ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS OFICINAS DE
REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y
CONTABILIDAD CON SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO
CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.
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CONVOCATCRIA PUBLICA NO. 003-2016

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVGS DE GESTIGN
DE LAS GFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTARBILIDAD COCN
SU RESPECTIVO INVENTARIC DDCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CDNSAGRADD EN LA LEY 594 DE 2000.

CRONOGRAMA CONVOCATORIA PUBLICA No. 003 DE 2016

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

PUBLICACION DF PROYECTO
DE PLIEGOS DE CONDICIONES

Del 19 al 24 de
febrero de 2016

i -En la

pagina web de la Universidad:
www.unicesar.edu.co/index.php/contratacion
- En la Secretaria General de la Universidad

- Popular def Cesar, Ter piso, sede Hurtado.

PLAZO MAXIMO PARA
i OBSERVACIONES AL
PROYECTO DE PLIEGOS DE
CONDICIONES

Del 19 al 24 de
febrero de 2016

- En el correo electronico de la Oficina de
Contratacion de la Universidad Popuiar del Cesar:

© contratacion@unicesar.edu.co

RESPUESTAS A
OBSERVACIONES AL

El 25 de Febrero

-En la pagina web de la  Universidad:

EXPECICION DEL ACTQ DE
APERTURA

Febrero de 2016

PROYECTO DE PLIEGO DE de 2016 www.unicesar.edu.cofindex php/contratacion
CONDICIONES _ ) : _ ) ]
PUBLICACION DEL PLIEGO DE -En la pagna web des la UnlverS!dad !
CONDICIONES DEFINITIVOS vy Del 25 al 26 de www unicesar edu.cofindex.php/coniratacion

- En la Oficina de Contratacion de ia Universidad

. Popular del Cesar, 3er piso, sede Hurtado.

CIERRE DE CONVOCATORIA Y
RECIBO DE PROPUESTA!

E! 27 de Febrero
de 2016 alas
11:00 AM.

-En la  pagina web de Jla Universidad:
www.unicesar.edu.co/index.php/contratacion

- En la Oficina de Contratacion de la Universidad
Popular del Cesar, 3er piso, sede Hurtado.

Del 27 de febrero

-En la pagna web de la Universidad:

DE  EVALUACION
PROPUESTAS.

DE LAS

marzo de 2016

EVALUACION DE LAS al 1de marzo de | WWW unicesar edu.co/index phpicontratacion
PROPUESTAS 2016 ! - En la Oficina de Contratacion de la Universidad
77777 ) ,_Popuiar del Cesar, 3er piso, sede Hurtado.
’ |

BEBUE\?&%/TC,SEL ISNEFOFIQ_IEE BElZdemarzode | -En la pagina web de ta Universidad:
PROPUESTAS 2018 www.unicesar.edu.cofindex. php/contratacion
PRESENTACION DE :

i OBSERVACIONES AL INFORME Cel3al5de -En la pagna web de la Universidad:

www . unicesar. edu.cofindex php/contratacion

! PROYECTO DE RESPUESTA
OBSERVACIONES AL INFORME
DE EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS POR PARTE DEL
COMITE EVALUADOR

E! 8 marzo de
2016

-Despacho del Rector

CONCEPTO DEL COMITE DE
CONTRATACION Y
ADMINISTRACION

El 8 de Marzo de
2018

Despacho de! Rector

ACTO DE ADJUDICACION DE
ACUERDQO A LA RESOLUCION
0364 DEL 08 DE MARZO DE
| 2006,

El 8 de Marzo de
2016

Despacho del Rector

Notas: 1. Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la
UNIVERSIDAD podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su
vencimienio, para lo cual se informara a los proponentes’ a traves de la pagina web
www.unicesar.edu.col/index. php/contratacion,
necesarias. 2. Todas ias adendas, avisos y comunicaciones que emita la Universidad, con

sobre

las modificacicnes o variaciones

relacion al pliego de condiciones, pasaran a formar parte el mismo. ¥ seran comunicadas
a traves de la pagina web www.unicesar.edu.co/index.php/contratacion.

CAPITULO |

Universidad Popuiar del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patillal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 0G2-0615
CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACIGN FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION

DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE AGUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

1. DISPOSICIONES GENERALES

El Oferente debe leer cuidadosamente, en forma completa y detallada las instrucciones
contenidas en los presentes pliegos, para la presentacion de las propuestas, asi como los
demas anexos a la misma y diligenciar Ja propuesta punic por punto en forma clara y
precisa. De otra parte, el oferente dsbera anexar a su propuesta los documentos de
caracter juridico, financiere y técnicos requeridos en la presente Convocatoria Plblica

No podran participar en la convocatoria publica, ni celebrar el contrato respectivo con la
universidad, quienes se encuentren en alguna situacion de inhabilidad o incompatibiiidad
en fa Constitucion, en la ley y el Estatute Contractual de {a Universidad. La Totalidad de Ios
documentos asaociados al presente proceso contractual incluido el cronograma de
actividades, pueden ser consultades en la pagina Web de Ia Universidad, en ia siguiente
direccion: www.unicesar.edu.co/index php/centratacion

Podran participar las personas naturales o juridicas, consorcios y uniones temporales que
no tengan inhabilidades ni incompatibilidades para contratar, segun lo establecido en la
Constitucion y 1a Ley, recogidas en el Régimen Contractual de la Universidad, mediante
Acuerdo No. 006 del 23 de febrero de 1999, emanado dei Consejo Superior Universitario
de la Universidad Popular dei Cesar.

La Universidad Papular del Cesar invita a todos los interesados y a las veedurias para que
de conformidad con lo sefialade en el Acuerdo No. 006 de! 23 de febrero de 1999, realice
recemendaciones escritas y cportunas en las etapas precontractuales y pos contractual de
la presente contratacion. Asi mismo, podran intervenir en todas las audiencias gue se
realicen durante el proceso contractual.

La Universidad suministrara toda la informacién y documentacién periinente gue no esté
publicada en su pagina web; el costc de las copias y .a atencion de las peticiones
presentadas seguiran las reglas previstas por el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contenciose Administrativo (Titulo 1I, Capituto |y 1).

La Universidad podra pedir aclaraciones e informacién adicicnal a cualquigra de los
proponentes sobre sus propuestas, sin que por esio, las propuestas puedan ser
modificadas. Estas deberan cumplic con la totatidad de los requisitos establecido en los
pliegos y no podran contener tachaduras ni enmendaduras.

Todo proponente debera constituir, a nombre de la Universidad Popuiar del Cesar, una
poliza que ampare la seriedad de la propuesta, equivalente al diez {10%) por ciento del
valor total del presupuesto oficial, con una vigencia de tres (3) meses contados a partir de
la fecha de cierre del proceso.

Toda la correspondencia que se genere y que estd relacionada con |a presente
contratacion, se entregara a través de la Oficina de Archive y Correspondencia de la
Universidad, ubicada en la Sede de Hurtado, y a las siguientes direcciones de correo
electrénico: contratacion@unicesar.edu.co

PARTICIPANTES: Podran participar las personas naturales o juridicas, consorcios vy
uniones temporales que cumplan con todos los requisitos habilitantes, para el caso de
consorcio y union temporal cada integrante debera acreditar el cumplimiento de los
requisitos técnicos habilitante. :

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patillal
Valledupar - Cesar
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 002-2016

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZAGION FiSiCA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRC Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANDS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVC INVENTARID DOGUMENTAL, DE ACUERDQ CON LO CONSAGRADD EN LA LEY 594 DE 2000.

CAPITULO Il
2. ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA

2.1. NECESIDAD

La Universidad Popular del Cesar, tiene la necesidad de Ia organizacién fisica de los
archivos de gestién de las oficinas de registro y control, secretaria general, recursos
humanos y contabilidad, realizar transferencias documental al archive central, con su
respective inventaric documental de dichas dependencias, con el fin de facilitar Ia
busgueda de los documentos por medio de la ruta topograficas de acusrdo a los
paramentos consagrados en la Ley 594- de 200 de! archive General de la Nacion,
incluido materiales y suministros (carpetas, cajas, ganchos legajadores) para poder
cumplir con las actividades incluidas en el plan de mejoramiento.

Asi las cosas se adelantara una convocatoria publica gue le permita contratar con una
persona natural o juridica que tenga la idonesidad y la experiencia para ejecutar el
mencionado proyecto.

2.2, OBJETO A CONTRATAR:

El Objeto del contrato serd CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA
PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS
OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS
HUMANOS Y CONTABILIDAD CON SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL,
DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000,

2.2.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

E! objeto que se pretende contratar se encuentra identificado de la siguiente manera;

" Codigo UNSPC Bien o Servicio
| 43232200 | SOTWARE DE GESTION DE CONTENIDOS
i 43233000 SOTWARE DE ENTORNO OPERATIVO
44111500 | AGENDAS Y ACCESORIOS
44429000 'gésgggggREgE ARCHIVO, CARPETAS Y
[ 78131600 | ALMACENAMIENTO DE BIENES GENERALES
78131800 - | BODEGAJE Y ALMACENAMIENTO ESPECIALIZADO
80101600 GERENCIA DE PROYECTOS
80161500 [ SERVICIOS DE APOYO GERENCIAL

81112000 | SERVICIOS DE DATOS ) ﬁ,

Untversidad Popular del Cezar, Sede Administrativa Balnzaria Hurtado Via Batlial
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 0622075

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS OE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSQS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CDNSAGRADOC EN LA LEY 594 DE 2600.

2.2.2. ALCANCE DEL OBJETO:

E! objeto a contratar contempla la prestacién de! Servisio para organizacién fisica de los
archivos de gestion de las oficinas de registro y contro!, secretaria general, recursos
humanos y contabilidad con su respectivo inventario documental, de acuerdo con lo
consagrado en fa ley 584 de 200.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO

ITEM | DESCRIPCIHON UND
1 Organizacion de las divisiones de registro y
control, secretarta general, recursos humanos,
contabilidad vy realizar las transferencias 550 ML
documentales de acuerdo a lo estipulado en ia
Ley 594 de 2000. (unidades en metros lineales)
2 inventario documental y establecimiento de la
ruta topografica del archivo de gestién de la 1
Universidad
SUMINISTRO
Cartulinas Legajadoras de 320 Grs Impresas a |
un Tinta, Unidades en Pares
Ganchos Legajadores Plasticos, Cajas de 20
Unidades. . :
Cajas de Archivo Inactivo No 12 de aleta Lateral
Calibre Minimo de 6.2
Carpetas de Cuatro aletas, en Propaicote
Biancas Con PH Neutro.

10.000

500

1.200

9.000

2.3. ACTIVIDADES A EJECUTAR

Organizacion técnico fisica de los archivos de gestidn de las secciones de Recursos
Humanos, Registro y Control, Contabilidad y Secretaria Gereral que consiste en:

Organizacién técnico fisica:

- Clasificacién, depuracion, retiro de material metalico, foliacion y archivo de la
informacién en carpetas debidamente rotuladas.
Transferencias Documentales:

» Traslado de la informacion organizada de los archivos de gestion al archivo
central.
Organizacién final:

» QOrganizar en los archivos modulares |as carpetas,
Inventario Documental:

» Inventario de la informacidn ya organizada de las diferentes secciones y
radicarlas en el archivo central y entregarias al jefe de archivo. '
Base de Datos:

~ Disefio de ta base de datos, de la informacion organizada de las diferentes%/
)

Universidad Popular de! Cesar, Sede Administrativa Baineario Hurtado Viz Patilial
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 0G2-207 5

CONTAR COM UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0OS HUMANOS Y CONTARILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000,

secciones e integrarla con el centro de informacion del archivo central de Ia
institucién,

2.5. LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion del contrato a suscribir, se realizara en izs sede de la Universidad Popular
del Cesar sede Hurtado.

No obstante, Todos los tramites administrativos para la el inicic y ejecucion de! contrato se
adelantaran en Universidad Popular dei Cesar en la sede Balneario Hurtado Via Patitial en
la Ciudad de Vailedupar-Cesar.

2.6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO:

La Universidad Popular del Cesar, dispone de un presupuesto oficial para la contratacién
del servicio de CUATROCIENTOS QUINCE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MiL
PESOS M/CTE ($415.280.000), INCLUIDO VA, respaldado por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2016010143 del 29 de enero de 2016, por valor de
CUATROCIENTOS QUINCE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE
($415.280.000), expedido por la Coordinacién del Grupo de Gestidn de Ejecucion
presupuestal.

Las propuestas gue superen el valor del presupuesto oficial para la contratacién
objetoc de la presente convocatoria seran rechazadas de plano.

2.6.1. SOPORTE DE LA ESTIMACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Con el interes de generar un soporte al valer estimado al presente contrato, es necesario
establecer un historico de compras y adquisiciones previas de la Universidad ylo otras
entidades a fin de establecer un marco de referencia.

De acuerdo a lo establecide por el Decreto 1794 de 2013, por medio del cual se expiden
normas en materia tributaria y de conformidad con los articulos 462-1 y 468-3 de! Estatuto
Tributario se establece una base gravable y tarifa especiales aplicables a 'os servicios
integrales de aseo y cafeteria, vigilancia, aseo y temporaies de empleos, por lo que se
hace necesario establecer el ambito de aplicacién de cada uno

Acorde a lo antericr, se realizé el estudio de mercado por parte de la oficing de
Coordinacion Grupo de Cestion, Servicios, Compra y Mantsnimiento de fecha 5 de enero
de 2016.

2.6.2. ANALISIS DE PRECIOS

Dado que la estimacion del valor del contrato que se pretende adjudicar fue determinada
per precios en promedio establecidos en el mercado de acuerdo con las hecesidades, los
mismos dan soporte al presupuesto oficial.

2.7. VALOR:
Ei valor dei contrato a suscribir serd hasta por la suma de CUATROCIENTOS QUINCE

MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($415.280.000), M/CTE, %
Incluido IVA.

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patillal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-2615

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURID!CA PARA LA DRGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CDNTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

2.8. FORMA DE PAGO:

Para efectos del pago a! CONTRATISTA, la UNIVERSIDAD, efectuara el pago del valor
a traveés de la siguiente manera: Un anticipo correspondiente a! 50% del valor del contrato
y el saldo restante del 50% repartidos asi: 30% del valor del 50% restante con la
entrega del informe con un avance del 50% de la gjecucidn del contrato y el 20%
restante con la entrega a satisfaccion del proyecte, previo cumplimiento de los siguientes
requisitos:

1. Presentacion de la cuenta de cobro por la prestacion del servicio.

2. Certificacion dei Superviser, del cumplimiente del objeto del contrato a satisfaccion.

3. Constancia de pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pension, riesgos profesionales} y pago de las cobligaciones parafiscales (SENA ICBF,
Caja de Compensacién Familia), de conformidad con e! Articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

29. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance la Universidad estime gue e!
valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para gue explique las
razones que le permiten presentar la oferta con las condiciones econdmicas propuestas.
Oidas las explicaciones la Universidad recomendara a! jefe de la entidad o su delegadc, el
rechazo o la continuidad de !a oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccidn,
cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas de! proponente y su
oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligactones
contractuales en caso que se adjudique e! contrate ha dicho proponente.

210. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA FORMA DE CONTRATACION
2.10.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

La presente contratacion se regird por el Derecho Privado, en especial, por el Acuerdo
006 de 1999 "Régimen Contractual de la Universidad Pepular del Cesar’, 025 del 29 de
agosto de 2003 y 034 del 7 de diciembre de 2006. Resolucion No. 0364 del 06 de marzo
ce 2006, Resolucion 0531 del 04 de abrit de 2006, Resolucién 1474 del 29 de septiembre
de 2006, Resolucion 0645 de 17 de marzo de 2010, Acuerds No. 016 de 2014, asi como
par las disposicicnes civiles y comerciales aplicables.

2.10.2. MODALIDAD DE CONTRATACION.

La conveniencia de la modalidad de Seleccién aplicada al presente proceso de
contratacién, tiene una relacion directa con los servicios a obtener y la cuantia a cantratar,
de conformidad con lo estipulado en el Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 2014, el cual
establece los requisitos para la contratacidn asi:

Articulo Segundo: Cuantias. Dependiendo de la naturaleza de la orden contractual
contrato o convenio, se deben cumplir los siguientes requisitos:

(...} 4. CONTRATOS CON CUANTIA SUPERIOR A TRESCIENTOS (300) SALARIOS
MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtade Via Patiilal
Vailedupar — Cesar
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-2016

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CDN LO CONSAGRADO EN LA LEY 694 DE 2000.

Aviso publico, CUADRO COMPARATIVO Y EVALUATIVO DE LAS PROPUESTAS y
CONCEPTO técnico v econémice de la instancia tecrica respectiva, EVALUACION
Financiera y Juridica seglin ia naturaleza del bien ¢ servicic a contratar y CONCEPTO
de evaluacidon y determinacion dei orden de elegibilidad proferido por el Comité de
Administracion y Contratacion.

En casc de recibirse una (1) sola prepuesta, la Universidad podra coentinuar con el
procesc y adjudicar siempre y cuandc el oferente cumpla con las exigencias
establecidas en la invitacion a presentar oferta.

Declarado desierto el proceso, la Universidad podra modificar los requisitos que a su
criterio dieron lugar a la declaratoria desierta, siempre que dicha medificacién no afecte
los elementos esenciales de la invitacion y volver a efectuar el aviso plblico, CUADRO
COMPARATIVO Y EVALUATIVO DE LAS PROPUESTAS y CONCEPTO técnico y
economico de la instancia técnica respectiva, EVALUACION Financiera y Juridica
segun la naturaleza del bien o servicio a contratar y CONCEPTO de evaluacion y
determinacion del orden de elegibilidad proferido por el Comité de Administracién y
Contratacién.

PARAGRAFQ: La capacidad juridica, técnica y financiera de los oferentes seran
tomadas de la informacién que repcsa en el Registro Unico de Proponentes expedido
por la respectiva Camara de Comercio del domicilio principal del cferente. No se
admitira bajo ninguna circunstancia informacién financiera que no sea la del RUP.
Adicionalmente la Universidad en su invitacién podra establecer todos aqueilos
requisitos y criterios que le sirvan para constatar la idoneidad del futuro contratista.

2.11. PLAZO PARA EFECTUAR EL ANALISiIS Y EVALUACION DE LAS OFERTAS.

La Universidad Popular del Cesar, dispondra def termino establecido en el cronograma
para realizar la verificacion de los documentos legales por parte de la Oficina Juridica, vy
para fas evaluacicnes financiera, técnica y econémica de las ofertas.

Dentro del plazo fijado, la Universidad podra solicitar a los propcnentes las aclaraciones y
explicaciones que considere necesarias, baje el entendido de que las mismas no
constituyan medificaciones a los aspectos objetives de comparacion de los ofrecimientos.

La Oficina Juridica verificarad que cada unc de las propuestas presentadas cumplen con
requisitos legales exigides en los términcs de referencia, del resultado de la verificacién
dependera que las propuestas sean viables para continuar con la evaluacién de ias
ofertas.

212. ACTO DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA

El Rector adjudicara la presente cconvecatoria, a la propuesta mas favorable para ia
UNIERSIDAD, escegida de acuerdo con el procedimientc de seleccién objetiva prevista
en estos términos de referencia, por medio de acte administrativo motivado, que se
notificara personalmente al proponente faverecide y se comunicaré por escrito a los
proponentes no favorecidos. Contra esta decisién no procede recursc alguno.

La UNIVERSIDAD adjucicara el presente proceso contractual en forma tota! es decir, a
uno (01) solo proponente.

El acto de adjudicacién es itrevocable y obliga a la Universidad y a! adjudicataric. La
convocatoria se adjudicara de acuerde al términc establecido en el cronograma. gy o

Universidad Pepular det Cesar, Sede Administrativa Balnearic Hurtado Via Patilal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-2015

CONTAR CCN UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0S HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO GONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000,

La Universidad declarara desierto el presente proceso, Unicamente por motivos o causas
que impidan la escogencia objetiva del CONTRATISTA y 1o hard mediante acto
administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada ias razones que han
conducido a esa decisién.

Eltérmino para adjudicar podra prorrogarse antes de su vencimiento hasta en la mitad del
mismo siempre que las necesidades de la Universidad asi lo exijan.

2.13. SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y CONSTITUCION DE LA GARANTIA UNICA
Una vez notificada la adjudicacion a! proponente selsccionado, este debera acercarse a
suscribir el contrato, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes, &n la Oficina Juridica

de la Universidad, ubicada en la Sede Administrativa, tercer piso, Sede Hurtado; salvo que
por necesidades de la Universidad sea preciso prorrogar dicho plazo.

Para garantizar el cumplimiento de este contrato, &l CONTRATISTA se compromete a
constituir en favor de la UNIVERSIDAD, una garantia expedida por una compafiia de
seguros legalmente establecida en el pais, cuya péliza matriz se encuentre aprobada por
la Superintendencia Financiera, para la venta de estos productos y el correspondiente
otorgamiento de los amparos exigidos, la cual debera tener los siguientes amparos,
conforme los términos previstos en el Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 2014

2.14. GARANTIAS PARA AMPARAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Una vez notificada la adjudicacion al proponente selsccionado, este debera acercarse a
suscribir el contrato, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes, en la Oficina Juridica
de ta Universidad, ubicada en la Sede Administrativa, tercer piso, Sede Hurtado; salvo que
por necesidades de la Universidad sea preciso prorrogar dicho plazo.

Para garantizar el cumplimiento de este contrato, el CONTRATISTA se compromete a
constituir en favor de la UNIVERSIDAD, una garantia expedida por una compania de
seguros legalmente establecida en el pais, cuya péliza matriz se encuentre aprobada por
la Superintendencia Financiera, y conforme los términos previstos en el Acuerdo No. 016
del 15 de Julio de 2014, respalde las obligaciones contractuales, y corresponda al
otorgamiento de los amparos exigidos, la cual debera tener los sigutentes amparos:

MECANISMOS DE COBERTURA

]
PORCENTAJ VIGENCIA H

ETAPA AMPAROS E JUSTIFICACION
TRES MESES, | CUBRE A LA INSTITUCICN POR
10% DEL NOVENTA {(30) | LA NO SUSCRIPCION DEL
' VALOR DIAS A PARTIR | CONTRATC POR PARTE DEL
PROCESO DE GARANTIA DE SERIEDAD TOTAL DEL DELAFECHA | PROPONENTE EN CASC QUE
INVITACION DE LA OFERTA PRESUPUEST DE CIERRE ESTE SEA FAVORECIDO, ASI
O OFICIAL DEL COMO LA NC PRESENTACION
ESTIMADC PRESENTE DE LAS GARANTIAS EN CASO
PROCESO DE SER ADJUDICATARIO DEL
) [ CONTRATO. |
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[ T 7
¥
CUBRIR AL CONTRATANTE DE
LOS PERJUICIOS DERIVADOS
POR EL DEL INCUMPLIMIENTO TOTAL O
TERMINO DE | PARGIAL DE LAS
IO DELAS | EJECUCION | OBLIGACIONES NAGIDAS DEL
SURGIDAS DEL 10% DEL CONTRATO, AS/ COMO DE SU
o CONTRATOY | CUMPLIMIENTO  TARDIO O
CUATRO (4) | DEFECTUOSO E  INCLUSO
MESES MAS | COMPRENDE EL  PAGO DE
MULTAS ¥ DE LA CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA QUE SE
HAYAN PACTADO. !
CUBRIR A LA UNIVERSIDAD DE
L LOS  PERJUICIOS  SUFRIDOS
| OEOELA | HasTAlA | CON OGASION DE LA NO
| BUENMANEJOY SINERO LIQUIDACION | INVERSION, EL USO INDEBIDO |
| commECTAINVERSION | SINERO DEL Y LA APROPIACION INDEBIDA
DEL ANTICIPO N oM CONTRATC Y4 | QUE EL GONTRATISTA HAGA
ANTICIPG | MESES MAS | DE LOS DINERCS QUE SEAN
ENTREGADO EN CALIDAD DE
ANTICIPO PARA LA EJECUCION
- DEL CONTRATO.

- CUBRIR A LA UNVERSIDAD
e TN | CONTRA  EL  RIESGD  DE
PAGO DE SALARIOS, §%DEL | 05 caleion | INCUMPLIMIENTO  DE  LAS
PRESTACIONES VALOR DEL oEL OBLIGACIONES LABORALES A
SOCIALES LEGALESE | CONTRATOU | o™= . | QUE ESTA OBLIGADO EL
INDEMN IZACIONES ORDEN MAS TRES (3) | CONTRATISTA,  UNICAMENTE
AROS Mas . | RELACIONADAS — CON  EL
| PERSONAL UTILIZADO PARA EL

L | EJECUCION DEL CONTRATO

CUBRIR AL CONTRATANTE

DE  LOS  PERJUICIOS

IMPUTABLES AL

DURACION | CONTRATISTA QUE SURJAN

20% 06 | Gt i oon | Terumacion > Aoy

ION

CALIDAD DEL SERVICIO VALOR DEL ey CONTRATO v QUE SE

CONTRATO, | DERWVEN DE LA MALA

MAS SEIS (05) | CALIDAD DEL  SERVICIO

MESES MAS | PRESTADO, TENIENDO EN

; CUENTA LAS CONDICIONES

PACTADAS EN EL CONTRATO

2.15. INDEMNIDAD DEL CONTRATANTE

A pesar de la constitucion de ias garantias anteripres, y de la tipificacion, estimacion y
asignacion de los riesgos previsibles no asegurables, sera obiigacién del contratista
mantener indemne a la Universidad, ante cualquier reclamacién proveniente de terceros
que tenga como causa las actuaciones, hechos U omisiones de aquél o de sus
subcontratistas, dependientes o empleado

2.16.

EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

La Universidad hara efectiva la garantia de seriedad de ia OFERTA en los siguientes

casos:

1). Si después del cierre y antes de la adjudicacion se ncumplen las obligaciones objeto/%\
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del amparo de seriedad de las Ofertas.

2). Después de la adjudicacion, si el adjudicatario no firma el contrato dentro de! térming
seflalado en el cronograma de la presente Convocatoria, guedara a favor de la
Universidad en calidad de sancion, ia garantia de seriedad de |a oferta, sin menoscabo de
las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no
cubiertos por la garantia. Si por cualquier razén no se obtiene |a efectividad de la garantia
de seriedad de la oferta, la Universidad podré demandar por via ejecutiva el valor
asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la oferta del PROPONENTE o del
ADJUDICATARIO vy el acto administrativo de adjudicacion, ya que queda expresamente
claro que la sola presentacion de la oferta constituye aceptacién piena por parte del
PROPONENTE de las condiciones de la presente Convocatoria.

2.17. PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATC Y REQUISITOS PARA SU
EJECUCION

2.17.1. Perfeccionamiento del Contrato:

Ei contrato objeto de la presente Convocatoria, se perfeccionara una vez se suscriba por
las partes.

2.17.2. Ejecucion del Contrato

Ei contrato requiere para su ejecucion lo siguiente:

Por parte de EL CONTRATISTA:
a) Constituir las polizas de garantias
b) Pago pro-estampilla UPC {Ordenanza N° 0020 del 26 de agosto de 2009).

Por parte de LA UNIVERSIDAD:
a. Expedicion del registro presupuestal
b. Aprcbacion de las pélizas constituidas por el coniratista por parte de la Oficina
Juridica.

2.18. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liguidacion del Contrato se sujetara a los términcs y oportunidades estabiecidas en ia
normatividad contractual de la UNIVERSIDAD. La liquidacion tendré lugar dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la finaiizacién del plazo. ¢ la expedicidon del acto
administrativo que ordene la terminacién.

219. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.19.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

E:n virtud del presente contrato el CONTRATISTA se obliga a cumplir con las siguientes
obligaciones:

1. Cumplir oportunamente con el objeto del presente contrato en los términos y
condiciones funcionales, técnicas, econdmicas, financieras y comerciales establecidas en

el pliego de condiciones suministradas por a Universidad y la propuesta presentada por el
contratista. 2. Cumplir con el objeto contractual dentro del término de gjecucion estipulado

en el contrato. 3. Disponer de todos los recursos que se requieran para el cumplimiento P
de! objeto dei presente contrato. 4. No ceder el orden ccntractual, sin autorizacion previa y/m
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formal aceptacién por parte de la Universidad Popular del Cesar. 5. Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones o entrabamientos que
puedan presentarse. 6. Cumplir sus obligaciones frente al sistema de seguridad Social
Integral y Parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF), de conformidad
con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.; 7. Constiuir la garantia exigida en el presente
contrato y presentarla a LA UNIVERSIDAD para su aprobacion. 8. Responder a las
consultas efectuadas por LA UNIVERSIDAD a mas tardar dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la fecha del recibo de la solicitud. 9. No acceder a peticiones o
amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir
algin acto ¢ hecho, e informar inmediatamente a la Universidad y a las autoridades
competentes. 10. Mantener actualizado el domicilio de su lugar de trabajc durante la
vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas y presentarse a la Universidad en el momento
en que sea requerido por la misma para la suscripcion de la correspondiente acta de
liquidacion. 11. Las demas que se deriven tanto del contenido de la propuesta presentada
como de la solicitud de servicios y de los documentos que forman parte integral del
presente contrate, asi como de la esencia y naturaleza del objeto contractual.

2.19.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud. 2. Suministrar el
personal para la ejecucién del contrato para que preste el Servicio en los términos,
condiciones, especificaciones y calidades técnicas requeridas por la entidad. 3. Prestar el
servicio con personal iddneo y experimentado en la actividad gestion documental. 4.
Suministrar los insumos requeridos acorde con las cantidades exigida y de buena calidad.
5. Colocar a disposicion de la Universidad la informacién requerida sin en trabamientos y
ditacién. 6. Velar por la conservacion y buen estado de todos los archivos y
dceumentacion que se van a manejar. 7. Desarrollar ios servicios en forma eficiente,
oportuna y a cabaiidad para el logro de los objetivos propuestos por el supervisor, ademas
de atender de forma directa y personal los asuntos contratados por la universidad. 8.
Cumplir con cada una de las fases o actividades determinadas por la universidad para
cumpiir a cabalidad el cbjeto contractual. 9. Realizar los demds deberes a su cargo que se
deriven de la naturaleza del contrato y de la propuesta.

2.19.3. OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD

En virtud del presente contrato LA UNIVERSIDAD se obliga a cumplir con las siguientes
obligaciones:

1. Suscribir el acta de iniciacién del contrato. 2. Designar e supervisor del contrato, quien
obrara como el conducto regutar entre el CONTRATISTA v la UNIVERSIDAD. verificando
el cumplimiento a satisfaccion, de la totalidad de Ias obligaciones del mismo. 3. Pagar
oportunamente el valor del contrato, en la forma definida. 4. Dar todas las instrucciones
que requiera el CONTRATISTA para la correcta ejecucion del contrato. en forma escrita a
través del Supervisor. 5. Rendir a través del supervisor de! contrato un informe téenico y
detallado de las actividades realizadas por el contratista. 6. Informar al CONTRATISTA
sobre cualquier irregularidad u observacién que se encuentre en la gjecucion de este
contrato. 7. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de
conformidad con las condiciones de contratacion. 8. Cumplir y hacer cumplir ias
condiciones pactadas en el contracto y en los que de &l forman parte. 9. Las demas que se
deriven de la Constitucién y la ley. 10 Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion
y/o documentacidn que sea necesaria para el adecuado cumplimientc de! contrato. 11.
Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya

siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y ampargs,
exigidas en el contrato. 12. Resolver las peticiones y consultas que le haga e! contratista -

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balnearic Hurtado Via Patiliai
Valledupar — Cesar

12




¢ Lindversidar
we Popuiar det Cesar

CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-206% 7

CONTAR CON UNA PERSUNA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SEGRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTARILIDAD CON
SURESPECTIVC INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADG EN LA LEY 594 OE 2000,

dentro de los términos legales. 13. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el
contrato y en los documentos que de él forman parte. 14. Ejercer el respectivo control de
ejecucion y supervision del Contrato. 15. Expedir el certificado de ejecucion del contrato a
solicitud del contratista, una vez este haya cumplido con todas las obiigaciones derivadas
del mismo. 16. Suscribir en conjunto con el contratista y el supervisor, el acta de inicio,
suspension, reinicio, final y de liquidacién del contrato y cualquier otra que se genere
durante Ia ejecucion de la prestacion del servicio. ‘

2.20. SUPERVISION

El supervisor de! contrato sera el Jefe de Archivo y Correspondencia de la Universidad,
quien para el efecto tendra las siguientes atribuciones: a) Firmar el acta de inicio del
contrato una vez confirme el cumplimientc de los requisites de perfeccionamiento v
ejecucion del contrato. b) Constatar que se cumpla con el objeto del contrato ¢) verificar
que el servicic se preste en los horarios establecidos por la Universidad. d) Verificar que
el contratista cumpla sus obligaciones dentic de Ia oportunidad pactada. e) Comprobar el
persanal con que se preste el servicio cumpla con las condiciones sefialadas en |a Leyy
en los pliegos de condiciones. f) Certificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista. g) Informar a la Oficina Juridica cualquier incumplimiento de las obligaciones
del contratista para que esta tome las medidas a las que haya lugar ya sea: una
amaonestacion, la imposicién de multas, el cobro de la clausula penal pecuniaria, hacer
efectiva las garantias constituidas, declarar !a terminacion unilateral del contrato, o la
caducidad del mismo o aquella que crea conveniente. h) Confirmar que el CONTRATISTA
se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones parafiscales y en sus aportes al
sistema de seguridad social para efectos del pago del valor del contrato.

CAPITULO I
3. DE LAS PROPUESTAS

3.1. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
3.1.1. PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben referirse y sujetarse, a todos y cada uno de los puntos contenidos
en la convocatoria, y reunir fos requisitos en ella exigidos.

- Las propuestas deben presentarse en original y una copia con idéntico contenido, en
sobres cerrados con todos los documentos y anexcs requeridos, g maguina y/o
computador, en idioma castellano, salvo los términos técnicos gue se utilicen en idioma
distinto, foliadas en forma consecutiva, con indice o tabla de contenido que permita su
consulta agil y en sobre cerrado. No se deben incluir hojas en blance y la oferta
economica eéxpresada en pesos colombiznos.

- Las propuestas deben firmarse asi: Cuando se trate de unz Saciedad, por su
Representante Legal; en caso de que el Proponente sea una persona Natural 0 un
Establecimiento de Comercio, con Ia firma de aquella o de! propietario de éste y cuando
se trate de un Consorcio o Union Temporal, con !la firma de la persona que ios
representa.

- Las propuestas deben presentarse sin tachaduras, borrones o enmendaduras que den/&‘

lugar a interpretaciones erréneas, ambiguas o gue impidan su evaluacion, ’
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- Todos los valores que se indiquen en la propussta deben ser expresados en moneda
nacional, por una suma fija a variaciones con posterioridad a la fecha de presentacion
de la propuesta en forma desagregada, discriminzndo los correspondientes descuentos
si hubiere lugar a ellos, suma que no puede ser superior a la de la disponibilidad
presupuestal expedida por fa Universidad.

- E£n caso de discrepancia enire lo expresado en letras y numeros, prevalecera lo
expresado en letras.

- Si el proponente decide ofrecer descuentos, estos deberan inciuirse en los precios
unitarios. Por tanto, dichos descuentos se mantendran sobre ios servicios adicionales
que se llegaren a requerir durante |a ejecucion del CONTRATO.

- No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta convocatoria. En
caso de que en ia propuesta se formulen condiciones diferentes a las establecidas, se
tendran por no escritas y en consecuencia prevaleceran las disposiciones contenidas en
el presente documento.

3.1.2. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La Oferta debe ser presentada en ORIGINAL y UNA (1) COPIA fisica, en sobres cerrados
separados, debidamente rotulados en su parte exterior, identificados como ‘Original” y
“Copia", indicados en nimero de la Convocatoria de la Universidad Popular del Cesar. El
original y la copia deben estar foliados, en estricto orden numérico consecutivo
ascendente.

| ' PROPUESTA PARA: ]

Sefiores

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Sede Hurtado - Via Patilla

Valledupar

{Nombre Oferente)

(Direccion, Teléfono oferente e email)
Convocatoria N°:

| Objeto: _ ]

NOTA: No se recibiran propuestas enviadas por correo o depositadas en lugares distintos
o presentados después de la fecha y hora sefialada para e! cierre del proceso contractual.

3.1.21. FECHA Y HORA LIMITE DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

En la fecha, hora y lugar sefialada en el cronograma dei presente proceso, se llevara a
cabo el cierre oficial del plazo de presentacion de ofertas del presente proceso de
contratacion.

La oferta debe ser entregada con carta de presentacion firmada por el oferente o el
representante legal si es persona juridica o el representante designado si es consorcio o
union temporal, en la Oficina de Contrataciéon de la Universidad, ubicada en la sede
administrativa, 1er. Piso, sede Hurtads-Via Patilla, en la ciudad de Valledupar. N
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zn la Oficina de Contratacidon de la Universidad se llevara un control de las ofertas
recibidas, registrandose de manera consecutiva, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos: -NGmero de orden de presentacion: -Nombre o razén social de! oferente; -
Fecha; / -Hora; -Persona que efectla materialmente e! acto de presentacion de la oferta,
con su ntmerc de cédula de ciudadania.

La fecha y hora limite de presentaciéon de las propuestas es el establecido en el
cronograma para lo cual se tendra come vélida la que indique el relci de dicha
dependencia.

Nota 1: De la diligencia de cierre y apertura de las propuestas se levantara acta suscrita
por la Oficina de Contratacion de la Universidad, que se encargara del recibo de estas, con
la presencia de un veedor de la Oficina de Control Interno.

Nota 2: Las Ofertas presentadas en una hora distinta por encima de la indicada, o gn un
lugar distinto al establecido en el cronograma, se devolveran en el estado en que fuercn
presentadas.

3.2.  TERMINOS DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

El terminc de validez de a propuesta no podra ser inferior a tres (3) meses calendario, el
cual se contara a partir de la fecha fijiada para el cierre del proceso de seleccion, o del
vencimiento de la prorroga si fa hubiere.

Cuando no se exprese el término de validez de la propuesta se entendera que es el mismo
de tres (3) meses. Cuando el mismo sea inferior a tres (3) meses o esté sujeto a condicién,
la propuesta sera eliminada.

3.3. CONFIDENCIALIDAD DE LA PROPUESTA.

Los PROPONENTES deben indicar en su oferta cules de los documentos aportados son
de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva. Si el PROPONENTE
no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda la OFERTA
es publica.

3.4. DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO QUE DEBE CONTENER LA
PROPUESTA.

Para efectos de presentar la propuesta, el proponente segun su condicion de Persona
Natural o Juridica, debe cumplir y anexar los documentos exigidos para comprobar su
existencia y en general, su capacidad para presentar propuesta y contratar, conforme a la
tey, asi:

3.4.1. CAPACIDAD JURIDICA

Para demostrar su capacidad juridica, los proponentes deberan anexar a su oferta los
siguientes documentos, con la informacion solicitada y en el orden aqui establecido,
acreditando los siguientes requisitos: ‘

3.4.1.1.  CARTADE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La Oferta debe estar acompafiada de carta de presentacién firmada por la persena natural
Proponente y/o por el Representante Lega!l de la Socledad, Consorcic o Unién Temporal .
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Proponente, o el apoderado constituido para e! efecto, la cual debe ser diligenciada segun
el formato Anexo No. 3, de la presente convocatoria.

La no presentacion de la Carta, ¢ la no suscripcion de la misma por parte del proponente o
representante legal de la persona juridica, debidarmente facultado en los términos de ley, o
por &l representante del consorcio o unién temporal, daran lugar a que lo propuesta sea
evaluado como: NO CUMPLE JURIDICAMENTE.

La sola presentacion de esta carta significara que el propeonente conoce v acepta la
distribucion de riesgos previsibles efectuada por la entidad, y que declara bajo la
gravedad de juramento que no esta incurso en causal alguna de Inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicion alguna para ccntratar con la
Universidad Popular del Cesar.

3.4.1.2.  CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente aportara certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Camara de Comercio o autoridad competente, con fecha no superior a (1) mes calendario
anterior a la fecha de cierre del proceso. Debera haberse constituide legalmente con
antelacion a la fecha de apertura del proceso y su duracion no sera inferior al término de
ta ejecucion del contrato y uno (1) afio mas.

. Si la propuesta es presentada por una Persona Juridica, esta debera acreditar en
su certificado de existencia y representacion legal, las facultades del representante
legal, mediante la presentacion de! certificado expedido por la Camara de Comercio
respectiva, dentro de los treinta (30) dias calendarios, anterior a la fecha de cierre de la
presente convocatoria, y en donde conste, que la sociedad esta registrada, o tiene
sucursal domiciliada en Colombia, y que se encuentra facultada para desarrollar la
actividad objeto de la contratacién, y cuya duracién sea igual a la vigencia del contrato y
un (1) afio mas.

El representante legal debera tenar facultades suficientes, para presentar la propuesta y
firnar el contrato en el evento de que le sea adjudicado, por el valor correspondiente. Por
lo tanto, si dentro del certificado expedido por la Camara de Cornercio no se refleja las
facultades suficientes para presentar propuesta y firmar el contrato, debera acreditarla
con prueba adicional de la calidad, so pena de ser calificado como: NO CUMPLE
JURIDICAMENTE.

- Si el oferente es Persona Natural, deberad anexar su diploma yic tarjeta profesional
en el area de ingenieria o drea administrativa la cual acredite su actividad y/o certificado
de matricula mercantil donde se evidencia la actividad 2 desarrollar en I3 presente
convocatoria.

. asi mismo debera anexar la vigencia de la misma dentro de un periodo no infericr a
seis meses contados a partir det cierre del presente proceso de seleccion.

. Si fa propuesta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal, cada unc de
sus miembros, persona natural o juridica, cumplira con el lleno de los requisitos antes
mencionades y presentara de manera independiente la anterior documentacion: y
debera encontrarse dentro de! periodg de validez establecido por el organismo que o
haya expedido, a la fecha de diligencia de cierre de!l proceso de Invitacién. en cada caso.

La no presentacion del Certificado de! Existencia y Representacién Legal, serd

SUBSANABLE. La no presentacion de las autorizaciones que de conformidad con los les

se requieren para representar y comprometer validamente 2 la persona juridica NO SERAQ
-
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 683-2016

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANGS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDD CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000,

SUBSANABLE vy dara lugar a que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE.

La incapacidad legal del proponente para desarrollar el objeto dei contrato a celebrar, o si
la vigencia de [a persona juridica o de los integrantes del consorcio o union temporal, es
exigida en la convocatoria dara lugar a que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE.

3.4.1.3. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA
GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES,

El Proponente adjuntard con su prepuesta, una certificacion en ta cual acredite estar al dia
hasta la fecha de pago de los aportes realizados. a los Sistemas de Salud Pensiones,
Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con
el (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo
y ampliar la proteccion social y la Ley 828 de 2003, Por la cual se expiden normas para el
Control a ta Evasion del Sistema de Seguridad Social). Dicha certificacion estara suscrita
por el revisor fiscal de la sociedad si existe chligacion legal de tenerlo, o en su defecto por
el representante legal de la sociedad proponente o su contador. En caso de haber suscrito
un acuerdo de pagc con las entidades recaudadcras respecto de aiguna de las
obligaciones mencionadas, el revisor fiscal ¢ en su defecta el representante legai o
contador manilestara en la certificacion que existe acuerdo de pago y que se ancuentra al
dia en el cumplimiento del mismo.

En caso de consorcios o uniones temperales, cada uno de sus integrantes presentara en
forma independiente dicha certificacion expedida por ef representante legal o revisor fiscai
respectivo segun corresponda legalmente La no presentacion de este documento es
SUBSANABLE.

3.4.1.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL PROPONENTE.

El proponente en su oferta, allegara copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacion. En caso de ser persona juridica se
presentara el certificado del representante legal: v en caso de tratarse de un Consorcio o
Unidn Temporal se presentara el certificado del representante designadc.

La no presentacion de este documento es de caracter SUBSANABLE en &l término gue
para tal efecto, indique la Universidad.

En caso de consorcio ¢ uniones temporales cada uno debera cumplir este requisito.
3.4.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DEL PROPONENTE.

El proponenie deberd presentar copia del certificade de la Contraloria General ds Ia
Republica, relacionado con Antecedentes Fiscales. En caso de ser persona juridica, se
presentara el certificado de ésta y el del representante legal. En caso de tratarse de
Consorcio 0 Union Temporal, se presentara el certificado de las personas que lo integran y
el del representan e designado.

La no presentacién de este decumento es de caracter SUBSANABLE en el término qu%
R AN

para taf efecto, indique la Universidad. N

En caso de consorcio o uniones temporales cada uno debera cumplir este requisito.

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patillal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 603-2075

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSiCA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS DFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANQS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

3.4.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL PROPONENTE

El proponente debera presentar copia del Certificado de Antecedentes expedido por la
Policia Nacional, en caso de tratarse de persona natural. Si es perscna juridica, debera
presentar et certificado del representante lega!l. En e! caso de los Consorcios o Union
Temporal, se presentara el certificade de! representante designado.

La no presentacion de este documento es de caracter SUBSANABLE en el término que
para tal efecto, indigue la Universidad,

n caso de consorcio o uniores temperales cada uno debers cumplir este requisitc.

3.4.1.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

I PROPONENTE deberad presentar e! respectivo certificado expedido por el ente
legal, donde conste, si se encuentra en representacién de una persona juridica
debidamente registrada, y que su actividad econdmica corresponde a la del objeto a
contratar.

En caso de Consorcios o Unicnes Temporales, cada uno de los miembros deberd
presentar este documento. La no presentacion de! Registro Unico Tributario es de
caracter SUBSANABLE, sin embargo, no debera ser posterior a la fecha del cierre de
la convocatoria.

En caso de consorcio ¢ uniones temporales cada uno debera cumplir este requisito.
3.4.1.8. CERTIFICADO REGISTRO UNICO PROPONENTES - RUP.

El proponente debera presentar su certificado de inscripcion, calificacion y clasificacién en
ei Registro Unico de Proponentes —RUP-. vigente y en firme con no mas de treinta (30)
dias de expedicién anteriores a la fecha de cierre del proceso, con informacion financiera
a corte de 2014 o a 2015, con la informacion emitida por ia Camara de Comercio de su
demicilio principal.

Por consiguiente, el proponente debera cumplir con una de la siguiente clasificacién en el
RUP, asi:

Caodigo UNSPC ‘. Bien o Servicio
43232200 SOTWARE DE GESTION DE CONTENIDOS
43233000 "SOTWARE DE ENTORNO OPERATIVO '
; 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS 7
42122000 gégggggg - E[;)E ARCHIVO,  CARPETAS Y
78131600 ALMACENAMIENTO DE BIENES GENERALES
- 78131800 BODEGAJE Y ALMACENAMIENTO ESPECIALIZADO
80101600 "GERENCIA DE PROYECTOS |

Universidad Popuiar del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patilial
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CONVOCLTORIA PUBLICA NO. 003-2014

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION F{SICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS DFICINAS DE REGISTRO ¥ CONTRDL, SECRETARIA GENERAL, RECURSDS HUMANOS Y CDNTABILIDAD CON
SU RESPECTIVC INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDG CON LO CDNSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

80161500 ERVICIOS DE APOYO GERENCIAL N -

B
_ |
81112000 | SERVICIOS DE DATOS

En el evento de que !a propuesta la presente un Consorcio o Unién Temporal, sus
miembros deberan cumplir entre todos con una de la clasificacion requerida.

£n el certificado se verificara la siguiente informacién:

a) Que e! proponente presente la clasificacion sclicitada.

b) La inexistencia de reportes sobre muitas o sanciones impuestas al proponente dentro
de los tres (3) afios anteriores a la fecha de expedicion del RUP, en reiacion con el
objeto contractual de la presente invitacion.

cj Fecha de Expedicidn inferior a treinta (30) dias calendario a la fecha prevista para el
cierre de la presente invitacion, (cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta
cerificacion tendré validez con la primera fecha de cierre).

Nota 1: El contenido de! documento exigido en este numera! sera SUB3ANARBLE, hasta
antes de la fecha de adiudicacién

3.4.1.9. POLIZA DE GARANTIA DE LA SERIEDAD

La propuesta debe garantizarse mediante péliza de seriedad, ia cual debera ser expedida
por una compania de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, a costa
del proponente y a favor de la Universidad Popular del Cesar.

Esta garantia debe expedirse por el equivalente a! diez por ciento 10% de! valor total dei
presupuesto oficial incluido IVA, con una vigencia no inferior a tres {3) meses, contados a
partir de la fecha establecida para el cierre del proceso contractual.

La Garantia debera cumplir con todos los requisitos estzablecidos para cada instrumento.

En caso de prérroga de los plazos previstos para presentar propuestas, evaluar, adjudicar
y suscribir el contrate, dicha garantia serd ampliada en su vigencia por solicitud de la
Universidad, si lo estima conveniente.

Los costos que se causen por la expedicion o prérrogas de la garantia estaran a cargo del
proponente.

St el proponente es una perscna juridica, la péliza debe tomarse de conformidad con e
nombre o razon social que figura en el certificado de Existencia y representacion Legal de
la Camara de Comercio.

Si el proponente es un Consorcio o Union Temporal, la garantia debera tomarse a nombre
de la Unién Temporal, indicandose para tal caso, el nombre de todos y cada uno de sus
integrantes.

Si la garantia no se constituye por el montoc minimo requerido o su vigencia resulta
insuficiente o no se incluye el objeto descrito en la presente convocatoria, la Universidad,
dentro del término de evaluacién de las propuestas, requerira por escrito al oferente para
que dentro del plazo establecido por la Universidad, presente el documento aciarado si el
oferente no lo presenta oportunamente y en Ja forma debida, la universidad se abstendra
de evaluar [a propuesta.

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patiliai
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. OL3-2015

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANDS ¥ CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 504 DE 2000.

La no presentacion de la garantia de seriedad, es un requisito exigido por Lay, y por lo
tanto, la ausencia de dicha garantia constituira causal de RECHAZO de la oferta, por o
que se considera como requisito NO SUBSANABLE.

Mota. Si la garantia presenta errores en su constitucion. s2gun lo solicitado en este
numeral, la Universidad podra solicitar su correccidn, dentro del término de evaluacion de
las propuestas.

De no ser atendida por el proponente oportunamente la solicitud que en tal sentido
efectle fa Universidad, se entendera que el proponente carece de voluntad de
participacion y su propuesta serd rechazada.

La garantia de seriedad se hara efectiva a favor de la Universidad, a titulo de
indemnizacion anticipada de perjuicios, pudiendo !a Universidad recurrir a las demas
acciones civiles o penales que pudieren ser instauradas.

St por cualguier circunstancia la Universidad no puede hacer efectiva la garantia ds
seriedad de la propuesta, podrd demandar por via ejecutiva el page de la suma
equivalente al valor asegurado, para lo cual prestara mérito ejecutivo suficiente la
propuesta del praponente, dado que !a sola presentaciéon de la propuesta constituys
aceptacion plena por parte del proponente de todas las condiciones previstas en el
estudio previo y en el presente Plizgo de Condiciones.

CAPITULO IV
4. ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La Universidad efectuara el andlisis y evaluacion de las propuestas, y seleccionara aquella
que, ajustandose a las condiciones establecidas en las normas y especificaciones
contenidas en esta convocatoria, resulte ser la mas favorable para la entidad.

4.1. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS LEGALES

La Oficina Juridica verificard que cada una de las propuestas presentadas reunan todos los
requisitos legales exigidos en la presenta convocatoria, del resultado de dicho analisis
dependera que las propuestas sean viables para continuar en el proceso de seleccién.

4.2, COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente o su representante diligenciara el formato anexo 3 “*Compromiso
Anticorrupcion” en busca de fortatecer la transparencia del presente proceso de seleccidn
de contratista.

4.3. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

Como experiencia general, el proponents debera acraditar que tiene como minino cinco
{b) afos de antigliedad, contados a partir de la facha ds inscripcion en el registro
mercantil.

de censtitucion contenida en los certificados de existencia y representacion v/o certificado

La informacién para la verificacion sera tomada de los datos contenidos en la informacion
. A
de matricula mercantil.

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patilial
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 063-20%5

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACIDN FISICA DE LOS ARGHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO ¥ CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADG EN LA LEY 594 DE 2000,

En el caso de unidn temporal o consorcio, cada uno de fos participantes debera cumpiir
con este requerimiento.

Si ef proponente no cumple con la experiencia general sclicitada seré considerado como
No Habilitado para seguir siendo evaluado en el proceso de sefeccidn

4.3.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

Ei proponente debe acreditar haber celebrado ejecutado vy terminado, hasta cuatro (4)
contratos cuyo objeto consista en ta implementacion y/o organizacidn de archivos yio
gestion documentai, y cuyo valor de los contratos sumados expresados en salarios
minimos mensuales legales vigentes {(SMMLV), sea igual o superior ai 1.5 del vaior del
presupuesto  oficial en expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes
{SMMLV), es decir 903.49 SMMLV.

Adicional a ello el contratista debera demostrar que dentro de los coniratos aportados 2
de ellos tienen como objeto la organizacién de archivos y/o gestién documental en
entidades oficiales, cuyo valor de los contratos sumados expresados en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV), sea igual o superior al 0% del valor del
presupuesto  oficial en expresado en salarics minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV}), es decir 180.69 SMMLV.

Cuando el proponente sea Consorcio o Unién Temporal, TODOS sus integrantes deben
acreditar por separado al menos experiencia por un monto minimo de! 30% del
presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Para efectos de convertir a salarios minimos mensuales legales vigentes {SMMLV} el
valor del contrato presentado para acreditar dicha experiencia, se realizara con el valor
del salario minimo mensual legal vigente (SMMLV) de la fecha de terminacién del
respectivo contrato. En el evento en que dicha operacién arroje decimales, estos calculos,
se aplicara la tabla de equivalencias que se insertan a continuacion:

EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

PERIODO MONTO MENSUAL

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000,00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600.00
Enerc 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700,00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500,00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000,00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350,00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 6589.454,00

Ef contrato aportado por el proponente, para acreditar la experiencia especifica debera
estar inscrito en el registro Unico de Proponentes — RUP vy clasificado en por lo menos
dos los siguientes cédigos;

| Codigo UNSPC Bien o Servicio ' |

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patiljal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 0032015

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACIGN FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANGS Y CONTABILIDAD CON
U RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

43232200 [ SOTWARE DE GESTION DE CONTENIDOS
43233000 "SOTWARE DE ENTORNO OPERATIVO
44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44 12200’5 gégggggg o gE ARCHIVO,  CARPETAS Y
78131600 | ALMACENAMIENTO DE BIENES GENERALES
78131800 BODEGAJE Y ALMACENAMIENTO ESPECIALIZADO |
80701600 | GERENCIA DE PROYECTOS
80161500 - SERVICIOS DE APOYO GERENCIAL
81112000 SERVICIOS DE DATOS B

Esta informacion se verificara directamente del RUP, por o gque el contrato aporiado para
acreditar la experiencia, debera estar relacionado, no obstante se debera anexar ia
certificacion o acta final o acta de liquidacion del contrato, con el fin de ampliar la
informacion exigida para cumplir con este requisito.

Cuando un proponente suministre informacion referida a su anterior participacion en un
consorcio o union temperal, la UNIVERSIDAD considerars para efectos de Iz evaluacion
solo el valor en (SMMLV) correspondientes al porcentaje de participacién establecido en
el documento de constitucion respectivo allegado con la propuesta.

Cuando un proponente suministre informacion referida a su antericr participacion en un
consorcio o union temporal, la UNIVERSIDAD considerara nara efectos de |a evaluacion
la totalidad de las cantidades o actividades realizadas sin importar el porcentaje de
participacion establecido en el documento de constitucion respectivo allegado con la
propuesta.

4.3.1. Esta experiencia adicionalmente debera ser certificada mediante la
presentacion de la siguiente documentacion:

1. CERTIFICACION DE EXPERIENCIA expedida por la entidad contratante. en la cual
deben encontrarse los datos requeridos en el presente pliego de condiciones

Y, si es necesario

a) Acta de Entrega y Recibo Definitivo, debidamente diligenciada y suscrita por las
partes involucradas, en la cual se incluya la informacién fzltante en la Certificacian de
Experiencia.

Y, sl es necesario

iquidado), en las cuales se incluya la informacién faltante en la Certificacion de

b} Acta de liquidacion y/o el acto administrativo de liquidacion (si el contrato fue&
Experiencia. >
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. D03-2017

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACIGN FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTRCL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANGS Y CONTABILIDAD CON
SURESPECTIVC INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON L.O CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000,

Y, si es necesario

c¢) Copia del Contrato (o de los folios pertinentes) que contengan la informacion faltante
en fa Certificacion de Experiencia.

Los documentos aportados como soporte deben contener la siguiente informacion: Objeto
del contrato; -Numero del contrato; -Entidad Contratante: -E| porcentaje de participacion,
si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal; -La fecha de iniciacion del
contrato; -La fecha de terminacion del contrato;-El tiempo total de suspension, cuando
este haya sido suspendido en una o varias ocasiones en meses; -Valor total del contrato
incluyendo adiciones; El valor total facturado del contrato.

La informacion relativa a fa EXPERIENCIA se podra complementar con cualquier otro
documento adicional que se requiera cuando la informacion referida en el presente
numeral, no se pueda obtener de la certificacién expedida por el ente centratante o
contrato y acta de liquidacién o terminacién o recibo parcia! o final. El documento adicional
para complementar la informacion relativa a la experiencia debera ser expedido por la
entidad contratante.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica exiranjera gues no tenga
domicilic 0 sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite, en iguaidad de
condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que aiguna informacion
referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que exige el presente pliego
de condiciones, debera aportar el documento o documentos equivalentes expedidos por la
Entidad Contratante (ENTIDAD ESTATAL), de !os cuales se pueda obtener {a informacion
requerida. Esta acreditacién con documentos equivalentes, solo aplica en relacion con ios
expedidos en un pais extranjero. La(s) certificacion(es) expedida(s} por la(s) entidad(es)
contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el funcionario competente e indicar ia fecha de
expedicion.

El proponente debera diligenciar y adjuntar en medio fisico y en medio magnético Disco
Compacto (CD), trascritos en Microsoft Excel, bajo plataforma Windows, con g
informacion contenida en un formato de experiencia, el cual debe ser idéntico al aportado
en medio fisico, el cual prevalecera frente a) medio magnetico anortado.

4.3.2. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada como experiencia requerida se
deben cumplir los siguientes requisitos:

» Para efectos de habilitar un propcnente, la experiencia de los socios de una persona
juridica se podré acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con mas de tres (3)
ahos de constituida. La acumulacion se harg en proporcion a la participacion de los
socios en el capital de la persona juridica.

» No podra acumularse a la vez, |z experiencia de los socics y la de !a persona juridica
cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta.

En ef caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra
trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara de acuerdo ag
>

Y

porcentaje de participacion en la sociedad escindida. B
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-201:

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSiCA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRC Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTAEBEILIDAD CON
SURESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE AGUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

» En caso de la acreditacion de experiencia a través de contratos ejecutados en el
extranjero, la misma solo sera valida para efectos del proceso cuande se haya
SUSCRITO Y EJECUTADO UNICA Y EXCLUSIVAMENTE para ENTIDADES

ESTATALES del pais donde se ejecuts el contrato.

» En caso que el proponente relacione o anexe un numere supericr a un (4) contrates,
para efectos de verificacion de la experiencia, Unicamante se tendran en cuenta los
cuatro  primeros contratos relacionados en el Formulario de experiencia en orden
consecutivo. Los proponentes deberan diligenciar toda la informacion requerida en el
Formulario de experiencia.

» Si el contrato aportado para acreditar {a experiencia se ejecutaron bajo la modalidad
de consorcio o unién temporal, el valor a considerar serg el equivalente al porcentaje
de participacién que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer (esto es el valor
facturado a considerar sera igual al valor total facturado multiplicado por e! porcentaje
de participacion que tuvo el integrante), para o cual adicionalmente debe indicar y
soportar cuai es el porcentaje de participacién el mismo.

» En el evento que un contrato que se aporte para la experiencia haya sidc ejecutado
por un Consorcio o Unidon Temporal, y dos (2) 0 mas de sus integrantes conformen un
propenente plural para participar en ei presente procese, diche contrato se entendera
aportado como un (1) sclc contrato y se tendra en cuenta para el aporte de ia
experiencia, la sumatcria de los porcentajes de los integrantes del Conscrcio o Unién
Temporal que ejecutaron el contrato, y que estan participando en el presente
Proceso.

» Enel evento en que dos o0 mas proponentss relacionen una misma informacién y ésta
presente inconsistencias, se solicitard a ia Entidad contratante aclarar ia informacién
real dei contrato, y al propenente que difiera en la informacion no se le aceptara como
acreditacion de experiencia.

» Cuando ei contratc que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado
en consorcio o unién temporai deberd presentar en un formato de experiencia
discriminando el porcentaje de participacién del integrante en la ejecucién dei
contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso.

Para efectos de la acreditacion de experiencia aceptable de contratos que hayea sido
objeto de cesién antes de la ejecucién dei cincuenta (50%) por ciento del valor del
contrato, se admitiran come experiencia para el cesionario y no se reconoccera
experiencia alguna por ellos al cedente. En caso de que la cesién se haya producido
después del cincuenta (50%) por ciento de ejecucion del valor del contrato no se
admitira come experiencia ni para el cedente, ni para el cesionario.

v

» Cuando en la revisién det formulario se encuentren errores de trascripcion en cifras,
en fechas, en nimeros o en letras, prevalecera la infermacion contenida en los
soportes gue acompanan diche formulario.

~ En casoc que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacion aportada para
acreditar ia experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en |a cbligacion
de allegarla, de lo contraric los contratos no seran tenides en cuenta para l%{
evaluacién.
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 602-2575

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA L4 ORGANIZAGION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTRCL, SECRETARIA GENERAL, REGURSOS HUMANOS ¥ CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LLO CONSAGRADO EN LA LEY 524 DE 2000.

» Para efectos del calculo del plazo se tomara los dias calendario, los meses de 30
dias y los afios de 360 dias.

» Para efectos de la verificacion, los plazos seran aproximados por excesc o por
defecto a la décima de mes, asi: cuandoc la centésima de mes sea igual o superior a
cinco se aproximara por exceso al numero entero siguiente de ia décima de mes y
cuandc la centésima de mes sea inferior a cinco se aproximara por defecto al nimero
enterc de |la décima de mes.

» Para el resultade de los calculos obtenidos en la verificacién de los distintos criterios
de experiencia (diferentes al plazo), se utilizarén ias aproximaciones por exceso o eloly
defecto a la centésima del valor, asi: cuando la milésima del valer sea igual o superior
a cinco se aproximara por excesc al numerc entero siguiente de la centésima del
vaior y cuando fa mitésima del valor sea inferior a cinco se aproximara por defecto al
numerc entero de la centésima del vaior.

La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden,
cuando el valor de fos contratos este expresade en mconedas extranjeras éste debera
convertirse en Pesos Colembianos, siguiendo el procedimiente que a continuacion se
describe:

v

» La UNIVERSIDAD se reserva el derecho de verificar integralmente ia autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacién aportada por el proponente, tendiente a
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o
entidades contratantes.

4.4, CONDICIONES TECNICAS

De acuerdo con el estudio técnico econémico realizado. a continuacion se estima el
recurso humano necesario para el desarrollo del presente contrato, el cual se llevara a
cabo en las instalaciones de la universidad Popular del Cesar, en los horarios y fechas
gue se convengan entre las partes, con dedicacion del tiempo necesario para cumplir con
el objeto del contrato y con los equipos que disponga el contratista. El recurso humano
sera asumido en su totalidad por parte del contratista y no causaran gastos adicionales
para ia entidad, es decir, sera asumida en su totalidad por el contratista y para ello debera
disponer, por lo menos del siguiente taiento humano:

El' equipo de trabajo debe estar conformado por los siguientes perfiles:
DIRECTOR GENERAL DEL PROYECTO

Formacion Académica: Administrador de sistemas de informacion, lo que
acreditara aportando el diploma correspondiente.

Experiencia General: Debe acreditar tener una experiencia de por lo menos de
ocho (8) afios contados a partir de la fecha de emisién de su matricula profesional
y/o diploma.

Experiencia_Especifica: Experiencia minima de tres (3) afios como gerente y/o
consultor en proyectos estratégicos y operativos bajo los estandares
metodolégicos.
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CONVOCATCORIA PUBLICA NO. D03-207 5

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS QFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0OS HUMANOCS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADOQ EN LA LEY 594 DE 2000.

FUNCIONES

« Dirigir el equipo de que dispone para alcanzar Ips objetivos del proyecto.

+ Colaboracion con el cliente en la definicion y concrecidén de los objetivos del
proyecto.

s Planificacion del proyecto en todos sus aspectos, identificando las actividades a
realizar, los recursos a poner en juego, los plazos y los costes previstos

« Direccién y coordinacién de todos los recursos empleados en el proyecto.

* Toma de decisiones necesarias para conocer en todo momento la situacién en
relacion con los objetivos establecidos.

» Adopcion de las medidas correctoras pertinentes para poner remedio a las
desviaciones que se hubieran detectado.

* Responder ante superiores de la consecucion de los objetivos del proyecto.

« Proponer, en su caso, modificaciones a los limites u objetivos basicos del proyecto
cuando concurran circunstancias que asi lo aconsejen

DIRECTOR DE PROYECTO

Formacion Académica: Ingeniero de sistemas, lo que acreditara aportando e!
diploma correspondiente.

Experiencia General: Debe acreditar tener una experiencia de por 10 menos de
cinco (5) anos contados a partir de |a fecha de emisidn de su matricula profesional
y/o diploma.

Experiencia Especifica: Experiencia minima de tres (3) afios en reconstruccién
de histerias laborales, disefic y adopcidn de tablas de retencién  documentales
(TRD) y tablas de Valoracién documental (TVD) y organizacién fisica y técnica de
fondos acumulados.

FUMCIONES:

= Dirigir, planificar y controlar los plazos de entrega fijados previamente por {a Alta
Direccién de la empresa.

< Definir las caracteristicas basicas del proyecto y controlar la asignacion de tareas
a las persenas responsables, ya sea bajo su control directo o el de las unidades u
organizaciones que intervengan.

» Exigir la calidad de los trabajos asignados, dentro de los presupuestos y
Plazos aceptados por los responsabies directos de su gjecucion.

» Organizacion del proyecto

= Dirigir, en les trabajos correspondientes al proyecte y con independencia
de su situacion en el organigrama, a las personas responsables de cada
tarea adscrita al mismo.

o Tomar las decisiones técnicas y econémicas necesatias para el buer}é‘%
desarrcllo de los trabajos. !
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-2010

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRC Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0S HUMANOS Y CONTARILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIQ DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADQ EN LA LEY 594 DE 2000.

PROFESIONAL DEL PROYECTO

Fermacién Académica: Profesional en el Area de Ingenieria, lo que acreditara
aportando el diploma correspondiente.

Experiencia General: Debe acreditar tener una experiencia de por lc menos de
cinco (5) afnos contadoes a partir de la fecha ds amisién de su matricula profesional
y/o diploma.

Experiencia Especifica: Experiencia minima de tres (3) afios en Realizacién de
tablas de retencion documentales (TRD) y tablas de valoracién documenta!
(TVD), Transferencias y organizacion de fondos acumulados de archivo de
gestion al archivo central, Experiencia en organizacion de archivos.

FUNCIONES:

¢ Define los estandares requeridos en cada proyecto.

» Emite recomendaciones sobre ios estandares y metodologias del proyecto.

» Planea y coordina la distribucion de los recursos asignados a los proyectos en
coordinacion con los directores.

« Participa en la planeacion y desarrollo de actividades del proyecto.

+ Coordina y supervisa el desarrollo del provectc garantizando que cumple con los
requerimientos exigidos.

» Garantiza la disponibifidad y correcto funcionamiento del producto final.

« Garantiza las condiciones de administracion necesarias (documentacion técnica, de
instalacion, configuracion, operacion, capacitacidn, de entrenamiento, etc).

» Garantiza que cada proyecto esté totalmente documentado en cada una de sus
fases.

e Hace mediciones de los indicadores de gestion y realiza los informes necesarios.
ASESOR DE PROYECTO

Formacion Académica: Profesional en ciencias administrativas o juridicas, lo que
acreditara aportando el dipioma correspondiente.

Experiencia General: Debe acraditar tener una experiencia de por o menos de
cinco (5) afios contados a partir de fa fecha de emisidn de su matricuia profesional
y/o diploma,

» Experiencia_Especifica: Experiencia minima de tres (3) zfios, en formacion ( 5
técnica o tecnoldgica en administracién documental v micrografia. ‘ 2

FUNCIONES:
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CONVOCATDRIA PUBLICA NO_0D3-2015

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LDS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVD INVENTARID DDCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

* Implementa |la estrategia para e! desarrollo del proyecto

« Apoya la coordinacién y la ejecucién de los proyectos.

o Define los indicadores de gestion y de los proyectos a realizar

» Realiza el seguimiento al cumplimiento de estos y apoyar en la definicion e
implementacion de acciones de mejora de acuerdo a los resultados obtenidos

» Realizar supervision interna de los proyectos, asignados por ia Direccién

e Da cumplimientc a las noermas de gesticn integrade de la Empresa cortenido en &l
sistema, asi como brindar apoyo para el desarrollo y cumplimiento de los
procedimientos y procesos del sistema de gestion, contenidos en el sistema de
calidad.

Acreditacion del personal requerido:

Para todos los efectos de presentacion de las hojas de vida se debe acreditar el titulo con
el acta de grado y/o diploma, y la experiencia especifica con certificaciones donde se
especifique, el proyecto objeto de direccion, fecha inicial y fecha final, actividades.

El proponente debera aportar de cada integrante del equipo de trabajo la carta de
intencion ¢ compromiso y disponibilidad debidamente suscrita en donde se especifique su
nombre, identificacion, nacionalidad, el cargo a desempefiar, su dedicacion y su
disponibilidad exclusiva al proyecto, durante el plazo del mismo, cuyo formato se
encuentra anexeo a este plisgo de condiciones, (Carta de Compromiso)

En caso que se presenten modificaciones al personal destinado para el presente proyecto
por parte de! contratista, éste se obliga al momente de efectuar el cambio, a infermar por
escrito al supervisor contrato, con la indicacion del motivo del retiro y la presentacion de la
persona que lo remplazara, con e mismo perfil de capacitacion.

El personal antes requerido, como parte del equipe minimo de trabajo debe cumplir y
acreditar, los anteriores requisitos basicos de formacidn académica, experiencia general y
experiencia laboral, so pena de que el proponente quede inhabilitado técnicamente y su
propuesta sera rechazado

4.5. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

Ei proponente debera cumplir con los siguientes indicadores financieros de conformidad
cen la informacion contenida en su certificade dal RUP.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

~ INDICADOR INDICE REQUERIDO
Indice de Liquidez (AC! PC) Mayor o igual 3
indice de Endeudamiento (PT/AT) x 100 i Menor o igual a 40%
. Razdn de Cobertura de Intereses (OP/ GI) | Mayoroiguala 5

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura su
capacidad financiera se calculara afectada por e! porcentaje de participacion de cada uno
de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumaran para obtener e! indicador
de! censorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, de acuerdo a las siguientes{
formulas; "\

indice de Liquidez:
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-261%

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0S HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

-3 (AC M=%ip)+ (AC Mo%p)H{AC nM-%p) 5
PC Mtp)+ (PC MAp)+(PC nMebp)
Donde:

AC: Activo Corriente

PC: Pasivo Corriente

%P: Porcentaje de participacion de! miembro
M: Miembro

Nivel de Endeudamiento:

__ (PT M«%p)+ (PT M=%p)+(PT nM=%p)
T AT Ma%p)+ (AT MxOap)+{AT nM-%p)

x 100 =< 40%
Dénde:

AT: Activo Total

PT: Pasivo Tctal

%P: Porcentzje de participacion del miembro
M: Miembro

Razén de Cobertura de intereses;

_ (U0 M-%p)+ (U0 M+%p)+ (U0 nM+%p) _ .
T(GIMeGp)+ (G Matp) (Gl nMathp)

Donde:

UO: Utilidad Operacional

Gl: Gastos de intereses

%P: Porcentaje de participacidn del miembro
M: Miembro

Nota: Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular &
indicador de razén de cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el
indicador exigido, salvo que la utilidad operacional del proponente sea negativa, caso en
el cual no cumple con e! indicador de razén de cobertura de intereses. Si el Proponente es
plural debe acreditar este indicador en el rango que aqui se exige, a menos que uno de
sus miembros tenga gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual nc se puede hacer la
ponderacion del indicador,

En este caso se debe utilizar las anteriores formulas para calcular el indice requerido.
Lo mismo pasa para el caso de la liquidez cuando el pasivo corriente del proponente es

cero (0}, por lo anterior se le aplicara lo antes descrito para el indicador de razén de
cobertura.

En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores f%nancieros’%

requeridos, la propuesta sera NO ADMISIBLE.

4.6. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 002.203¢

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA CRGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS DFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000,

El prepenente debera cumplir con los siguientes indicadores financieros de conformidad
con la informacién contenida en su certificado del RUP.

o iNDICE
INDICADOR DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL REQUERIDO
Rentabilidad sobre el patrimonio (U.C / Patrimonio) x 100 Mayor o igual a 12%
Rentabilidad sobre activos (U.O /AT) x 100 ~ Mayoroigual a 8%

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura su
capacidad organizacional, se calculara afectada por el porcentaje de participacion de cada
uno de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumaran para obtener el
indicador del consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad futura, de acuerdo a las
siguientes formulas:

Rentahilidad sobre patrirnonio:

¥ = (U0 Mp)+ (U0 M%)+ (00 nM=04n)
T (P Me%p)+ (P Me%p)+(P nMs%p)

2100 == 129%

Donde:

UQC: Utilidad QOperacional

P: Patrimonio

%P: Paorcertaje de participacion del miembro
M: Miembro

Rentabilidad sobre activos:

¥ - (U0 M8+ (U0 Ma%p)+(UD nM=%p)
C (A M=9%pI+ (A MaOhp)+{A nMUAR)

x 100 == 8%

Donde:

UO: Utilidad Operacional

A: Activos

%P Parcentaje de participacion del miembro
M: Miembro

kn caso que la propuesia no cumpla con alguno de lcs indicadores de capacidad
organizacional requeridos, !a propuesta sera NO ADMISIBLE.

47. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Asi las cosas y atendiendo el objeto de la convocatoria, consideramos que para
seleccionar la oferta mas favorable para la Universidad, se aplicaran la ponderacion de los
elementos de calidad, precio y apoyo a la industria nacional, buscando la eficiencia de los
recursos publicos, soportado en puntajes y formulas.

Asi mismo para la verificacion y como requisitos habilitantes se tendran en cuenta la
capacidad juridica, 'a capacidad financiera, la capacidad de organizacion, capacidad
técnica y la experiencia.

En la verificacion y evajuacion de las ofertas primara lo sustancia! sobre lo formal.
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CONVOCATORIA PUBLICA NO, 003207

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LDS ARCHtVOS DE GESTION
DE LAS OFIC!INAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GEMERAL, RECURSOS HUMANDS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DDCUMENTAL, OE ACUERDO CON LO CONSAGRADC EN LA LEY 594 DE 2000.

La omisién de los requisitos, documentos e informacion necesarios para la verificacion de
las ofertas relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aguellas
circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podran
subsanarse.

En atencién a lo anteriormente descrito, los factores de seleccion que permitiran identificar
ia oferta mas favorable seran ELl. PRECIO, LA CALIDAD Y EL APOYO A LA INDUSTRIA
NACIONAL, cuyos criterios de calificacion y ponderacion seran los siguientes, soportados
en i0s puntajes v las formulas que a continuacion se indican:

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE
Factor Econdmico 500 L B
Factor de Calidad b 400
Incentivo a la Industria Nacional 100 |
| TOTAL } 1000 PUNTOS ?

48. PONDERACION DE LOS FACTORES DE SELECCION DE CGNTRATISTA

El procedimiento utilizado por la Universidad para evaluar !as propuestas habiles,
atendera los factores de calificacion sefialados en el cuadro que se expene en el numeral
anterior con una asignacién maxima de mil {1000) puntos.

Para efectos de la seleccidn del contratista, la UNIVERSIDAD considerara solamente
como propuestas elegibles, agquellas cuyo puntaje total supere log quinientos (500)
puntos. Cuando ninguno de los proponentes obtenga este puntaje, la UNIVERSIDAD
podra a su juicio, declarar desierta la presente Convocateria.

4.8.1. PROPUESTA ECONOMICA (500 PUNTOS):
La coferta mas econdmica que se presente, para la ejecucién del contrato del servicio
reguerido, tendra un puntaje de guinientos (500) puntos. Las demas se puntuaran

aplicande la siguiente formula matematica, menor valor:

Puntaje maximo » Propuesta mas econdmica

Puntos Asignados =
g Valor de la Propuesta

E' valor que resulte cespués de aplicar la ecuacidn anterior, no serd objeto de ninglina
aproximacion.

El Proponente debe tener en cuenta tos siguientes criterios al indicar el valor de su Oferta:

MONEDA LEGAL COLOBIANA. El vaior de la Oferta debe presentarse en moneda Legal
Colombiana. ¥ COSTOS DE LA CFERTA. El proponente debera discriminar el Impuesto
al Valor Agregado (IVA) vy el servicio causa dicho impuesto, en caso contraric la
Universidad lo considerard INCLUIDO en el valor de la Oferta y asi lo aceptara el.

todos los conceptos del suministro y/o servicio.

El valor de |la propuesta econdmica la debe determinar el proponente teniendo en cuenta"g
"~

4.8.2. FACTOR DE CALIDAD (400 PUNTOS)
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-20144

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACICN FiSICA DE 1L.OS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
$U RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

El proponente debera acreditar la calidad en fa prestacion del servicio de acuerdo a los
siguientes factores:

|______ REQUISITOS EXIGIDOS | PUNTAJE

' E! nropcnente debera demostrar que el

f Directcr general del proyecto cuenta con

' certificacion PMP {(PROJECT

L MANAGEMENT PROFESSIONAL) 200 PUNTOS

E

% Quien no acredite la condicidon anterior O PUNTOS

. obtendra B

= proponente deber3 prasentar

i metodologia de la presentacion y desarrolio
del proyecto en modelo PMI. '

200 PUNTOS !

Quien no acredita ia condicidon anterior ! O PUNTOS
obtendra ,
TOTAL PUNTUACION 400 PUNTOS B

Neta: Para el criteric de ponderacién metodelogia de la presentacion y desarrolio del
proyecto en modelo PMI, el proponente deberd presentar su propuesta bajo una serie de
directrices gue orientan la gestion y direccidn de proyectos. El PMBOK facilita informacion
sobre los procesos que se pueden llevar a cabo para una gestion eficaz, y diferentes
técnicas y herramientas utiles, pero los contenidos expuestos deben ser adaptados a las
peculiaridades de cada proyecto.

Segun este enfoque, tcdos los proyectos se componen de procesos, gue deben ser
seleccionados previamente, gue necesitan de Una serie de areas de conccimiento para
poder ser aplicados.

Procesos
Existen dos tipos de procesos que se superponen e interactian entre si

Procescs de la direccion de proyectos. Compuesto por cinco procesos 0 categorias
diferentes, estos procesos, aseguran el progreso adecuado del proyecto a lo largo de todo
su ciclo de vida.

Proceso de iniciacion

Procesc de pianificacién
Proceso de gjecucion

Proceso de supervision y control
Proceso de cierre del proyecto.

Procesos orientados al producto. Este tipo de procesos especifican y crean el producto.
Varian en funcion del area de conocimiento.
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CONTAR CON UNA PERSCNA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

Areas de conocimiento.

Todo director debe dominar una serie de conccimientos basicos sobre gestion, para poder
tomar decisiones acertadas y desarrcllar de manera eficaz su trabajo. Este enfoque
estructura el conocimiento en nueve areas.

Gestian de la Integracion

Gesticn del Alcance

Gestion del Tiempo

Gestion de Costes

Gestion de ia Calidad

Gestion de los Recursos Humanos
Gestidn de las Comunicaciones

Gestion del Riesgos

Gestidn de las Adquisiciones del proyecio

INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100 PUNTOS:

Se ctorgara tratamiento de servicio de origen nacional a aguellos servicios originarios da
los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras
estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicics
Colombiancs se les conceda el mismo fratamientc ctorgado a sus bienes y servicios
nacionaies; los puntajes gue se asignaran en cada unc de los casos seran;

'_ APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL | PUNTAJE MAXIMO
Cuando el proponente oferte el 100% de persconal nacional 100 ~
Cuando el proponente oferte personal nacional y extranjero 50
Cuando el proponente oferte servicics ccn personal extranjero 25
Cuando el proponente no aporte el documento donde haga el o
ofrecimiento de apoyo e industria y comercio R )

NOTA: El documento contentivo del ofrecimientc del requisito de Apoyo a la Industria
Nacional debera ser anexado por el oferente dentro del socbre No.1 y no serd admitido con
posterioridad a la fecha y hora del cierre para la entrega de propuestas, y se asignara
cerc puntos, por ser facter de penderacion de las ofertas.

4.9. ANALISIS DE LOS RIESGOS Y LA FORMA COMC MITIGARLO.

La Universidad efectuara un analsis de los riesgos previsibles vinculadcs a la

contratacidn, para ello se utilizara el manual para la ldentificacion y Cobertura del Riesgo
en los procesos de Contratacién, expedide por Colombia Compra Eficiente. Se efectuareég

el analisis a traveés de ia matriz de riesgos sugerida en ¢l Manual:

MATRIZ DE RIESGOS PREVISIBLES
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CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL © JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOQS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CDN LG CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

TIPO | DEFINITIC |1 NO
DE ION:DEL Lo
RIES RIESGO
GO e
CLASE Especifico
FUENTE 7 7" TTExtemo
ETAPA Ejecucion
TIPO o o Riesgp ecpdémico
DESCRIPCION (QUE PUEDE variacipnes subitas en los
PASAR Y COMO PUEDE valores se los servicios y
OCURRIR) articulos a ofrecer g
i CONSECUENCIA DE LA Paralisi en la ejecucion de! .
OCURRENCIA DEL EVENTO contrato |
PROBABILIDAD 1
IMPACTO 5
VALORACION DEL RIESGO 6
CATEGORIA Riesgo alte
Cambios y/ i AQUIEN SE LE ASIGNA EL Contratista
o RIESGO?
variacione TRATAMIENTOf CONTROLES Prever la realizacion de
s en el HACER IMPLEMENTADOS ajustes a los posibles
comportam cambios o variaciones del
ECO | iento  del mercado
NOMI | mercado: PROBABILIDAD R
cO ggctuamodne IMPACTO 3 ! iMPSACT%
precios, | | || VALORACION DELRIESGO |4 PRRE
desabaste CATEGORIA Riesgo bajo ; TRATAMIE
cimiento vy - NTO
especuiaci AFECTA LA EJECUCION DEL |G
on de CONTRATO?
INSUMos PERSONA RESPONSABLE POR | Contratista
IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE 8E | No se tiene
INICIA EL TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE No se tiene
COMPLETA EL TRATAMIENTO
COMO SE REALIZA EL A fravés del | MONITOR
MONITOREQO? supervisor | EOY
del contrato * REVISICN
PERICCIDAD ¢, CUANDO? Una vez
advertidos
indicios de
desabasteci
N miento
\
TIPQ | DEFINICI |1 Ne: i
DE ON DEL
RIES RIESGO
GO _
CLASE General
FUENTE Externo
L ETAPA Ejecucion
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CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LDS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0S HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADCO EN LA LEY 534 DE 2000.

D TIPO Riesgo regulatorio
DESCRIPCION (QUE PUEDE Que el estado colombiano
PASAR Y COMO PUEDE expida normas gue
REG | Cambio o OCURRIR) impacten la ecuacion
ULAT ! variacion economica del contrato
ORIO | de CONSECUENCIA DE LA Que se pueda romper la
politicas OCURRENCIA DEL EVENTO correlacion de
gubernam obligaciones entre las
entales partes y de desate un
probable vy desequilibric economico
previsibles del contrato
y | | | | PROBABILIDAD 3
expedicidn | | T IMPACTO 3
de normas VALORACION DEL RIESGO 6
 Juridicas. CATEGORIA Riesgo alto
PROBABILIDAD 3
IMPACTO 1 IMPACTO
VALORACION DEL RIESGO 4 DESPUES
CATEGORIA - Riesgo bajp | DEL
' TRATAMI
'ENTO
AFECTA LA EJECUCICN DEL Si ‘
CONTRATO? i
PERSONA RESPONSABLE POR | Entidad :
IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE SE | No se tiene
| INICIA EL TRATAMIENTO
COMO SE REALIZA EL Revisando |
| MONITOREO? la : MONITOR
expedicion | EQY
de normas | REVISION
gue puedan |
alterar la !
ecuacion !
economica | i
) del contrato i
PERIOCIDAD ;CUANDO? Una vez : ;
advertida Ia
reguiacion
que indice
enla \
gcuacion del
- contrato
TIPO DEFINICI JEN°
DE ON DEL T
RIES RIESGO
GO L
CLASE General
FUENTE interior
ETAPA Ejecucion
| TIPO o Riesgo operacional
| DESCRIPCION (QUE PUEDE

Que el valor asignado ’g
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CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 534 DE 2000.

OPER
ACIO
NALE

Operativid
ad del
contrato.
El mento y
el plaze de
la
inversién
no sea el
previsto
para
cumplir el
ohjeto  del
conirato

PASAR Y COMO PUEDE
OCURRIR}

para la ejecucion del
contrato no alcance para
su ejecucion total y
exitosa

CONSECUENCIA DE LA
OCURRENCIA DEL EVENTO

Insatisfaccion enla
gjecucion del contrate, o lo
gue es peor, paralizacion

del mismo
PROBABILIDAD 3
IMPACTO 4
VALORACION DEL RIESGO 7
CATEGORIA Riesgo alto
AQUIEN SE LE ASIGNA EL Entidad

RIESGO?

TRATAMIENTO/ CONTROLES

HACER IMPLEMENTADOS

Verificar |a estructuracicon
economica, los estudios
de mercado, de ofertay |
de demanda, v coregir las
incongruencias o defectos
en la valoracion de las
actividades

| PROBABILIDAD

1

IMPACTO
1

VALORACION DEL RIESGO
2

IMPACTO DESPUES
DEL TRATAMIENTO

CATEGORIA riesgo |

bajo

AFECTA LA EJECUCIONDEL | Si
CONTRATO?

PERSONA RESPONSABLE Suparvisor

POR IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO

FECHA ESTIMADA EN QUE SE
INICIA EL TRATAMIENTO

Cuando se detecten
indicios gue puadan hacer
concluir que el
presupuesto nova a
alcanzar o el plazo

acorde a lo planificaco, tanto en
tiempo, como en ejecucion
tecinca y en valor

previsto
FECHA ESTIMADA EN QUE SE | No se tiene
COMPLETA EL TRATAMIENTO |
[ COMOQ SE REALIZA EL
| MONITOREQ? Verificando que la | MONITOREO Y
' ejecucion del contrato vaya REVISION

PERIOCIDAD ¢ CUANDO?

Tan
pronto se detecte la probable
incongruencia, tratamientos
guincenales
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CONTAR COMN UMA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTARILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 584 DE 2000.

5

CATEGORIA riesgo medio

CONTRATO?

Si

TIPO | DEFINICI N .
DEL | ON DEL
RIES. ' | RIESGO |
GO | !
CLASE general
FUENTE Externo |
ETAPA Planeacion y Ejecucion i
TIPO Riesgo financiero
DESCRIPCION (QUE PUEDE Que el proponente se
PASAR Y COMO PUEDE quede sin liquidez para
OCURRIR) gjecutar el contrate, pagar
iNsumos, salarios y demas
gastos ordinarics de la
ejecucion
CONSECUENCIA DE LA Grave afectacion a la
OCURFENCIA DEL EVENTO ejecucion gue puede
FINA | Dificultad ;‘::;ﬁzoai?{;‘:““r ala
NCIE | para - T T S
ROS | conseguir PROBABILIDAD - 2 B
recLrsos IMPACTO 4
financieros VALORACION DEL RIESGO )
para el CATEGORIA Riesgo alto
logra  del " AQUIEN SE LE ASIGNA EL Contratista
objetivo RIESGQO?
del TRATAMIENTO/ CONTROLES En el proceso de
contrato. HACER IMPLEMENTADOS seleccidn se estableceran
Términos unos estrictos indicadores
financieros financieros y de capacidad
para la organizacional que
CONSECUCio garanticen que este riesgo
n de los sea improbable en su
recursas maxima expresion
(plazos, PROBARILIDAD
tasas, 1 i IMPACTO DESPUES
garantias, IMPACTO i | DEL TRATAMIENTO
contragara 4
rtias) VALORACION DEL RIESGO

PERSONA RESPONSABLE
POR IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO

Ei Funcionario
responsable del proceso,
en apoyo de su equipo
gstructurador

FECHA ESTIMADA EN QUE SE
INICIA EL TRATAMIENTO

Desde que se elaboran los
estudios previos

FECHA ESTIMADA EN QUE SE
COMPLETA EL TRATAMIENTO

Cuando se adjudica el
contrato, incluso en la
ejecucion es necesario
hacerle seguimiento, no
obstante haberse
seleccionado un

proponente con gran

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Baireario Hurtado Via Patiilal

Valiedupar — Cesar

37

|

¢




B Universidod
Fpe Popular doi Gesar

CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-20168

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0S HUMANOS Y CONTAEILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADC EN LA LEY 594 DE 2000,

capacidad financiera y
organizacional

COMO SE REALIZA EL MONITOREC Y
MONITOREQO? Desde &l REVISICN
momento en que es elaboran los
| | estudios previos y pliego
PERIOCIDAD (CUANDO?
Durante todo el proceso de
| seleccion, e incluso en fa propia
| ejecucion del contrato. B
TIPO | DEFINICI 12| 31 No
DE ON DEL
RIES . | RIESGO
GO i
| CLASE General
' FUENTE Externo
ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgo regulatorio
DESCRIPCION (QUE PUEDE Que existan cambios,
PASAR Y COMOQ PUEDE diferentes a temas
OCURRIR) tributarios, en regimenes
gue puedan incidir en la
gjecucion del contrato
CONSECUENCIADE LA Dificultades en la
OCURRENCIA DEL EVENTO ejecucion
PROBABILIDAD 1
IMPACTO 1
REG | Cambios VALORACION DEL RIESGO 2
ULAT | regulatorio CATEGORIA Riesgo bajo
ORID | s 0 PROBABILIDAD
S reglamenta 1 IMPACTO DESPUES
rios, IMPACTO DEL TRATAMIENTC
tarifas, 1
mercados VALORACION DEL RIESGO
reguiados, 2
regimenes | CATEGORIA
especiaies riesgo bajo
(rega_llas, AQUIEN SE LE ASIGNA EL Entidad y contratista
pensiones) RIESGO?
o . TRATAMIENTO/ CONTROLES Verificar una vez acaecia
designacio HACER IMPLEMENTADOS una reguiacion que incida
n de zonas en el contrato, cual es su
francas, " impacto, y que medidas se
planes de | | deben tomoar
ordenamie AFECTA LA EJECUCION DEL Si
nto CONTRATO? )
territorial, T PERSONA RESPONSABLE Supervisor
expedicion POR IMPLEMENTAR EL
de normas TRATAMIENTO L L
de caracter FECHA ESTIMADA EN QUE SE | Tan pronto se advierta el
ga”dad de INICIA EL TRATAMIENTO cambio regulatorio

FECHA ESTIMADA EN QUE SE
COMPLETA EL TRATAMIENTO

No se tiene %
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CONTAR CON UNA PERSCNA NATURAL D JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DDCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADD EN LA LEY 594 DE 2000.

COMO SE REALIZA EL

E

MONITOREO? A través de MONITOREOD Y
revisiones periodicas a la REVISION
normatividad que regula la
ejecucion
PERIOCIDAD ;CUANDO? Tan
pronto sea advertido en cambio
reguiatorio, de imediato habra
! gue hacer seguimientos J
[ semanales. ) \ )
TIPO | DEFINICI |1 3IN° -
DE ON DEL i
RIES | RIESGO
GO o
CLASE General
FUENTE Externo
i ETAPA Ejecucion
TIPO Riesgos de la naturaleza
DESCRIPCION (QUE PUEDE Circunstancias naturates
PASAR Y COMO PUEDE tales como tembiores,
E OCURRIR) inundaciones, fuertes
ventos : )
causados — Huvias, sequias
oor la CONSECUENCIA DE LA Ret‘razoslo dificultades en
naturaleza ‘OCURRENCIA DEL EVENTO | la gjecucion
sin Ia PROBABILIDAD 1
NATU | intervencio IMPACTO T
RALE | n 0 VALORACION DEL RIESGO 4
ZA voluntad CATEGORIA Riesgo medio
del AQUIEN SE LE ASIGNA EL Entidad
hombre, RIESGO? __
que tienen TRATAMIENTO/ CONTROLES Una vez advertidos por
impacto HACER IMPLEMENTADOS cualquier fuente
sobre  la inforamtiva que es posibie
ejecucion y probable la consumacion
del en el futuro inmediato del
contrato(te riesgo, tomar medidas
mbiores, tecnicas para mitigar su
inundacion impacto y demas
es, liuvias, glementos mecanicos gue
sequias} puedan servir  para
siempre y afrontar la consumacion
cuando los del riesgo y minimizar sus
mismos se efectos
puedan PROBABILIDAD 1
preverse. IMPACTC 727 1 IMPACTO DESPUES
VALORACION DEL RIESGO 2 | DEL TRATAMIENTO
CATEGORIA riesgo
bajo

AFECTA LA EJECUCION DEL
CONTRATO?

Si

PERSONA RESPONSABLE
POR IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO

Supervisor y contratista
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CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRD Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS ¥ CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARID DOCUMENTAL, DE ACUERDD CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 584 DE 2000,

L " | FECHA ESTIMADA EN QUE SE | Desde que se advierta por

i INICIA EL TRATAMIENTO cualquier fuente de
informacion que el riesgo
puede concretarse,
analisis de plubiometrpia,
informes del ICEAM,
historicos por periodos del

Lo ano, ete.
{ FECHA ESTIMADA EN QUE SE
COMPLETAEL MONITOREQ Y
TRATAMIENTO? Tan pronto se REVISION

‘advierta

COMQ SE REALIZA EL
MONITOREOQ? Verificando que &l
contratista tome las medidas gue
se le recomiendan

R B ]

4.10. CRITERIOS DE DESEMPATE.

En el evento que se presente un empate, después de aplicar los factores de evaluacion y
calificacien contemplados en el numeral anterior, se proferird la oferta que presente el
mayor puntaje en el aspecto de precio.

Si una vez aplicada la regla anterior, persiste el empate entre dos ¢ mas presentadas, la
universidad preferird ia oferta que haya obtenide el mayor puntaje en la evaluacion de!
factor de calidad.

En el evento, que al realizar la ponderacion de los factores de evajuacion de las
Propuestas en consideracion, se presente gue el mayor puntaje lo obtienen igual dos (2) o
mas Proponentes, LA UNIVERSIDAD tendra en cuenta para el desempate los factores y
criterios que se describen en los parrafos anteriores

Si persiste el empate y entre los empatados se encuentren Mipymes, se preferira a la
Mipyme nacional, sea propenente singular, ¢ consorcio, union temporal ¢ promesa de
sociedad futura, confermada Unicamente por Mipymes nacicnales.

Si no hay lugar a la hipotesis prevista en el parrafo anterior y entre los empatados se
encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que
tenga participacién al menos una Mipyme, éste se preferira.

Si dicho empate se mantiene, se dirimira el mismo a través del sistema de sorteo por
balotas el cual seguira las siguientes reglas (método aleatorio). Sorteo por Balota
{Proceso de Desempate). -

a. A cada proponente se le asignara en el acto un nimerc inmodificabie de 1 a n (siendo n
el nimerc maximo de proponentes empatados).

b. Las balotas seran introducidas en una urna © beisa, y ia primera balota en salir definir%
el proponente ad;udicatario del proceso 3

4.11. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.

Habra lugar al rechazo de la oferta, en ics siguientes casos:
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CONTAR CON UNA PERSDNA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS(OS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADD EN LA LEY 5§34 DE 2060.

» Entrega extemporanea de la oferta.

+ No presentacion de cualguiera de los documentos establecidos como necesarios
para ia aceptacion de la oferta o existencia de irregularidades en la documentacion
presentada o inconsistencias financieras.

« No presentacién del original de la oferta acompafado con una (1) copia.

« No presentacion del Registro Unico de Proponentes.

« No presentacion de la oferta econémica de la propuesta Unicamente en sobre
cerrado por separado.

e« Cuando no llene los anexos y de conformidad a ellcs.

+» Cuando la carta de presentacion de la propuesta no haya sido suscrita por el
representante legal ¢ la persona auterizada de la firma oferente.

» No acreditar el cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social (Salud, Pensién y ARP) y Parafiscales (Caja de Compensacion Familiar,
ICBF y Sena), e conformidad con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

¢ Estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo 50 de Ley 610 de
2000).

e Presentar oferta por mayor valor que supere el oficial estimado por ia Institucion.

¢« No presentacién de la péliza que ampare ia seriedad de |a propuesta.

e« Cuando la informacion suministrada por el proponente, no se encuentre acorde
con la realidad. %

Atentamenteg,

Rector
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CONTAR CON UNA PERSCNA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO

ITEM

DESCRIPCIION

UND

Organizacién de tas divisiones de registro vy
control, secretaria general, recursos humanos,
contabilidad vy realizar tas transferencias
documentales de acuerdo a lo estipulado en la
Ley 594 de 2000. {unidades en metros lineales)

550 ML

Inventaric documental y eslablecimiente de la '

ruta topografica del archive de gestion de la
Universidad y ]

‘SUMINISTRO

"Cérpetas de Cuatro aletas enmpropaicote

Blancas Impresa a Tinta con PH neutro
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-2013

GONTAR GON UNA PERSONA NATURAL C JURIDICA PARA LA ORGANIZAGIGN FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SEGRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SiJ RESPECTIWO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADOQ EN LA LEY 594 DE 2000.

ANEXO 2
CCMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y Fecha

Sefores
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Proceso de Contratacion [Insertar informacién]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legat de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accien del Estado colembiano y de La Universidad Popular del Cesar,
para fortalecer la transparencia y la rendicién d= cuentas de 'a administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para ceiebrar el contrato objeto dei
Process de Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer v no dar dadivas, sohornes o cuaiquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servideres publicos o asesores de [a Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos ¢ conductas que tengan
por objeto o efecto la colusion en et Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que scbre el Proceso de Contratacion
[insertar informacion] nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Colombia.

5. Nos comprometemos a comunicar a nuesiros empleados y asesores el contenido
del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias
de su incumplimiento por huestra parte, y la de nuestros emplsados 0 asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas dei incumplimiento del presente compromiso
anticorrupgcion.

En constancia de lo anterior firmc este documento a los [insertar informacién} dias del |
mes de [Insertar informacion] de [{nsertar informacion]. N

[Firma representante legai del Proponente o del Proponente persona natural]
NMombre: {Insertar infarmacion]

Cargo: [insertar informacion]

Documento de Identidad: [insertar informacién]

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balnearic Hurtado Via Patillal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-2012

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO GON LO CONSAGRADO EN LA LEY 6§34 DE 2000.

ANEXO 3
FORMATO DE PRESENTACION DE OFERTAS

Lugar y fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]
Estimados serfiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propic nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para e! Proceso de
Contratacion de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de
solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi de la Universidad Popular
del Cesar, respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la  Oferta en  nombre del
Proponente y estoy autorizade para suscribir el contrato si el Proponente resuita
adjudicatario del Proceso de Contratacion de a referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos vy
especificaciones técnicas del Pliego de Condiciones de !a presente convocatoria.

4. Que ia oferta econdmica y la oferta técnica estan adjuntas a ia presente
comunicacién y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos de! Proceso y hacen
parte integral de la Oferta,

5. Que ios documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos
por personas autorizadas para e! efecto.

6. Que la oferta econdmica adjunta fue elaborada teniendo en clenta todos os
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas coniribuciones que se causen con
ocasion de la presentacion de la Oferta, suscripcién v ejecucion del contrato y que en
consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reciamos con ocasion del pago de
tales gastos.

7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para
el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

cumplimiento prevista en los Documentos de! Proceso en la fecha prevista para el efecto

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de
en el Cronograma alli contenido. ’{

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balreario Murtado Via FPatilial
Valledupar — Cesar
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CONVOCATORIA PUBLICA NO, DU3-207:

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0S HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARID DOCUMENTAL, DE ACUERDO CCN LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que la terminacion de la
vigencia del contrato, la prestacion del servicio cumplira con la totalidad de!l alcance y 10s
requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el Anexc 1 del pliego de
condiciones.

10. Que manifiesto que el Proponente estéd a paz y salvo con sus obligaciones laborales
frente al sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con las
obligaciones iaborales.

1. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en ios
Documentos del Proceso.

12 Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en:

Persona de contacto  [Nombre]

Direccion [Direccion de la compaiiia]

Telefono [Teléfono de la compahial ~ [Celular |
e-mail [Direccién de correo electronico de la companial

Firma representante iegal del Proponente

Nombre

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtado Via Patillal
Valledupar - Cesar
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GCONVOCATORIA PUBLICA NO. 0032016

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FISICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANCS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVC INVENTARIC DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LC CONSAGRADO EN LA LEY 584 DE 2000.

ANEXO 4

FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Ciudad y Fecha

Sefores
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Valledupar

Ref.: Convocateria Publica No. ___ de 2015.

Los suscritos, (Nombre de! Representante Legal ¢ Persona
Natural) y (Nombre del Representante Legal 6 Persona Natural),
debidamente  autorizados para actuar en nombre y representacion de
(hombre © razon social del integrante} Y

(nombre o razon sccial del integrante),
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en
CONSORCIO, para participar en el proceso de seleccion cuyo objeto es
y por lo tanto, expresamos lo siguiente;

£1 Consorcio se denomina CONSORCIO

El Consorcio esta integrado por:

[f' NOMBRE O RAZON SOCIAL ~ NIT % DE PARTICIPACION l

L ;
Nota: El total de la columna de porcentaje de participacién, es decir la suma de los
porcentajes de participacion de los miembros, debe ser igual al 100%.

L a responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcic es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de ) . guien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto a la ejecucion y liguidacion del contrato con amplias v suficientes
facultades.

La duracion del Consorcio sera igual al lapso comprendido entre el cierre del proceso , la
liguidacion del contrato y un afio mas

La Forma de operacién bajo la cual se ejecutara el contrato sera la siguiente‘z/g’

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balnaaric Hurtado Via Patillal
Valledupar -- Cesar N
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 083-20170

&

CONTAR GON UNA PERSCNA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCH!VOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y GONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 534 DE 2000.

Declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma de del
presente escrito, que este documento de conformacion de asociacion no tiene adiciones
ni modificaciones.

Se facturara los valores correspondientes a la ejecucion. del contrato a nembre de!
Consorcio, cuyo NIT es 0 a nombre de cada uno de los integrantes.

L a sede de! Consorcio es:

Direccidn de correo
Direccion electrénica
Telefax

En constancia, se firmaen ,alos dias del mes de _de 2015/%’
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del representante legal del conscrcio)

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Baineario Hurtado Via Patillal
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CONVOCLTORIA PUBLICA NO. 023-201%%
CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION

DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CGON
SU RESPEGCTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDOQ CON LO GONSAGRADO EN LA LEY 534 DE 2000.

ANEXO 5
FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Ciudad y Fecha

Sefores
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Valiedupar

Ref.: Convocatoria Publica No. ___de 2015

Los suscritos, (nombre de! Representante Legal 6 persona natural)
y (nombre del Representante Legal ¢ persona natural),
debidamente  autorizados para actuar en nombre y representacion de

{(nombre o  razon social  del integrante) ¥y

(nombre o  razén social del integrante},
respectivamente, manifestamos por este documnento, gque hemos convenido asociarnos en
UNION TEMPORAL para participar en el proceso de seleccion cuyo objeto es
y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

La Unién Temporal esta integrada por:

‘Miembro 1

NIT _

% de Participacion

Términos y extension del % de participacion
. Compromisos en la ejecucion del contrato

I

Miembro 2
NIT
% de Participacién
' Términos y extension del % de participacion
| Compromisos en la ejecucion del contrato

.

Netas: a) Discriminar los compromisos de los miembros en funcidon de ios items
establecidos en las especificaciones tecnicas, para cada uno de los intejjrantes. b) Ef total
de la columna de porcentaje de participacion, es decir la suma de los porcentajes de
participacion de los miembros, debe ser igual al 100%.

El representante de la Unidn Temporal es {indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. . de . guien esta
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto a la ejecucion y liguidacidn del mismo, con amplias y
suficientes facultades.

ta duracién de la Unidn Temporal serd igual al lapso comprendido entre el cierre de!/é
proceso y la liquidacion del contrato y un afio mas.

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Baircaric Hurtado Via Patillal
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CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000

La Forma de operacién bajo la cual se ejecutarda el contrato sera la siguiente:

Declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma de del
presente escritc, que este documente de conformacion de asociacion no tiene adiciones
ni modificaciones

La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal se dividira asi

Se facturara los valores correspondientes a la ejecucion del contrato a nombre de la
Unién Temporal, cuyo NIT es 0 a nombre de cada uno de los integrantes.

La sede de la Unién Temporal es:

Direccion de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2015./%

(Nombre y firma del Representante Legal ce cada uno de los integrantes)
(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temperal)

Universidad Popuiar de! Cesar, Sede Administrativa Balrearic Hurtado Via Patiffal
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CONVODCATCRIA PUBLICA NO. 003-2011

GCONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA CRGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OF!CINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANDS Y CONTARB'LIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDD CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 534 DE 2000,

ANEXO &

FORMATO EXPERIENCIA DEL PROFPONENTE

Proponente:
| =T ¢ ST :
8 3 = uJ(1) | m% W .
Lo E% 20 2 oo 5 2358 895 9 Oo | &g o o
Liw 0!l 0] S 070 ®w D g g =2 = c 8|
Gl =10 a o = o ~ 5 c =0 o v
el w2 D v | © 5] o] « @ | o| © o= O
olw| ® |w L c Cal =2+ a = a Sl 5= 2cZ|T35
SIEE8 a5 ¢ |ECS Ews| T35 A% @ 58S loa
c| S IO O |5 32 @© g2 cdE 2 o o5 | =0
51 318|P18 5 £8% TeE L2F 8 |E2 |58~ E&a
SIRESAIS) o 2 L3l o8s! 8=o ‘6 £ (i
> & © @ T W Z i
=~ l'e
- = = L= =~ B
(1) (2) | _(3) (4) (5) LG | @ | (8
- |
NOTAS:

El nombre del proponente 6 miembro del consorcio 6 union temporal que acredita la
experiencia

El valor del contratc se expresara en SMMLV de la fecha de firma del contrato.

£1 proponente debe indicar su participacion en la ejecucion: individual, conscreio, union
temporal, junto con el porcentaje de participacion.

Si el contrato, se inicié con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado
dentro del pericde exigido, en pesos, multiplicade por el % de participacion.

Si el contrato, se inicié con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado
dentro del periodo exigide, en SMMLV de la fecha de firma de! contrato, multiplicado por
el porcentaje de participacion.

La fecha de iniciacion del contrate.

| a fecha de terminacion del centrato.

Especificar si la prestacion del servicio se debe considerar para la experiencia especifica,
¢ no. '

FIRMA DEL PROPONENTE

Universidad Popular de! Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtade Via Patillal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-2010

CONTAR CON UMA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA DRGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRQ Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURS0OS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON LO CONSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

ANEXO7

FORMATO DECLARACION JURAMENTADA DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES

Ciudad y Fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD PORPULAR DEL CESAR
Valiedupar

Ref.. Convocatoria Publica No. ___ de 2015
Respetados seficres:

El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o
representante legal, hace CONSTAR que (NOMBRE COMPLETO
DEL PROPONENTE), con cédula de ciudadania o NiT . se encuentra a la fecha
de este documento, y durante los Ultimos seis (6) meses, al dia con sus aportes al sistema
de seguridad social integral, sirvase decir, salud, pension y riesgos profesionales; y con el
pago de sus obligaciones parafiscaies para con: las Cajas de Compensacién Familiar
(CCF), el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y el Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

La anterior certificacion se expide para efectos de dar cumplimiento al Articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

Atentamente,

Nombre y Apeliidos o Razon Social
Cédula de ciudadania No. ___ de
Matricula Profesional No. __ (En caso de que la firme el revisor fiscal)

Nota: Si e! proponente o los integrantes de! proponente, segun sea el caso, ho esten
obligados ai pago de obligaciones parafiscales, no presentara este formato diligenciado,

sino que en su reemplazo hard manifestacion expresa bajo la gravedad de juramento de

que no tiene recurso humano vinculado por contrato de trabajo, por io que se encuentra

entre las excepciones de!l art. 50 de la Ley 789 de 2002, y no esta obiigado al pago de,,%
obligaciones parafiscales.

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtade Via Patiilal
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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 003-204%

CONTAR CON UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA LA ORGANIZACION FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO Y CONTROL, SECRETARIA GENERAL, RECURSOS HUMANOS Y CONTABILIDAD CON
SU RESPECTIVO INVENTARIO DOCUMENTAL, DE ACUERDQ CONLO CDNSAGRADO EN LA LEY 594 DE 2000.

: ANEXO 8
FORMATO DE APCYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Ciudad y Fecha
Sefiores
Universidad Popular de! Cesar

Valledupar

Ref. Convocatoria Publica No. __ de 2015

Yo, _identificado con la cédula de ciudadania No. expedida
en ~actuando como representante del . con la
finalidad de apoyar a la industria Nacional, OFREZCO:

lo que se verifica con la copia de la cedula de cada uno de ellos, gue se anexan a sus

Los servicios de un equipo de trabajo totalmente integrade por ciudadanos colombianos,
A_‘-\!
cartas de compromiso y dedicacidn para con la prestacion def SErvicio. .

Atentamente,

Firma;
Nombre

Universidad Popular del Cesar, Sede Administrativa Balneario Hurtadp Via Patilial
Valledupar - Cesar
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