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CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

-En la péagina web de la Universidad
Popular del Cesar: www.unicesar.edu.co
PUBLICACION AVISO DE El 08 de Noviembre de en el link de contratacion.
CONVOCATORIA 2017 -En la Secretaria General de Ia
Universidad Popular del Cesar, 1ler piso,
sede Hurtado.

PUBLICACION ~ PROYECTO DE Del 09 al 10 de o o e de la Universidad
PLIEGOS DE CONDICIONES Noviembre de 2017 opuar cel Cesar: www.unicesar.edu.co
en el link de contratacion.
PLAZO MAXIMO PARA Del 09 al 10 de -En el correo electrénico de la Secretaria
OBSERVACIONES AL PROYECTO Noviembre de 2017 General de la Universidad Popular del
DE PLIEGOS DE CONDICIONES Cesar: contratacion@unicesar.edu.co
RESPUESTAS A OBSERVACIONES . -En el correo electrénico de la Secretaria
AL PROYECTO DE PLIEGO pg | E!11de g&"‘fmbre 9 | General de la Universidad Popular del
CONDICIONES Cesar: contratacion@unicesar.edu.co
, -En la pagina web de Ia Universidad
PUBLICACION DEL PLIEGO DE Del 14 al 15 de .
: Popular del Cesar: www. unicesar.edu.co
CONDICIONES DEFINITIVOS Noviembre de 2017 en el link de contratacion.
RESPUESTAS A OBSERVACIONES . -En el correo electrénico de la Secretaria
AL PLIEGO DE CONDICIONES | El16de g&‘"fmbre 9 | General de la Universidad Popular del
DEFINITIVO Cesar: contratacion@unicesar.edu.co

CIERRE DE CONVOCATORIA Y | EI17 de Noviembre de | -E" la Oficina Juridica de la Universidad

RECIBO DE PROPUESTA: 2017, a las 4:00 p.m. \*/’l.‘;pgfﬁr"gf' Cesar, Ser piso, Sede Hurtado,

' -En la pagina web de la Universidad
EVALUACION DE LAS Del 17 al 21 de .

: Popular del Cesar: www.unicesar.edu.co

PROPUESTAS Noviembre de 2017 en el link de contratacion.
PUBLICACION DEL INFORME DE . -En la pagina web de la Universidad
EVALUACION DE LAS El22 de lz\lg;/;embre de Popular del Cesar: www.unicesar.edu.co
PROPUESTAS. en el link de contratacion.
PRESENTACION DE - .
OBSERVACIONES AL INFORME DE Del 22 al 23 de P, Pagina web de e omersidad
EVALUACION DE LAS |  Noviembre de 2017 e:‘;‘;“nk it Cmiratéci"gn""w‘“"c sar.edu.co
PROPUESTAS. )
PROYECTO DE RESPUESTA
OBSERVAQIONES AL INFORME DE . -En la péagina web de la Universidad
EVALUACION DE LAS El24 de 2131\117embre de Popular del Cesar: Wwww.unicesar.edu.co
PROPU}ESTAS POR PARTE DEL en el link de contratacidn.
COMITE EVALUADOR
CONCEPTO DEL COMITE DE . -En la pagina web de la Universidad
CONTRATACION Y El 24 de glg;/;embre de Popular del Cesar: www.unicesar.edu.co
ADMINISTRACION en el link de contratacion.

ADJUDICACION DE ACUERDO A LA E1 24 de Noviembre d
RESOLUCION 0364 DEL 06 DE 28’1"7em © €€ | Despacho del Rector
MARZO DE 2006.

Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la UNIVERSIDAD

podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su vencimiento, para lo

Todas las adendas, avisos y comunicaciones que emita la Universidad, con relacién al
pliego de condiciones, pasaran a formar parte del mismo, y seran comunicadas a través de
la pagina web.
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INSUMOS, ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA PRESTACION DE LA LABOR EN
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR".

CAPITULO I

1. DISPOSICIONES GENERALES

El(los) proponente(s) debe(n) leer cuidadosamente, en forma completa y detallada las
instrucciones contenidas en el presente pliego, para la presentacion de la propuesta, asi
como los demas anexos a la misma, y diligenciar su propuesta en forma clara Yy precisa.

De otra parte, el(los) proponente(s) debera(n) anexar a su propuesta los documentos de
caracter juridico, financiero, técnicos y economicos requeridos en la presente Convocatoria.

El(los) proponente(s) no podra(n) estar incurso(s) dentro de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en el ordenamiento legal colombiano, y el estatuto contractual de
la Universidad, para contratar con el Estado.

Podra(n) participar las personas naturales o juridicas, consorcios y uniones temporales que
no tengan inhabilidades ni incompatibilidades para contratar, segun lo establecido en la
Constitucion y la Ley, recogidas en el Régimen Contractual de Ia Universidad, mediante
Acuerdo No. 006 del 23 de febrero de 1999, emanado del Consejo Superior Universitario de
la Universidad Popular del Cesar.

La Totalidad de los documentos asociados al presente proceso contractual, incluido el
cronograma de actividades, pueden ser consultados en Ia pagina web de la Universidad, en
la siguiente direccion: wwww.unicesar.edu.co en link denominado contratacion.

La Universidad Popular del Cesar invita a todos los interesados y a las veedurias para
que de conformidad con lo sefalado en el Acuerdo No. 006 del 23 de febrero de 1999, n
recomendaciones escritas y oportunas en las etapas precontractual, post contractual de la
presente contratacion. Asimismo, podran intervenir en todas las audiencias que se realicen
durante el proceso contractual.

El(los) proponente(s) debera(n) conocer el pliego de condiciones y las normas que regulan
la contratacion de la Universidad, y en especial todos los aspectos que puedan influir en la

elaboracion de su propuesta. ?{

El(los) proponente(s) debera(n) darle estricto cumplimiento a las previsiones y exigencias
indicadas en los pliegos de condiciones, pues, estos ultimos forman parte esencial del
contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental
para su interpretacién e integracion, pues contienen la voluntad de la Universidad a la que
se someten los proponentes durante los procesos de seleccion y el oferente favorecido
durante el mismo lapso y, mas alla, durante la vida del contrato.

La Universidad suministrara toda la informacién y documentacion pertinente que no esté
publicada en su pagina web; el costo de las copias y la atencidn de las peticiones
presentadas seguiran las reglas previstas por el Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo (Titulo I, Capitulo I 'y 2).

La Universidad podra pedir aclaraciones e informacion adicional al(los) proponente(s) sobre
Sus propuestas, sin que, por esto, las propuestas puedan ser modificadas. Estas deberan
cumplir con la totalidad de los requisitos establecido en los pliegos y no podran contener
tachaduras ni enmendaduras.

Todo proponente debera constituir, a nombre de la Universidad Popular del Cesar, una
pdliza que ampare la seriedad de la propuesta, equivalente al (10%) del valor total del
presupuesto oficial, con una vigencia de tres (3) meses contados a partir de la fecha de
cierre del proceso.

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con Ia presente
contratacion, se entregara en la Oficina Juridica de Ia Universidad, ubicada en la Sede de
Hurtado 3er Piso 6 al fax 5842986 o a la siguientes direcciones de correo electrénico:
contratacion@unicesar.edu.co y/o juridica@unicesar.edu.co.

@ »’\\J, \>
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CAPITULO |

2. ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATOQRIA

24. APERTURA

El presente proceso de contratacion se abrira mediante Resolucion Rectoral. En el mismo
acto administrativo se adoptaran los Términos de Referencia aqui descritos y se definira el
cronograma del proceso

2.2. OBJETO

La presente Convocatoria Publica tiene por objeto la: “PRESTACION DEL SERVICIO
INTEGRAL DE ASEQO Y CAFETERIA, MANTENIMIENTO’Y ORNATO CONEL
RECURSC HUMANO CAPACITADO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
PROPIAS DEL SERVICIO, QUE INCLUYA EL SUMINISTRO DE INSUMOS,
ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS
PARA LA PRESTACION DE LA LABOR EN LAS DIFERENTES SEDES DE

LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR?”,
2.2.1. CODIFICACION~ UNSPCP:
De acuerdo con el Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas -

UNSPSC, version 14.080, los proponentes o algunos de los integrantes del consorcio de!
presente proceso deberan estar clasificados, asi:

SEGMENTO

Servicios de limpieza,
descontaminacion y tratamiento | 11
de residuos

FAMILIA i CLASE

Servicios de limpieza y
15 | mantenimiento de edificios
generales y de oficinas
Restaurantes y catering I

Servicios de aseo y
limpieza

Servicio de vigjes, alimentacion,
alojamiento y entretenimiento

(Servicios de comidas y | 17 Servicio de Cafeteria
bebidas)

2.2.2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL

Parg una eficiente, eficaz y efectiva prestacion del servicio, se requiere contratar los
servicios de noventa y seis (96) personas para atender los servicios de aseo y cafeteria,
mantenimiento y ornato. Este contrato, se ejecutara en el periodo comprendido entre el 27
de noviembre de 2017 hasta el 31 de diciembre de 2018. q( -

2.2.3. CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El Contratista esta obligado a suministrar y mantener durante la ejecucion del servicio,
todos los operarios idéneos y calificados, técnicos Yy operativos, asi como insumos,
utensilios, herramientas y maquinarias que se requieran para atender el servicio.

Sera por cuenta del Contratista el pago cumplido de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones de todos los operarios que ocupe en la ejecucion del contrato, como
minimo, los que sedala el Cddigo Sustantivo del Trabajo y demas normas legales
complementarias. La UPC, bajo ningun concepto o circunstancia asumira
responsabilidades por estos conceptos en caso de omisidn por parte del Contratista.

2.24. LUGARES EN DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO

El objeto a contratar contempla la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria a la
Universidad, a través de personal y entrega de insumos e impiementos de aseo.

Para la prestacion de este servicio es importante sefalar ia distribucion y cobertura para la
prestacion del servicio, las cuales Se agrupan asi:
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UBICACION DEL CAMPUS SEDE Jornada
VALLEDUPAR, CESAR SEDE HURTADO Las personas asignadas a la prestacion del
VALLEDUPAR, CESAR CAMPUS UNIVERSITARIO servicio, deben laborar de lunes a sébado, en el
VALLEDUPAR, CESAR BELLAS ARTES horario convenido con el Supervisor del Contrato,
VALLEDUPAR, CESAR PARQUE LA VALLENATA en concordancia con los horarios de la Institucion.

lgualmente el personal se distribuira de acuerdo
AGUACHICA, CESAR SECCIONAL AGUACHICA con los requerimientos de Ia UPC, dentro de esta
franja de horario sin exceder la carga laboral
diaria por cada operario.

2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO

La presente Convocatoria Publica contempla contratar la prestacién del servicio integral de
aseo y cafeteria, mantenimiento y ornato de la Universidad, de acuerdo a los siguientes
componentes de prestacién del servicio- ?( .

SERVICIO DE ASEO: *’

El oferente debera prestar el servicio de aseo, limpieza, desinfeccidn y mantenimiento, en las diferentes
areas de la Universidad, asignadas, de acuerdo a las siguientes clasificaciones:

e Pisos en general: Deben der barridos, trapeados vy brillados diariamente, en el horario convenido
(lunes a sabado); lo anterior sin perjuicio de que cuando io amerite Ia entidad, se ordene otra periocidad
por parte del Supervisor, necesariamente en las jornadas designadas.

apetes en pisos: Deberan ser aspirados y desodorizados semanalmente. Asimismo, el iavado de

T
tapetes de todas las areas que constituyen los lugares de prestacion del servicio por tres (3) veces

eventualidades que se presenten.

e Areas Externas: Deben ser barridas diariamente las dreas que comprenden las fachadas y parte
posterior de los edificios, incluyendo ias zonas comunes (andenes, patios, etc), los andenes deben ser
lavados una (1) vez por semana.

e Parqueaderos: Deben ser barridos diariamente.

° Escaleras internas y de areas publicas: Deben ser barridas diariamente y lavadas una (1) vez por
semana.

¢ Domos: Deben limpiarse en su parte interna una (1) vez al mes y lavarse su parte externa
mensualmente. Para esta actividad se requiere personal y equipos especializados.

= Areas Internas: En las oficinas deben limpiarse diariamente las puertas, muros, vidrios, divisiones y
escritorios con productos desengrasantes y lustrarse los muebles que requieran este proceso
semanalmente para su optima conservacion.

= Equipos de oficina, computadores, teléfonos y teclados: Deben limpiarse con pafios secos o
semihtmedos, con productos desinfectantes sin que penetren liquidos de alguna naturaleza en los
mismos.

= Silleteria: Deben limpiar, aspirar y brillar diariamente, de acuerdo al material de las mismas. Las sillas
del auditorio se deben lavar de manera trimestral; y las manchas deben retirarse diariamente.

® Acrilicos, lamparas, postes y techos: Deben limpiarse diariamente.

=  Bafos: Deben limpiarse diariamente Y Ccuantas veces sea necesario los bafios, sanitarios, lavamanos,
PISo, espejos y papeleras. Abastecer los bafios con insumos necesarios para su higiene.

= Basuras: Recolectar la basura de las canecas Yy organizaria para su respectiva evaluacién de las
dependencias y de los lugares sedes de Ia entidad., usando para su recoleccion bolsas de polietileno en
todas las canecas recolectadoras de desechos y papeleras delos bafios, oficinas Y areas comunes.
Deben igualmente desocy arse, lavarse y desinfectarse .




UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR

e ring

CONVOCATORIA PUBLICA No. 009-2017 LA ACREDITACION ES
EL COMPROMISO DE TODOS

OBJETO: “PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, MANTENIMIENTO Y ORNATO CON EL RECURSO
HUMANO CAPACITADO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL SERVICIO, QUE INCLUYA EL SUMINISTRO DE
INSUMOS, ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA PRESTACION DE LA LABOR EN
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR".

SERVICIO DE CAFETERIA:

e Preparacion y distribucion de tintos, aromaticas vy agua segln las normas establecidas en Ia
Universidad.

» Aseo y limpieza de cocineta y greca.

e Atencién con personal en reuniones de Consejo Superior, Consejo Académico y reuniones especiales
donde se requiera el servicio.

« Se debe entender que las actividades no descritas con antelacion, pero que son inherentes al objeto de
este tipo de contrato, forman parte del servicio a contratar.

SERVICIO DE ORNATO:

Procurar el ornato de todas las areas publicas y privadas de la Universidad, tales como jardines, plazas,
areas verdes, materas y demas.

[ MAQUINARIA Y EQUIPOS:

El contratista colocara a disposicién de la Universidad, las maquinarias Y equipos que se relacionan a
continuacién y que son necesarias para la prestacion del servicio.

Una (1) lavadora de pisos, rendimiento minimo 800 m2/hora

Una (1) hidrobomba o hidrolavadora, 2500 precios minimo.

Una (1) aspiradora en seco.

Una (1) aspiradora de liquido (capacidad minimo 20 litros)

Tres (3) escaleras de tijera de diferentes tamafos

Tres (3) mangueras con longitud de 100 mas.

Dos (2) Guafadoras

Diez (10) zorras con sus respectivos tanques para recoleccién de basuras.

Sede Campus: (2) carretillas, (2) palas, (2) picos, (1) barra

Sede Hurtado: (1) carretillas, (1) pala, (1) pico

Sede Bellas Artes: (1) carretillas, (1) palas, (1) picos, (1) barra

Sede Parque la Vallenta: (2) carretillas, (2) palas, (2) picos, (2) barra

En todo caso, dentro de los dos (2) dias siguientes al inicio del contrato, el CONTRATISTA y el
SUPERVISOR designado por la UNIVERSIDAD, realizaran un inventario de la totalidad de la maquinaria
Yy equipos que utilizaran, con dedicacion exclusiva para la ejecucion del mismo.

El oferente debe garantizar durante e desarrolio del contrato Ia permanencia de los mismos en buenas
condiciones y en un sitio acordado por las partes; lo anterior, sera objeto de verificacion mensual por
parte del Supervisor.

En el evento de dafio de maquinaria, ésta debersa ser reparada en un plazo no mayor a veinticuatro (24)
horas; no podra ser retirada ni presentada a otros frentes del Contratista.

DETALLES DE INSUMOS DE ASEO Y CAFETERIA % ’

El oferente debera poner a disposicién de sus operarios todos los insumos requeridos
para el cumplimiento del objeto del contrato. (Los valores unitarios no podran ser mayores
a los aqui descritos):

[ VALOR MAX UNT
ELEMENTO Umgg,%EE PERIDO | CANT | ESTABLECIDO
POR LA UPC
CEPILLO PARA BARRER PISO UNIDAD MENSUAL | 110 $5.152
CEPILLO LAVA PISO UNIDAD MENSUAL | 70 $6.296
CHURRASCO PARA BARG UNIDAD MENSUAL |85 $5152
53"51‘};'22“ BASURA: NEGRAS, ROJAS mgUETE XT0 [ yensuaL | 1000 52976
ESPONJILLA DOBLE USG ~— [UNIDAD MENSUAL | 150 5572
RECOGEDORES UNIDAD MENSUAL |65 $2.862
TRAPEADORES UNIDAD MENSUAL | 110 $10.075
ESCOBA PARA TELARAKAS UNIDAD MENSUAL | 25 $7.785
GUANTES DE CAUCHO PAR MENSUAL | 100 $6.640
QXEESE)%OR Y DESINFECTANTE |, om ) 1000 ML | MENSUAL | 110 $5.495
UMPIDO BOTELLA 500 ML | MENSUAL | 650 $1.030
DETERGENTE EN POLVG BOLSA KILO MENSUAL | 450 $5.037
LIMPIAVIDRIOS BOTELLA 1000 ML | MENSUAL |65 $4.808
CERA LIQUIDA MANSION BLANGA BOTELLA 1000 ML | MENSUAL | 75 $12503 |
8
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ESCOBA PARA BARRER PATIOS MENSUAL | 200 $2.862

JABON LAVAPLATOS CAJA DE 500 GR. | MENSUAL 40 $40.808
RASTRILLO TIPO ESCOBA PLASTICOS | UNIDAD MENSUAL 90 $ 11.449
SACUDIDOR (BAYETILLA) UNIDAD. METRO | MENSUAL | 120 $5.724
LUSTRA MUEBLES FRASCO MENSUAL 50 $6.296
BALDE UNIDAD MENSUAL 65 $ 4.007
GUANTE USO INDUSTRIAL PAR MENSUAL 90 $7.441

CREOLINA BOTELLA 500 ML | MENSUAL | 110 $ 11.220
ACIDO MURIATICO BOTELLA 500 ML | MENSUAL 110 $2.862

GAFAS TRANSPARENTE UNIDAD MENSUAL 60 $2.862
JABON ORO AZUL UNIDAD MENSUAL | 200 586.18

BRILLOS FINOS BOLSAS MENSUAL 80 $2.289
ACPM PIMPINA MENSUAL 13 $51.520
VARSOL 500 CC FRASCOS MENSUAL | 159 $2.862

Valor de insumos para los

N
$18.229.556 (Valor Total de los Insumos) / 96 (Numero de Operarios)
operarios

=$189.891 (Costo de insumos por operario).

24, ESTRUCTURA DE COSTO DE LOS OPERARIOS

PERSONAL POR PERFIL DE ACUERDO AL MARCO DE PRECIOS VA'KA%%QKI'_MO
OPERARIO DE ASEO Y CAFETERIA SERVICIOS GENERALES $1.601.482
ESTRUCTURA DE COSTOS POR OPERARIO
CONDICIONES LABRORALES
Sueldo Contratado $737.717
Trabajo Suplementario 0,00
Subsidio de Transporte $83.140
Subtotal 1 $820.857,00
PRESTACIONES SOCIALES
Prima de Servicio 8.33% $68.377,00
Cesantias 8.33% $68.377,00
Intereses /Cesantias 1.00% $8.209,00
Vacaciones 4.17% $30.763,00
Subtotal 2 $175.726,00
PARAFISCALES
Aporte de Pension 12,0% $88.526,00
ARP 1,044% $7.917,00
Caja de Compensacion F 4,00% $29.509,00
Subtotal 3 $136.006,00
COSTOS ADICIONALES
Dotacion $37.450,00
Insumos $189.891,00
Subtotal 4 $227.341,00
Total Costo Personal $1.359.930,00
Administracion (8%) Utilidad (7%) | (15%) $152.536,00
IVA | {19%) $38.567,00
GRAN TOTAL $1.601.482,00
COSTO TOTAL OPERARIOS
Ne MVQJSOUR;\ET A TOTAL VALOR OPERARIOS VALOR
OPERARIOS TIEMPO MENSUAL TOTAL TIEMPO TOTAL
INSUMOS
96 $1.601.482 (3) MESES $153.742.272 $461.226.816
Notas:

e Elincremento del valor mensual para el afio 2018 estimado es del 6%. ?(
e EIIVA de los costos de los insumos del contrato hace parte del costo del contratista.
¢ El AU no puede ser inferior al 10% de los costos para efectos de establecer el IVA.

e La persona natural que llegare a suscribir el contrato debera pertenecer al régimen comun

2.5. DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA OPERATIVA Y TECNICA:

El contratista debera presentar un informe al Supervisor que contenga los siguientes
aspectos:
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v" Presentar un plan de trabajo para el cumplimiento del objeto de la presente
Convocatoria Publica.

v" Describir la estructura organizacional, operativa y técnica con que cuenta para la
prestacion del servicio.

v" Describir los métodos de control y supervision propuestos para el cumplimiento del
contrato.

v Detallar las diferentes areas de soporte de su actividad a través de un organigrama
para atender el servicio.

v' Especificar claramente el apoyo que brindara a la Universidad.

2.5.1. PROGRAMACION DEL SERVICIO:

El contratista debera comprometerse a coordinar quincenalmente con el Supervisor del
contrato, todas aquellas actividades que se deriven de la prestacion por parte del servicio,
Y que sean susceptibles de supervision.

Para ello, el contratista debera presentar un programa quincenal de actividades a
desarrollar, las cuales seran objeto de verificacion Y supervision permanente por parte de
las personas que designe la Universidad.

Del anterior programa de actividades, debera presentarse ai supervisor un informe
mensual sobre del desarrollo del contrato, los resultados obtenidos y los casos
excepcionales que se hayan presentado en ese periodo.

2.5.2. CAPACITACIONES

El contratista garantizara que todos los operarios a utilizar en la ejecucion del contrato,
estén ampliamente capacitados para el cumplimiento de los servicios de aseo, cafeteria y
jardineria de la planta fisica.

Dentro de los quince (15) dias siguientes al inicio de Ia ejecucion del contrato, el contratista
debera presentar un programa de capacitacion, indicando los temas a tratar, las fechas y
horas en las cuales se dictaran las capacitaciones, los lugares en donde se hara, los
responsables a cargo de ello, Ia intensidad horaria.

Dentro de los procesos de capacitacion de los operarios asignados, se deben tener en
cuenta temas relacionados a: - Seguridad industrial, -Taller de servicio al cliente, -Salud
Ocupacional, -Curso de primeros  auxilios, -Manipulacién de elementos biolégicos,
quimicos  y/o  peligroso, -Riesgos  profesionales, -Relaciones interpersonales, -
Comunicacién asertiva ¥y manejo de emergencias, -Manejo de elementos de aseo y demas
herramientas con que ejecuten el trabajo, -Jardineria moderna, - Trabajo con semilleros,
entre otros.

2.6. PLAZO DE EJECUCION: g

El plazo de ejecucion del contrato a suscribir sera de TRES (03) MESES, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio de actividades, siempre y cuando se dé cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento del contrato.

2.7.  LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion del Contrato a suscribir, se realizara en las sedes de |a Universidad Popular
del Cesar a saber: Sede Campus; Sede Hurtado; Sede Bellas Artes; Sede Parque la
Vallenata; Seccional Aguachica.
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2.8. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO:

La Universidad Popular del Cesar, dispone de un presupuesto oficial para la contratacién
del servicio de CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MILLONES SEISCIENTOS UN MiL
CUARENTA Y TRES PESOS ($476.601.043) M/CTE Incluido IVA, correspondiente a Ia
Disponibilidad Presupuestal No. 2017011395 de fecha 07 de noviembre de 2017,
expedidas por la Coordinacion del Grupo de Gestion de Ejecucion Presupuestal.

2.9. FORMA DE PAGO:

Para efectos del pago al CONTRATISTA, la UNIVERSIDAD, efectuara el pago de las
obligaciones surgidas del contrato, que reconoceran mediante pagos mensuales de
acuerdo a los servicios prestados a la Universidad, previa presentacion de la factura 0
documento soporte de los servicios prestados y bienes entregados, con la entrega a
satisfaccion y aprobacion de la factura con el visto bueno del Supervisor del contrato;
acompafiada del informe de seguimiento a la supervision y la certificacién de encontrarse
el contratista al dia en el pago de aportes al Sistema de la Seguridad Social y parafiscales,
de conformidad con lo sefalado en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En caso de solicitarse insumos o productos que no estén contemplados en los términos de
referencia, el supervisor solicitara una cotizacién adicional, con el fin de comparar la
consistencia de los precios ofertados por el contratista y en el caso que el precio del
contratista sea mas econémico, se reconocera el valor de este suministro por dicha suma
de dinero y en caso contrario, se reconocera de acuerdo al promedio de los precios
cotizados. ’

En caso de que el oferente seleccionado para el proceso de seleccidn a desarrollar sea
una persona natural, debera cancelar la seguridad social sobre el 40% del valor
mensualizado de sus ingresos sin incluir el IVA, cuando a ello diera lugar. Para calcular la
base minima de cotizacién se podran deducir las expensas que se generen de la
ejecucion de la actividad

210. FECHA Y HORA LIMITE DE PRESENTACION DE LA OFERTA. Q(

La oferta debe ser enfregada con carta de presentacion firmada por el oferente o el
representante legal si es persona Juridica, o el representante designado si es consorcio o
Unién Temporal, en la Oficina Juridica ubicada en la Sede Administrativa, 3er. Piso, Sede
Hurtado- Via a Patillal en la ciudad de Valledupar.

No se recibiran propuestas presentadas en lugar o en oportunidad diferentes a las
sefaladas anteriormente.

No se aceptaran ofertas enviadas por correo o medio telematicos ni entregas en otras
dependencias de la UPC.

En la Oficina Juridica, se llevara un control de las ofertas recibidas, registrandose de manera
consecutiva teniendo en cuenta los siguientes aspectos: - Numero de orden de presentacion:
-Nombre 0 razén social del oferente; -Fecha; -Hora; - Persona que efectia materialmente e|
acto de presentacién de ia oferta, con nimero de cédula.

La fecha y hora limite de presentacion de la propuesta es el dia 17 de noviembre de 2017, a
las 4:00 p.m.

La hora de cierre que tomara de referencia la UPC es la dada por Ia Superintendencia de
Industria y Comercio, acorde con el sitio web: horalegal.sic.gov.co, pues de acuerdo con lo
establecido en el numeral 5 del Articulo 20 del Decreto 2153 de 1992, la Superintendencia
de Industria y Comercio mantiene, coordina y da la hora legal de la Republica de Colombia.
Esta hora sera visualizada en el computador de la recepcion de la Oficina Juridica de la
UPC, para cerrar el proceso y proceder a la apertura de las propuestas.

El (la) Jefe de la Oficina Juridica, el (la) Jefe de la Direccién de Control Interno, el (la)

)
@

,
¢
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profesional de la Unidad de Contratacién o sus delegados se reuniran en la fecha y hora del
cierre de la presente Convocatoria Plblica con el fin de abrir el original de las propuestas,
verificar su contenido y elaborar el acta respectiva, en acto publico al que podran asistir los
proponentes y los demas interesados que lo deseen.

Una vez cumplido el Acto de Apertura de las propuestas, la UPC podra solicitar por escrito
aclaraciones o ampliaciones sobre los puntos de las propuestas, sin que ello implique
adicionar o modificar las condiciones o Ccaracteristicas de las propuestas.

En ejercicio de esta facultad, no se podran completar, adicionar, modificar o mejorar ias
propuestas. En consecuencia, solo seran tenidas en cuenta las explicaciones o aclaraciones
sobre datos o documentos presentados en la propuesta.

2.11.  CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas presentadas oportunamente se someteran al siguiente proceso de
evaluacion:

» Verificacion de las condiciones para participar, cumplimiento de los requisitos juridicos
esenciales y obligaciones verificables y demas requisitos legales de las propuestas. Las
propuestas que cumplan, se someteran al proceso de verificacién de los indicadores
financieros exigidos, y a la evaluacion tecnica y econdmica de los términos de referencia,
posteriormente, si la propuesta cumple con estos requisitos.

2.12. PLAZO PARA EFECTUAR EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS CFERTAS

La Universidad Popular del Cesar, dispondra de dos (02) dias habiles siguientes a la fecha de
cierre de la convocatoria publica para realizar la verificacién de los documentos legales por
parte de la Oficina Juridica y para las evaluaciones financiera, técnica de las ofertas.

La Oficina Juridica verificara que cada uno de las propuestas presentadas cumplen con
requisitos legales exigidos en los términos de referencia, del resultado de la verificacion
dependera que las propuestas sean viables para continuar con la evaluacién de las ofertas.

213.  ADJUDICACION « )

El Rector adjudicara Ia presente convocatoria a la propuesta mas favorable para Ia
Universidad, escogida de acuerdo con el procedimiento de seleccién objetiva prevista en
estos términos de referencia, por medio de acto administrativo motivado que se notificara
personalmente al proponente favorecido Y se comunicara por escrito a los proponentes no
favorecidos, contra esta decision no procede recurso alguno.

La convocatoria se adjudicara dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la evaluacién
de las propuestas. La Universidad adjudicara el presente proceso contractual en forma total

214.  SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y CONSTITUCION DE LA GARANTIA UNICA.

Una vez notificada la adjudicacién al proponente seleccionado, este deberg acercarse a
cribir el cont_rato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la Oficina Juridica de la

Si el adjudicatario no suscripe el contrato dentro del término estipulado por la Universidad,
quedara a favor de la UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR en calidad de sancién el valor
de la garantia constituida para responder por la seriedad de la oferta.
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Asi mismo una vez suscrito el CONTRATO, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes el
contratista debera constituir a favor de la Universidad Pepular del Cesar, las siguientes
garantias expedidas por una Compaiiia de Seguros debidamente establecida y autorizada
por la Superintendencia Bancaria para funcionar en Colombia y conforme los términos
previstos en el Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 2014:

MECANISMOS DE COBERTURA
ETAPA AMPARGS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACION
CUBRE A LA INSTITUCION POR LA NO
10% DELvALOR | TRES MESES, | SUSCRIPCION DEL GONTRATO  PGR
R | Semhossmee | ORI | BiEw e WY | BEION G g
INVITACION DE LA OFERTA PRESUPUESTO CIDO,
OFICIALESTiMADO | DE__ CIERRE DEL | COMO LA NO PRESENTAGION DE LAG
PRESENTE PROCESO | GARANTIAS EN CASO DE  SER
ADJUDICATARIO DEL CONTRATO.
CUBRIR A LA UNIVERSIDAD FRENTE A
LOS PERJUICIOS IMPUTABLES AL
ggﬁ‘}“gﬁ"(‘) MAS '(30% CONTRATISTA DERIVADOS DE LA
20%DELVALOR | e or S MAS A PARTI | DEFICIENTE CALIDAD DEL SERVICIO
CALIDAD DEL SERVICIO DEL CONTRATO | 1™ SUSCRIPOION | SUMINISTRADG POR EL CONTRATISTA
DE ACUERDO CON LAS
DEL MISMO. -
ESPECIFICACIONES ~ TECNICAS DEL
CONTRATO
ggmgﬁ"é ,\%SL CUBRIR A LA UNIVERSIDAD POR LOS
CUMPLIMIENTO 10% DEL VALOR | CUATRO (4) MESES A SE‘EJ?&%ﬁjﬁpuﬂﬁsﬁompB?fé\ﬁ’ED(f\f
DELCONTRATO | PARTIR  DE LA
SUSCRIPCION  DEL | CONTRATISTA DE LAS OBLIGAGIONES
oy EMANADAS DEL CONTRATO SUSGRITO
CUBRIR A LA UNIVERSIDAD CONTRA EL
CONTRATO PAGO DE SALARIOS DURACION DEL | RIESGO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS
PRESTAGINSS S 5% DEL VALOR DEL | TERMINO DE | OBLIGACIONES LABORALES A QUE
6 EJECUCION DEL | ESTA OBLIGADO EL CONTRATISTA
SOCIALES LEGALES E CONTRATO . 2 '
INDEMNIZACION s CONTRATO MAS TRES | UNICAMENTE RELACIONADAS GON EL
(3) ANOS MAS PERSONAL  UTILIZADO  PARA  EL
EJECUCION DEL CONTRATO
CUBRIR A LA UNIVERSIDAD DE (A
EVENTUAL RECLAMACION DE
4 LAVIGENCIADE ESTA | TERCEROS  DERIADA  DE (s
RESPONSABILIDAD MINIMO 5%  NO GARANTIA SE RESPONSABILIDAD
CIVIL SIOR A 200 | OTORGARAPOR TODO | EXTRACONTRACTUAL QUE  PUEDA
EXTRACONTRACTUAL | SMMLV EL PERIODO DE SURGIR  DE LAS ACTUACIONES,
EJECUCION HECHOS U  OMISIONES  DEL
CONTRATITA, O DE SUS EMPLEADOS O
DEPENDIENTES O SUBCONTRATISTAS.

2.15. INDEMNIDAD DEL CONTRATANTE

A pesar de la constitucién de las garantias anteriores, y de Ila tipificacién, estimacion y
asignacion de los riesgos previsibles no asegurables, serd obligacion del contratista
mantener indemne a Ia Universidad, ante cualquier reclamacion proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones, i

dependientes o empleado.

2.16. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y REQUISITOS PARA SU EJECUCION

2.16.1. Perfeccionamiento del contrato: El contrato objeto de la presente convocatoria, se
perfeccionara una vez se suscriba por las partes.

2.16.2. Ejecucion del contrato: El contrato requiere para su ejecucion lo siguiente:

Por pare de EL CONTRATISTA: a) Constituir las pélizas de garantias requeridas. b) Pago
pro-estampilla UPC (Ordenanza No. 0020 del 26 de agosto de 2009). Por parte de LA
UNIVERSIDAD: a) Expedicion del Registro Presupuestal. b) Aprobacion de las Polizas
constituidas por el contratisia por parte de la Oficina Juridica.

217. CESIONY SUBCONTRATOS

El contrato que se celebre No podra cederse en todo o en parte, salvo autorizacién expresa
de la UPC. De igual manera, en caso de Consorcio, celebrado el contrato no podra haber
cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la UPC
lo autorice en los casos en que legalmente esta permitida. Asimismo, no podra el
proponente subcontratar el contrato celebrado.
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2.18. SUPERVISION

La UPC asignara la supervision de las actividades del contrato en los aspectos
administrativos, financieros y legales, a quien delegue el ordenador del gasto.

Supervisor.

El supervisor estara facuitado para revisar todos los documentos del contrato, cuando, por
razones técnicas, econémicas, juridicas o de otra indole, el contratista solicite cambios o
modificaciones.

2.19.  LIQUIDACION DEL CONTRATO

El plazo para la liquidacion del contrato sera de cuatro (4) meses, contados a partir de la
fecha de terminacion del contrato o la expedicion del acto administrativo que ordene la
terminacion.

2.20. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

2.20.1. MODALIDAD DE CONTRATACION ‘%(

La conveniencia de la modalidad de Seleccién aplicada al presente proceso de contratacion,
tiene una relacion directa con los servicios a obtener Yy la cuantia a contratar, de

Articulo Segundo: Cuantias. Dependiendo de la naturaleza de la orden contractual,
contrato o convenio, se deben cumplir los siguientes requisitos:

(...) 4. CONTRATOS CON CUANTIA SUPERIOR A TRESCIENTOS (300) SALARIOS
MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

Aviso publico, CUADRO COMPARATIVO Y EVALUATIVO DE LAS PROPUESTAS y
CONCEPTO técnico Y economico de la instancia técnica respectiva, EVALUACION
Financiera y Juridica segln la naturaleza del bien o servicio a contratar y CONCEPTO
de evaluacion y determinacion del orden de elegibilidad proferido por el Comité de
Administracién y Contratacién.

En caso de recibirse una (1) sola propuesta, la Universidad podra continuar con el
proceso y adjudicar siempre y cuando el oferente cumpla con las exigencias establecidas
en la invitacién a presentar oferta.

del orden de elegibilidad proferido por el Comité de Administracion y Contratacion.
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2.21. REGIMEN LABORAL DEL PROPONENTE

Es entendido que el proponente favorecido con la adjudicacion del contrato, en su caracter
de verdadero y Unico empleador del personal que utilice en Ia ejecucion del respectivo
contrato, asumira todas las obligaciones resultantes de tal vinculacién laboral, incluyendo lo
referente a dotacién, salud ocupacional y condiciones seguras de trabajo de sus
frabajadores.

El proponente, como empleador de sus trabajadores, sera responsable de cubrir
oportunamente los aportes y atender todas las obligaciones de caracter laboral que
corresponden por Ley, tales como Salud, Pensién, ARL, ICBF, SENA (Incluido el Fondo
para la Industria de la Construccién — FIC), Caja de Compensacion, etc.

Se entiende que el proponente considerara en su oferta los valores que como empleador le
corresponde pagar a sus trabajadores, tales como salarios y prestaciones sociales (debe
informarse de las condiciones del lugar en este aspecto), sin que éstos sean inferiores al
salario minimo legal vigente.

El proponente debera tener en cuenta los reajustes salariales decretados por el Gobierno
Nacional al momento de realizar sy oferta.

2.22. IDENTIFICACION TRIBUTARIA

La OFERTA debera acompanarse de fotocopia de Ia identificacion tributaria e
informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal
deben acreditar éste requisito, cuando intervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios
gravados con dicho impuesto, lo anterior de conformidad con el articulo 368 del
Estatuto Tributario en concordancia con el articulo 66 de Ia Ley 488 de 1998 que
adicioné el articulo 437 del mismo Estatuto.

CAPITULO I} g

3. DE LAS PROPUESTAS

3.1. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la

convocatoria y reunir los requisitos en ella exigidos.

Las propuestas deben presentarse en ORIGINAL y UNA COPIA con idéntico contenido, en
sobres cerrados con todos los documentos Yy anexos requeridos, en idioma castellano salvo

No se deben incluir hojas en blanco y la oferta econdmica expresada en pesos colombianos.
Debera ser entregada en sobre cerrado, sellado y rotulado de la siguiente forma:

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
CONVOCATORIA PUBLICA No. 009 - 2017 CONVOCATORIA PUBLICA No. 009 - 2017

Propuesta para contratar: (objeto) Propuesta para contratar: (objeto)
) Proponente: __ Proponente: _
Direccién, ciudad, teléfono, fax, correo electrénico: Direccidn, ciudad, teléfono, fax, correo electrénico:

Contenido:‘En el sobre No 1 se leera: “DOCUMENTOS Contenido: En el sobre No 1 se leera: “DOCUMENTOS
JURIDICOS, FINANCIEROS, TECNICOS” JURIDICOS, FINANCIEROS, TECNICOS”
(ORIGINAL) (COPIA)

_
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La PROPUESTA ECONOMICA Debera ser entregada en MEDIO FiSICO Y DIGITAL (CD),
en sobre CERRADO POR SEPARADO.

Todos los valores que se indiquen en la propuesta deben ser expresados en moneda
nacional, por una suma fija a variaciones con posterioridad a la fecha de presentacion de |a
propuesta en forma desagregada, discriminando los correspondientes descuentos si hubiere
lugar a ellos, suma que no puede ser superior a la de Ia disponibilidad presupuestal expedida
por la Universidad.

En caso de discrepancia entre Io expresado en letras y nimeros, prevalecera lo expresado
en letras. Si el proponente decide ofrecer descuentos, estos deberan incluirse en los precios
unitarios.

Las propuestas deben presentarse sin tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar
a interpretaciones erroneas, ambiguas o que impidan su evaluacion.

Las propuestas deben firmarse asi- cuando se trate de una sociedad, por su representante
legal; en caso de que el proponente sea una persona natural o un establecimiento de
comercio, con la firma de aquella o del propietario de éste y cuando se trate de un consorcio
0 union temporal, con la firma de Ia persona que los represente. No podran sefalarse
condiciones diferentes a las establecidas en esta convocatoria.

En caso de que en Ia propuesta se formulen condiciones diferentes a las establecidas, se
tendran por no escritas Y en consecuencia prevaleceran las disposiciones contenidas en el
presente documento.

3.2. TERMINOS DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

El termino de validez de Ia propuesta no podra ser inferior a TRES (3) MESES el cual se
contara a partir de la fecha fijada para el cierre del proceso de seleccion, o del vencimiento
de la prorroga si la hubiere.

Cuando no se exprese el término de validez de la propuesta se entendera que es el mismo
de TRES (3) MESES. Cuando el mismo sea inferior a tres (3) meses o esté sujeto a
condicioén, la propuesta sera eliminada.

3.3. CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR E

Se podra participar como proponente, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre
Y cuando cumpla las condiciones exigidas en los presentes Términos de Referencia y no
Se encuentre inhabilitado para contratar con el estado colombiano.

Individualmente: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas
nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a Ia
fecha y hora limite de entrega de propuestas, de la presente Convocatoria Publica.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993, son condiciones para participar:

a) Tener capacidad juridica para ofrecer y ejecutar las obligaciones previstas en el
contrato, conforme a su naturaleza juridica y regulacion legal o estatutaria que le
corresponda.

b} No estar impedido por causa de inhabilidades o incompatibilidades o conflicto de
intereses para contratar, especialmente por las establecidas en Ia Constitucion Palitica, en
la Ley 80 modificada por la Ley 1150 del 2007, la Ley 1474 de 2011 de 1993 y en Acuerdo

¢) Estara paz y salvo con los aportes al sistema de seguridad social integral y aportes
16

&




UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR

¥ ... LA ACREDITACION ES
CONVOCATORIA PUBLICA No. 009-2017 EL Comonan i ES o

OBJETO: “PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA, MANTENIMIENTO Y ORNATO CON EL. RECURSQ
HUMANO CAPACITADO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL SERVICIO, QUE INCLUYA EL SUMINISTRO DE
INSUMOS, ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA PRESTACION DE LA LABOR EN
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR".

parafiscales que le correspondan conforme lo establece el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002, Reforma Laboral. Las personas juridicas lo acreditan mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal Publico (Se debera adjuntar fotocopia legible
del Certificado de Vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios, expedido por la
Junta Central de Contadores, del Revisor Fiscal y/o Contador Publico que firme la
certificacion).

Las personas naturales Io acreditan mediante certificacion expedida por la EPS y el Fondo
de Pensiones o copia de la planilla del Ultimo mes de pago o certificacion de afiliacién. En
caso de consorcio o unién temporal cada uno de los integrantes debe acreditarlo. La

certificacién debera ser expedida en un plazo no mayor a los treinta (30) dias calendario
Convocatoria Pablica.

d) De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 de Ia Ley 610 de 2000, en el
paragrafo primero del articulo 38 de |a Ley 734 de 2002, y la Ley 1238 de 2008, ningun

de entrega de propuestas y apertura de la urna del presente proceso de seleccién, ni
presentar sanciones, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan
declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el

f) Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, deberan aportar copia legible del Registro Unico Tributario (RUT), el
cual debera tener debidamente actualizada su actividad economica de acuerdo a la nueva
clasificacion de codigos ClIU y la inclusion del impuesto CREE, conforme lo dispuesto por
el Decreto 1828 del 27 de agosto de 2013, si aplica q(

3.4. REGLAS DE SUBSANBILIDAD

En cumplimiento de lo establecido en Estatuto Contractual de la Universidad Popular del
Cesar, se listan los requisitos formales y esenciales de la propuesta, con expresa
advertencia de los que no podran subsanarse por comprometer las condiciones de
participacion o los factores de evaluacion.

Para la subsanacion de requisitos se tendra en cuenta lo siguiente:

e Pronunciamiento del Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo,
Seccién Tercera, Subseccién A, Consejero Ponente: Carlos Alberto Zambrano
Barrera, 12 de Noviembre de 2014, Radicacién 250002326000200201606-01- “.)
lo subsanable es aquello que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente
acreditado en el proceso de seleccion; pero, no se puede subsanar aquello de Jo
cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaria
hablando de Ia complementacién, adicion o mejora de la propuesta (..)"

Por lo anterior la UPC durante el termino de evaluacion de las propuestas, solicitara a los
proponentes, en caso de ser necesario, precisiones y/o allegar documentos que puedan

17

@

Mt i
. ""‘-..\




UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR

y - LA ACREDITACION ES
CONVOCATORIA PUBLICA No. 009-2017 EL CoMPROMS NES

OBJETO: “PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQO Y CAFETERIA, MANTENIMIENTO Y ORNATO CON EL RECURSO
HUMANO CAPACITADO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL SERVICIO, QUE INCLUYA EL SUMINISTRO DE
INSUMOS, ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA PRESTACION DE LA LABOR EN
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR".

ser objeto de subsanabilidad. Los proponentes deberan allegar dentro del término
preclusivo y perentorio que al efecto les fijle la UPC las clarificaciones y/o documentos
requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

En el evento en que Ia entidad no advierta la ausencia de un requisito de admisibilidad Yy no
lo haya requerido en el “Documento de Solicitud de Subsanabilidad”, lo podra solicitar al
proponente, otorgandole un término, el cual debera ser minimo igual al establecido para la
subsanabillidad inicial; con el fin de que altegue los documentos que para el efecto le fije
en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no podran
ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los
proponentes desde el momento mismo de la presentacioén de la oferta.

El proponente tiene la carga de presentar su propuesta en forma integra, esto es,
respondiendo todos los puntos de los Términos de Referencia y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el
proceso.

Los documentos exigidos en los presentes Términos de Referencia para acreditar los
factores de desempate tampoco podran ser subsanados, por lo que deberan ser
presentados desde el momento de Ia presentacion de la propuesta.

3.5. PROPUESTA UNICA POR PARTICIPANTE

Un proponente debera presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo 0 como
integrante de un Consorcio o Unién Temporal.

El proponente no podra ser socio, accionista, administrador, ni pertenecer al organo de
control de una firma que simultadneamente presente propuesta por separado, salvo el caso
de las sociedades anénimas abiertas.

El INCUMPLIMIENTO de este requerimiento generara la exclusién de todos los
proponentes y de todas las propuestas implicadas.

3.6. OFERTA PARCIAL

La oferta debe presentarse en forma completa e integramente ajustada a cada uno de los
requisitos exigidos en los términos de referencia. LA UPC rechazara las ofertas gue sean
presentadas en forma parcial.

3.7. OFERTA HABIL 4(’

Se entiende por oferta habil, aquella que cumple con Ia totalidad de requisitos juridicos,
técnicos, financieros y econdmicos, exigidos en el presente termino de referencia que no
ha sido rechazada durante el proceso de estudio y en la evaluacion de las ofertas obtuvo
por lo menos de 90 puntos de] total establecido en presente termino de referencia.

3.8. OFERTA INHABIL

Se entiende por oferta inhabil, aquella que no cumple cualquiera de los requisitos juridicos,
técnicos, financieros y econdmica, exigida en el presente termino de referencia, y es
rechazada durante el proceso de estudio y evaluacion de ofertas.

3.9. INFORMACION DE CARACTER CONFIDENCIAL

El proponente debera indicar qué informacion de la que contiene su propuesta tiene
caracter reservado, expresando la razoén juridica por la que se le otorga tal caracter, de
conformidad con lo establecido en la legislacion colombiana.

Se entiende que, con la presentacion de la propuesta, el proponente conoce y acepta que,
18
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en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, la informacién
incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y
para efectos de la evaluacién, es publica y cualquier persona podra obtener copia de la
misma, salvo la estipulacién dei parrafo anterior.

El proponente sera responsable por el manejo de la informacion que reciba de la UPC y
debera respetar, de acuerdo con la Constitucion y la Ley, los derechos de autor, morales y
patrimoniales.

3.10. INFORMACION SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

Cualquier irregularidad presentada en el tramite del presente proceso de contratacion
podra ser informada a través del link de quejas, reclamos y sugerencias de pagina web
institucional o al correo electrénico controlinterno@unicesar.edu.co de la Oficina de la
Direccién de Control Interno.

3.11. OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

Las observaciones al Pliego de Condiciones que lleguen con posterioridad a Ia fecha y
hora sefialadas en ej cronograma del presente proceso, se entenderan extemporaneas y
por tanto no se les dara respuesta.

La UNIVERSIDAD respondera dentro del término legal y en cumplimiento del principio de
economia y celeridad previsto en el articulo 209 de Ia Constitucion Politica, las solicitudes
de aclaracion que cumplan con los siguientes requisitos.

- Hayan sido radicadas ante |a UNIVERSIDAD, en las fechas y horario establecidos
para el efecto.

- Se haya indicado claramente el numeral de las Condiciones Especificas de
Contratacion, que se pretende sea aclarado y la fundamentacién de Ia solicitud de
aclaracion.

- Indicar claramente el nombre y cédula de ciudadania de Ia persona que las envia,
en qué condiciones actda frente al interesado y su direccion fisica, electronica y
nimero de fax.

CAPITULO Iv .
4. CRITERIOS DE ADMISIBILIDAD
41, CAPACIDAD JURIDICA

4.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: la Carta de presentacion de Ia
Propuesta, se diligenciara conforme al modelo contenido en e Anexo No. 1 Carta de
presentacion de la propuesta, y sera firmada por el proponente si ésta es presentada por
persona natural a la cual debe adjuntar fotocopia de Ia cédula de ciudadania.

Sila propuesta es presentada por persona Juridica, debera estar suscrita por el representante
19
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legal, debidamente facultado en los términos de ley y anexar fotocopia de su documento de
identidad. En caso de Consorcio 0 Unién Temporal, la carta de presentacion debe suscribirla
el representante legal designado, a la cual debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania.

La no presentacion de la carta o la no suscripcién de la misma por el proponente o
representante legal de la persona juridica, debidamente facultado en los términos de ley o
por el representante del consorcio o unién temporal, daran lugar a que lo propuesta sea
evaluada como NO CUMPLE (EFECTO: NO SUBSANABLE).

4.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
PERSONAS JURIDICAS:

Las personas juridicas proponentes deben acreditar su existencia, representacion legal y
facultades del representante legal mediante la presentacién del certificado expedido por la
Camara de Comercio respectiva, en el cual conste:

v" Fecha de expedicion dentro de los treinta (30) dias calendario con respecto a la fecha
limite de entrega de propuestas y cierre de la presente Convocatoria Pablica.

v El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales materia del
presente proceso.

v' La sociedad debera tener una vigencia que no podra ser inferior al plazo establecido
para el contrato y tres (3) afios mas, dado que las obligaciones se extienden hasta el
cumplimiento total del término establecido para cada uno de los amparos cubiertos por
las garantias pactadas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debera adjuntarse el documento de autorizacion expresa del organo competente en

Las personas naturales acreditaran su existencia adjuntando a su oferta fotocopia legible de
la cédula de ciudadania. La persona natural extranjera residenciada en Colombia acreditara

Su existencia mediante la presentacion de la copia legible de su cédula de extranjeria

domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante Ia presentacion de la copia legible
de su pasaporte o del documento que file su residencia temporal o permanente en
Colombia.

CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES:

Las ofertas podran ser presentadas por dos o0 mas personas juridicas o personas naturales
en Consorcio o Unién Temporal

Si gl proponente es consorcio o union temporal, debera aportar en su propuesta fotocopia
?eglble de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de los
Integrantes de la figura asociativa y del representante legal del consorcio o unién temporal.

Los proponentes indicaran si Su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal, en
caso de que las empresas conformantes tengan limitantes para la conformacion de los
consorcios o uniones temporales, se debera presentar adicionalmente Copia del acta en que
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conste la decisién del 6rgano social correspondiente que autorice al representante legal
para la conformacion de dicha asociacion: de conformidad con la normatividad vigente.

El documento de conformacién del CONSORCIO debe contener como minimo la siguiente

informacion:
v Objeto.
v Identificacion de los integrantes.
v Designacién de la persona que representara al Consorcio y el suplente de este.
v Facultades del representante legal.
v" Porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
v Manifestacién expresa de la responsabilidad solidaria e ilimitada de sus miembros
frente a la entidad en la celebracion y ejecucion del contrato.
v Lafirma de todos y cada uno de sus integrantes.

El documento de conformacion de la UNION TEMPORAL debe contener como minimo la
siguiente informacion:

¥ Objeto.

v' Identificacién de los integrantes.

v" Designacion de la persona que representara a la Union y el suplente de este.

v’ Facultades del representante legal.

v Porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

¥ Los términos y la extension de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato, con la expresa y especifica distribucion de las actividades constitutivas del
objeto a contratar, que permita identificar las responsabilidades de cada asociado
en la unién temporal. -

v La firma de todos y cada uno de sus integrantes. «

Tanto el Consorcio como la Union Temporal deberan tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cinco (5) afios mas como minimo, y no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Universidad.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debe presentar

de Existencia y Representacion Legal y ajustarse a lo establecido en el Articulo 7 de la Ley
80 de 1993 y cumplir con los siguientes requisitos:

Anexar a la oferta el documento que acredite la conformacion del consorcio o de la unién
temporal. Los oferentes indicaran si sy participacion es a titulo de Consorcio o Union
Temporal, y en este dltimo caso, sefalaran los términos y extension de Ia participacion de
cada uno en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de Ia Universidad.

Los miembros de consorcio o de Ia union temporal deberan designar mediante documento
suscrito por todos los integrantes un representante para todos los efectos contractuales
estableciendo las reglas que regulen sus relaciones y sus responsabilidades.

Todas y cada una de las personas que conformen el Consorcio o Union Temporal,
individualmente deberan acreditar su constitucién minima de dos (2) afios antes de la

contrato y dos (2) afios mas. La no presentacion del certificado de existencia y
representacion legal, tendra (Efecto: Subsanable).

La no presentacion de las autorizaciones que de conformidad con los les se requieren para
representar y comprometer validamente a Ia persona juridica tendra (Efecto: No

Subsanable) y dara lugar a que Ia propuesta sea evaluada como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE.

La incapacidad legal del proponente para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la
vigencia de Ia persona juridica o de los integrantes del consorcio o unién temporal, es exigida
en la convocatoria dara lugar a que Ia propuesta sea evaluada como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE. (Efecto: No Subsanable).
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La no presentacion del documento de constitucion del consorcio o union temporal dara lugar
a que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE. (Efecto: No
Subsanable)

4.1.3. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA
GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

El proponente es persona juridica debe acreditar el pago de los aportes de sus los Sistemas
Generales de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos e los aportes a la Caja de
Compensacién Familiar, ICBF y SENA, mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, o, en caso contrario, por el
representante legal, en términos del Art. 50 de Ia Ley 789y 829 de 2003.

Si la oferta es presentada por persona natural, debera acreditar el cumplimiento de las
mencionadas leyes, anexando copia de los respectivos soportes de pago de las cotizaciones
del dltimo mes por concepto de aportes a los planes a los panes obligatorios de salud y
pension. La no presentacion de este documento tiene (Efecto: Subsanable) dentro del
termino perentorio que para el efecto indique la Universidad.

4.1.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL PROPONENTE

El proponente con su propuesta allegara copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacién, en caso de ser persona juridica se
presentara el certificado del representante legal.

En caso de Consorcio o Union Temporal se presentara el certificado del representante
designado. La no presentacidn de este documento tiene (Efecto: Subsanable) dentro del
término perentorio que para el efecto indique la Universidad.

4.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DEL PROPONENTE E

El oferente debera presentar copia del certificado de la Contraloria General de la Republica
relacionado con Antecedentes Fiscales.

Universidad.
4.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El oferente persona natural debe presentar copia del Certificado de Antecedentes expedido
por la Policia Nacional. Si es persona juridica, se debe presentar el certificado del
Representante legal.

En el caso de los consorcios o unién temporal se presentara el del representante designado.
La no presentacion de este documento tiene (Efecto: Subsanable) dentro del término
perentorio que para el efecto indique la Universidad.

4.1.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

El oferente debe presentar copia del Registro Unico Tributario Actualizado. donde aparezca
claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcio y/o Unién Temporal, cada uno de
sus miembros debera aportar el respectivo registro o el de Ia correspondiente forma
asociativa en caso de contar con &,

4.1.8. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Todos los Proponentes (personas naturales, juridicas nacionales o las extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia o todos los integrantes de consorcios o uniones
22
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temporales), que aspiren a celebrar el contrato que se derive del presente proceso
contractual, deberan presentar el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio que tenga jurisdiccion en el Municipio en el cual éstos tengan asiento principal de
Sus negocios.

El Registro Unico de Proponentes que se presente debera ser expedido en.un plazo no
mayor a los diez (10) dias calendario anteriores a la fecha limite de entrega de propuestas y
cierre de la presente Convocatoria Publica.

La informacion requerida y a tener en cuenta del Registro Unico de Proponentes, en los
numerales de Capacidad Financiera, debera estar vigente y en firme a la fecha de
adjudicacion de la presente Convocatoria Publica, la cual corresponde a la fecha limite para
la entrega de las propuestas y cierre de la presente Convocatoria Publica.

Acorde con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo
221 del Decreto — Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el Capitulo V del Decreto 1510 de
2013, es un deber del inscrito, mantener actualizada la informacion que obra en el Registro
Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio.

De acuerdo con el Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas -
UNSPSC, version 14.080, los proponentes o algunos de los integrantes del consorcio del

presente proceso deberan estar clasificados, asi:

SEGMENTO FAMILIA CLASE
Servicios de limpieza, - Servicios de limpieza y
76 | descontaminacion y tratamiento 11 ;?éwi:;;s de aseo y 15 | mantenimiento de edificios
de residuos P generales y de oficinas
4.1.9.  POLIZA DE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA -

La propuesta debe garantizarse mediante poéliza de seriedad, la cual debera ser expedida por
una compaiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, a costa del
proponente y a favor de la Universidad Popular del Cesar.

Esta garantia debe expedirse por el equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
presupuesto oficial incluido IVA, con una vigencia no inferior a tres (3) meses, contados a
partir de la fecha establecida para el cierre del proceso contractual.

Si el proponente es una persona juridica, la poliza debe tomarse de conformidad con el
nombre o razén social que figura en el certificado de Existencia y representacion Legal de Ia
Camara de Comercio respectiva.

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debera tomarse a nombre o
union temporal, indicandose para tal caso, el nombre de todos y cada uno de sus

integrantes. El proponente debera anexar a la propuesta el recibc de Ia prima
correspondiente.

Si la garantia no se constituye por el monto minima requerido o su vigencia resulta
insuficiente o no se incluye el objeto descrito en la presente convocatoria, la Universidad,
dentro del término de evaluacion de las propuestas, requerira por escrito al oferente para
que, dentro del plazo estabiecido por la Universidad, presente el documento aclarado; sj el
oferente no lo presenta oportunamente y en la forma debida, la universidad se abstendra de
evaluar la propuesta. La no presentacion de la péliza es causal de Rechazo de la oferta, por
lo que se considera como requisito NO SUBSANABLE.

4.1.9.1. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
La Universidad hara efectiva la garantia de seriedad de la OFERTA en los siguientes casos:

1) Si después del cierre y antes de la adjudicacién se incumplen las obligaciones objeto del
amparo de seriedad de las Ofertas. 2) Después de la adjudicacion, si el adjudicatario no
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firma el contrato dentro del término sefialado en el cronograma del presente pliego de
condiciones.

Quedara a favor de la Universidad en calidad de sancion, la garantia de seriedad de la
oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por la garantia.

Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta, Ia
Universidad podra demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara
mérito suficiente la oferta del proponente o del adjudicatario y el acto administrativo de
adjudicacién, ya que queda expresamente claro que la sola presentacién de Ia oferta
constituye aceptacion plena por parte del proponente de las condiciones del presente pliego
de condiciones.

4.2. CAPACIDAD TECNICA «

El proponente debera ofrecer como minimo el siguiente personal a la Universidad para la
ejecucion del contrato.

FORMACION ACADEMICA: En areas administrativas y/o contables, con
formacién posgradual en el area de talento humano. Para acreditar esta
condicion debera aportar la copia de los diplomas correspondientes.

EXPERIENCIA: Debera acreditar una experiencia laboral o de servicios no
traslapada, de por lo menos cinco (5) arios, con empresas prestadoras del
servicic de aseo. Para demostrar esta experiencia, se deberan anexar
certificaciones laborales o de servicios, en donde se observe como minimo la
siguiente informacion:

¢ Contratante con su Respectivo NIT

e Nombre e identificacion del profesional que se ofrece en calidad de

trabajador o de prestador de servicios
e Cargo ocupado
*  Tiempo de servicio

VINCULACION: Este profesional debera estar vinculado laboralmente con el
proponente o con uno de sus integrantes, lo que se demostrara con el aporte
COORDINADOR de la copia de la planilla de pago de la némina de los ltimos seis (6) meses.

DE SERVICIOS (1)

FUNCIONES: Sera el encargado de supervisar Yy coordinar a los operarios
que el contratista ponga a disposicién de Ia universidad, realizando e
seguimiento e inspeccion del servicio contratado, verificando la presentacion
de los operarios, buena utitizacion de insumos, cumplimiento y puntualidad
en el horario y realizacién de las labores. Ademas, debera organizar,
programar, dirigir y controlar la labor de los operarios (as) asignados para la

El coordinador ofrecido por el proponente, no podra ser reemplazado sin Ia
autorizacion previa de la Universidad, por intermedio del Supervisor del
contrato designado por la UPC.

FORMACION ACADEMICA: -Profesional en el area de Ia salud y/o
administrativa, con formacién postgradual en salud ocupacional o seguridad
COORDINADOR industrial. —_Formacién comg’ entrenaQor(a) de trabajo_seguro en _alturas.
HSQ (1) Para acred_ltar esta cor1d|0|on de’bera aportar la copia _de Iqs diplomas
correspondientes. Ademas, deberg aportar copia de su licencia de saiud

Ocupacional vigente.

EXPERIENCIA: Debera acreditar una experiencia laboral 0 de servicios no
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traslapada, de por lo menos dos (2) afios, como médico en salud
ocupacional o médico laboral o similar. Para demostrar esta experiencia
debera anexar certificaciones laborales o de servicios, en donde se observe
como minimo la siguiente informacién:

e  Contratante con su Respectivo NIT

e Nombre e identificacién del profesional que se ofrece en calidad de

trabajador o de prestador de servicios
e Cargo ocupado
e Tiempo de servicio

VINCULACION;: Este profesional debera estar vinculado laboralmente con el
proponente o con uno de sus integrantes, lo que se demostrara con el aporte
de la copia de la Gltima planilla de pago de la némina.

FUNCIONES: Encargado de supervisar y coordinar todas las actividades
concernientes al sistema de salud ocupacional, matrices de riesgos e
impactos y velar por el uso adecuado de los elementos de proteccién
personal EPP. Dentro de los cinco dias siguientes al inicio el contrato el
coordinador HSQ debera realizar en conjunto con el supervisor, un
cronograma de visitas a las sedes de la universidad, para realizar una
evaluacién de riesgos, un plan de prevencién y planes de atencién en caso
de accidentes o enfermedades.

El Coordinador ofrecido por el proponente, no podra ser reemplazado sin la
autorizacién previa de la universidad por intermedio del supervisor del
contrato designado por la UPC.

LAS ACTIVIDADES DE COORDINACION HSEQ NO GENERAN COSTOS
ADICIONALES PARA LA ENTIDAD. ESTE COORDINADOR HSEQ, NO
FORMA PARTE DEL EQUIPO DE OPERARIOS PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO Y POR TANTO NO HABRA DERECHO AL COBRO POR
PARTE DEL CONTRATISTA NI RESPONSABILIDADES DEL PAGO POR .
PARTE DE LA UNIVERSIDAD.

EXIGENCIAS PERSONALES: Los operarios deben ser mayores de edad, y
para demostrarlo deberan aportar copia de su cédula de ciudadania o cédula
de extranjeria segun sea el caso.

FORMACION ACADEMICA: Los operarios deberan ser bachilleres, por lo
que deberan aportar Ia copia de! diploma correspondiente. Este requisito
puede subsanarse de acuerdo a lo manifestado en el siguiente subtitulo.

EXPERIENCIA: En caso de ser bachilleres, los operarios deberan acreditar
una experiencia laboral de un (1) afio en la prestacién del servicio de aseo,
cafeteria o de jardineria, segun sea el caso.

En caso de no ser bachiller, el operario ofrecido deberd acreditar una
experiencia laboral de dos (2} anfos en la prestacion del servicio de aseo,
cafeteria o de jardineria, segln sea el caso.

OPERARIOS(AS)

Para acreditar la experiencia deberan aportar una certificacion laboral o de

prestacion de servicios, en la cual se observe:

¢ Contratante Con Su Respectivo NIT (Si lo tiene)

e Nombre e identificacién del operario que se ofrece en calidad de
trabajador o de prestador de servicios

e Cargo ocupado o funciones desarrolladas

¢ Tiempo de servicio

CONDICIONES DE SALUD OCUPACIONAL: ios operarios deben poseer
habilidades psicomotoras, fisicas y mentales para la correcta prestacion del
servicio, deberan ser idéneos y calificados, reuniendo condiciones Optimas y
caracteristicas humanas sobresalientes en cuanto a relaciones
interpersonales, responsabilidad,  seriedad, criterio,  honorabilidad,
presentacién personal, discrecion, educacion y cortesia, asi como protocolo,
capacidad de manejo, conocimiento y utilizacién de los elementos puestos a
Su servicio para la ejecucion de Ila labor. En vista de Io anterior, ilj
ico

proponente aportara de cada uno de los operarios, un concepto méd
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ocupacional de ingreso, en el cual se afirme que el operario es apto para
realizar las labores que le seran asignadas.

FUNCIONES: Seran los encargos de prestar personal y directamente el
servicio de aseo, jardineria y cafeteria en las diferentes sedes de la
Universidad Popular Del Cesar.

El Ofrecimiento del equipo de trabajo se hara mediante una carta de compromiso, en la
que se manifestara que el proponente se compromete a colocar a disposicién de la
Universidad, para la ejecucion del contrato, los dos coordinadores descritos y los noventa y
seis (96) operarios, estos Ultimos de tiempo completo, en el horario de lunes a sabado,
para lo cual se anexara el listado de ellos, diligenciando el siguiente formato: (ejemplo)

CERTIFICACION | CERTIFICAGION | CERTIFICACION
NOMBRE | CEDULA | FORMACION | EXPERIENCIA CARGO DE SALUD SE?;L\J%‘(\)JSN EJ"‘Ag%’I‘,\"’ga ¥
OCUPACIONAL
ALTURAS ORNAMENTACION
el XXXX | BACHILLER 1ARG e sl s st
vl XXX XHHKKX 2 ANOS MANTENIMIENTO NO NO NO
C‘;’f},g s XXXX XXXXX 3 AROS ORNATO s s si

= Para el servicio de aseo y cafeteria se destinaran sesenta y seis (66) operarios. de
quienes se debera aportarse la certificacion de salud ocupacional.

= Para el servicio de ornamentacisn se destinaran veintisiete (27) operarios. de quienes
se debera aportarse Ia certificacién de instruccion sobre jardineria y
ornamentacion.

= Para el servicio de mantenimiento y aseo en alturas, se destinaran tres (3) operarios, de
quienes se debera aportarse la certificaciéon de instruccién sobre trabajo en alturas.

La calificacién de ADMISIBILIDAD TECNICA de este requerimiento, se obtendra mediante
el ofrecimiento de este personal en la propuesta, acompafado de las certificaciones
requeridas.

En caso de su no ofrecimiento 0 de ofrecer de personas con perfiles diferentes a los
requeridos por la Universidad, Ia propuesta sera declarada como inadmisible
técnicamente, de manera que la propuesta sera rechazada y no continuara participando
en el proceso de evaluacion.

4.3. SUCURSAL:

El proponente debera acreditar que, a la fecha de presentacién de ia propuesta, posee
sede principal administrativa y de operaciones, sucursal o agencia
ciudad de Valledupar o en su area metropolitana, con una antigliedad no menor a un (1)
afo, para atender los requerimientos del contrato que se pretende celebrar, lo cual se
demostrara mediante sy certificado de existencia y representacion legal o con sy
certificado de registro mercantil, segin sea el caso, en donde debe hallarse inscrito un
establecimiento de comercio para tal efecto.

Para el caso de agencia, el gerente debe tener facultades para todo Io concerniente al
desarrollo del contrato, incluyendo Ia liquidacion, lo cual se verificara con el Certificado de
Camara de Comercio.

La calificacion de admisibilidad técnica de este requerimiento, se obtendra mediante Ia
presentacion del respectivo certificado de existencia y representacion legal o de registro
mercantil de persona natural. En casc de inadmisibilidad técnica, la propuesta sera
rechazada y no continuarg participando en el proceso de evaluacion.

4.4. EXPERIENCIA REPORTADA EN EL CERTIFICADO DEL RUP
El proponente debe reportar en su certificado del RUP, en relacion a los contratos

gjecutados, dos (2) contratos, celebrados con entidades publicas, que tengan entre los
codigos UNSPSC que los identifican, el que se sefiala a continuacion:
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La suma de valores de dichos contratos debera ser igual o superior al presupuesto oficial,
expresado este Ultimo en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes a 2017.

El proponente debera indicar en su oferta, el numero consecutivo del reporte de los dos
(2) contratos ejecutados que pretenda hacer valer para efectos de la verificacion de Ia
experiencia aqui exigida, diligenciando el formato que se expone a continuacion:

761115

[ [ 7611151 [
Suma de valores de los contratos reportados | 2 SMMLV

En caso de que los contratos que pretenda el proponente hacer valer para cumplir con el
requisito de experiencia, hayan sido ejecutados en consorcio 0 union temporal, su valor
en SMMLV sera multiplicado por el porcentaje de participacion del proponente o del
miembro del proponente en dicha asociacion.

Para el caso de proponentes plurales por lo menos uno de sus miembros debe cumplir Ia
condicion establecida en este punto, y el resto debe tener reportado como ejecutado, por lo
menos un (1) contrato que tenga entre los codigos UNSPSC que lo identifican, el cédigo
sefialado en este punto, cuyo valor sea igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del
presupuesto oficial. Por lo tanto, en su oferta también debera indicarse el numero
consecutivo del contrato del caso, utilizando para el efecto el formato antes sefalado.

La calificacién de admisibilidad técnica de este requerimiento, se obtendra mediante la
presentacion del certificado del RUP del proponente o de cada uno de sus integrantes
segun sea el caso. En caso de inadmisibilidad técnica, la propuesta sera rechazada y no

4.5, CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacién de la capacidad financiera permitira establecer si el proponente cumple con un
minimo de condiciones que garanticen que cuenta con la capacidad y la solvencia financiera
para dar cumplimiento al objeto contractual.

La informacion financiera, Activo Corriente, Activo Total, Pasivo Corriente, Pasivo Total,
Utilidad Operacional y Gastos de Intereses, con fecha de corte a 31 de diciembre de 20150

posterior, se tomara del Registro Unico de Proponentes vigente expedido por la Camara de
Comercio.

En el caso de ias Uniones Temporales o Consorcios, cada unc de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, bien sea persona natural o juridica, debe aportar en forma
individual la informacién financiera registrada en el Registro Unico de Proponentes

La UPC, con base en Ia informacion financiera con fecha de corte a 31 de diciembre de 2016
consignada en el Registro Unico de Proponentes vigente, calculara las siguientes formulas y
calificara el cumplimiento de Ias condiciones que se detallan a continuacion; en caso de
incumplir alguno de los indicadores, la propuesta se evaluara NO ADMISIBLE, si cumple
con toda la propuesta se evaluara ADMISIBLE FINANCIERAMENTE.

e Férmula No. 1 - Liquidez

Debera ser mayor o igual a uno punto cinco (1,5)

Liquidez = Activo Corriente 215
Pasivo Corriente
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La Liquidez de Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra modalidad de presentacién
conjunta de propuestas se calculara con base en la suma de Ia ponderacion del indicador
que ostenta cada integrante, de acuerdo con el porcentaje de participacion.

e Formula No. 2 - Endeudamiento

Debera ser menor o igual a cero punto treinta (0,30)

Nivel de Endeudamiento = Pasivo Total <0,5
Activo Total

El Nivel de Endeudamiento de Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra modalidad
de presentacion conjunta de propuestas se calculara con base en la suma de la ponderacion
del indicador que ostenta cada integrante, de acuerdo con el porcentaje de participacion.

e Férmula No. 3 — Razén de Cobertura de Intereses

Debera ser mayor o igual a veinticinco (25)

Razén de cobertura de intereses = Utilidad Operacional =25

Gastos de intereses

La razén de cobertura de intereses de Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra
modalidad de presentacion conjunta de propuestas se calculara con base en la suma de Ia

participacion.

Notas: %( :

e Cuando el proponente no tenga en su contabilidad, la cuenta de pasivo corriente (es
decir que su valor sea cero), cuyo resultado daria indeterminado, se podra habilitar en
el requisito, siempre que el activo corriente sea positivo

e Cuando el proponente no tenga en su contabilidad, la cuenta de gasto de intereses, (es
decir que su valor sea cero), cuyo resultado daria indeterminado, se podra habilitar en
el requisito, siempre que la utilidad operacional sea positiva.

e Para efectos de I evaluacion de los requisitos, su valor sera aproximado por exceso o
por defecto a la centésima de Ia unidad, asi: cuando Ia milésima de la unidad sea igual
O superior a cinco se aproximara por exceso al niUmero entero siguiente de la centésima
Y cuando la milésima de Ia unidad sea inferior a cinco $& aproximara por defecto al
numero entero de Ia centésima; excepto cuando Ig fraccion sea menor que uno, en tal
caso se tomard igual a cero (0) la centésima.

4.6. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La informacioén financiera para el calculo de los indicadores de la Capacidad Organizacional:
Activo Total, Patrimonio y Utilidad Operacional, con fecha de corte a 31 de diciembre de
2016 o posterior, se tomara del Registro Unico de Proponentes vigente expedido por la
Camara de Comercio y solicitado en los presentes pliegos de condiciones.

La UPC, con base en Ia informacion financiera con fecha de corte a 31 de diciembre de 2016
consignada en el Registro Unico de Proponentes vigente, calculara las siguientes formulas y
calificara el cumplimiento de las condiciones que se detallan a continuacién; en caso de
incumplir alguno de los indicadores, Ia propuesta se evaluara NO ADMISIBLE, si cumple
con toda la propuesta se evaluara ADMISIBLE en o referente a |a Capacidad
Organizacional.
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INDICADOR DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

iINDICE REQUERIDO

Rentabilidad sobre el patrimonio
(Utilidad Operacional / Patrimonio) x 100

Mayor o igual a:
Cero punto treinta y cinco (0,35)

Rentabilidad sobre activos
(Utilidad Operacional / Activo Total) x 100

Mayor o igual a:
Cero punto veintisiete (0,27)

Si el Proponente es un CONsorcio, unién
capacidad organizacional,

temporal o promesa de sociedad futura su
se calculara afectada por el porcentaje de participacion de cada

uno de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumaran para obtener el
indicador del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, de acuerdo a las

siguientes formulas:

Rentabilidad sobre patrimonio:

Debera ser mayor o igual a cero punto treinta y cinco (0,35)

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Tem
Organizacional, se calculara para cada uno

porales u otra forma asociativa, la Capacidad
de los integrantes, de acuerdo a su

porcentaje

de participacion y se sumaran para obtener cada indicador.

Rentabilidad sobre activos:

Debera ser mayor o igual a cero punto veintisiete (0,27)

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, la Capacidad

Organizacional, se calculara para cada uno

de los integrantes, de acuerdo a su

porcentaje

de participacion y se sumaran para obtener cada indicador.

En caso que
Organizacional

CAPITULO V

la propuesta no cumpla con alguno de los
requeridos, la propuesta sera declarada NO

indicadores de Capacidad

ADMISIBLE.

5. ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

5.1.

ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

y evaluacién de las propuestas y seleccionara aquella

que, ajustandose a las condiciones establecidas en las normas y especificaciones contenidas
en esta convocatoria, resulte ser ia mas favorable para la entidad.

5.2.

FACTORES DE ESCOGENCIA Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

Para la escogencia de la oferta se hard un analisis comparativo y evaluativo de las

propuestas, teniendo en cuenta ios criterios que conduzcan a seleccionar la

satisfaga las necesidades e intereses de la Universidad.

5.3. EVALUACION Y ASIGNACION DE PUNTAJES

Los factores establecidos

para la evaluacién de las propuestas, una

oferta que mejor

vez se realice la

evaluacion juridica, financiera y técnica, son los siguientes:

FACTOR DE

CALIDAD

PRECIO

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

CRITERIO PUNTAJE MAXIMO
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 10 PUNTOS
CAPACITACIONES REALIZADAS A SU PERSONAL 10 PUNTOS
CONVENIOS VIGENTES 10 PUNTOS
50 PUNTOS
10 PUNTOS
TOTAL PUNTAJE 100 PUNTOS
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5.3.1. FACTOR DE CALIDAD (MAXIMO 30 PUNTOS):
A) SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Para obtener diez (10) puntos, el proponente debera presentar un programa para
implementar Sistema de Gestién en Seguridad y Salud en el trabajo, dirigido a los
operarios que presten los servicios en Ia Universidad, el cual debera contener como
minimo los siguientes topicos: correcto uso de elementos de proteccion personal,
identificacion de riesgos, charlas de prevencion y seguimiento de accidentes e incidentes
de trabajo, participacién en simulacros.

B) CAPACITACIONES

Para obtener diez (10) puntos, el proponente debera aportar (03) certificaciones de
capacitaciones dadas a su personal, por lo menos uno (01) mes anterior al cierre de la
presente convocatoria publica, en temas relacionados con seguridad industrial, taller de
servicio al cliente, salud ocupacional, curso de primeros auxilios, manipulacién de
elementos  bioldgicos, quimicos y/o peligroso, riesgos profesionales, relaciones
interpersonales, comunicacion asertiva y manejo de emergencias

C) CONVENIOS

Obtendra diez (10) puntos el proponente que acredite haber celebrado y tener vigentes
durante todo el plazo de ejecucién del contrato, tres (03) o mas convenios institucionales
que beneficien a los Operarios que vinculara para la prestacion del servicio aseo, cafeteria
y jardineria. Dichos convenios pueden haber sido suscritos con entidades municipales,
departamentales, regionales o nacionales, Y Su objeto debe estar relacionado con
recreacion, depoite, salud, asuntos financieros, etc.

En el evento en que se hayan celebrado con entidades de una circunscripcion diferente a
la municipal o departamental, debera certificarse por escrito que tiene aplicacion o
cobertura en el Departamento del Cesar. Si su duracion es indefinida, entonces debera
acreditarse que esta no sera inferior al plazo de ejecucién del contrato.

5.3.2. PROPUESTA ECONOMICA (40 PUNTOS): E

La UPC asignara puntaje por factor precio solo a las propuestas admisibles
econémicamente, aplicando la formula y metodologia descrita a continuacion, la cual
considera un méaximo puntaje a asignar de cuarenta (40) puntos, teniendo en cuenta el

En caso que haya una sola propuesta admisible economicamente, el presente método no
se aplicara y se le asignara a esta propuesta cuarenta (40) puntos.

La oferta mas econémica que se presente, para la ejecucion del contrato del servicio
requerido, tendra un puntaje de cuarenta (40) puntos, aplicando la siguiente formula:

METODO: AL MENOR VALOR: El método consiste en asignar a cada una de las

propuestas admisibles econémicamente el puntaje correspondiente, de la siguiente
manera:

I

P riday
Puntaje = — « 1000
Py

} economicaments

Donde
! Puntaje 5 e a asignar a cada propuesta
B P - Menor Valor toral final corregido, de las propuestas admisibles :
piia ; | econémicamente
i ’, ¢ . 1 Valor toml finat corregido de cada una de las propuestas admisibles |
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El valor que resulte después de aplicar la ecuacién anterior, no sera objeto de ninguna
aproximacion.

El Proponente debe tener en cuenta los siguientes criterios al indicar el valor de su oferta:
el valor de la oferta debe presentarse en moneda legal colombiana, y se debera discriminar
el (IVA) y el servicio causa dicho impuesto.

En caso contrario, la Universidad Io considerara INCLUIDO en el valor de la propuesta, y
asi lo aceptara el proponente.

5.3.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS):

La Universidad otorgara tratamiento de origen nacional a aquellos servicios originarios de
los paises con los que Colombia que Colombia ha negociado trato nacional en materia de
compras estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios

nacionales.

[ APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL ':wugm‘g?
CUANDO EL PROPONENTE OFERTE EL 100% DE PERSONAL NAGIONAL 10
CUANDO EL PROPONENTE OFERTE PERSONAL NACIONAL Y EXTRANJERG 5
CUANDO _ EL~ PROPONENTE OFERTE SERVICIOS CON  PERSONAL )
EXTRANJERO
CUANDO EL PROPONENTE NO APORTE EL DOGUMENTO DONDE HAGA &L ;

| OFRECIMIENTO DE APOYO E INDUSTRIA Y COMERCIO N

5.4. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Se entendera que hay empate entre dos (2) propuestas o mas propuestas, cuando
presenten un ndmero idéntico en el puntaje final. En el caso en que dos (2) o0 mas
propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicaran lo
siguientes criterios de desempate, en su orden: qz

1) Al proponente que ofrezca bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

se preferira a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura, conformada Unicamente por Mipymes nacionales.

3) Sino hay lugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se
encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que tenga
participacion al menos una Mipyme, éste se preferira.

4) Si persiste el empate, se preferira al proponente singular que acredite tener vinculado
laboralmente por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de

6)_ Si au_n persiste el empate la Universidad Popular del Cesar lo resolvera en audiencia de
adjudicacion, mediante sorteo efectuado en los términos y procedimiento que se decida
dentro de la misma.
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5.5. ADJUDICACION

Establecido el orden de elegibilidad, la UPC a través del Ordenador del Gasto, por medio de
acto administrativo motivado, adjudicara el proceso, al proponente ubicado en el primer
puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos exigidos en los
presentes Términos de Referencia.

Esta decision sera notificada al proponente favorecido y a los demas proponentes a través
de la web institucional Www.unicesar.edu.co. Dicho acto es irrevocable y obliga a la entidad y
al adjudicatario.

La UPC realizara la adjudicacion en la fecha establecida en el Cronograma.
5.6. DEVOLYCION DE GARANTIAS

La UPC devolvera a los proponentes no favorecidos las garantias de seriedad de las
propuestas, dentro de los cinco (5) dias siguientes a Ia adjudicacion, con excepcion de los
calificados en segundo y tercer lugar a quienes se les devolvera una vez perfeccionado el
contrato.

5.7. CANCELACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

El Rector de la UPC podra mediante resolucién motivada cancelar el proceso de

contratacion en cualquiera de sus etapas, cuando luego de su iniciacion aparezcan

5.8. DECLARATORIA DE DESIERTA l E

Durante el término previsto para la adjudicacion del contrato, la UPC podra declarar desierto
el presente proceso de confratacion mediante acta de declaracion de desierta motivada,

a) Se presenten causas que impidan la seleccién objetiva.
b} Cuando econdomicamente sea desfavorable para la UPC.

¢) No haya voluntad rea| de participacion por ausencia de propuestas habiles o porque se
advierte colusién, fraude o comunidad de intereses entre las firmas proponentes.

La decisién correspondiente se publicara en ia WEB, sefialando en forma expresa las
razones que la motiven.

5.9. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Habra lugar | rechazo de Ia oferta, en los siguientes casos:
° Entrega extemporanea de Ia oferta.
¢ No presentacién de cualquiera de los documentos establecidos como necesarios para
la aceptacion de |a oferta o existencia de iregularidades en [a documentacion
presentada o inconsistencias financieras.
¢ No presentacion del original de la oferta acompanado con una (1) copia. Cuando Ia
Carta de presentacion de Ia propuesta no haya sido suscrita por el representante legal o
la persona autorizada de Ia firma oferente.
e Estar inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 50 de Ia Ley 610 de
2001).
® Presentar oferta por mayor valor que supere el oficial estimado por la institucion.
No presentacion de la pdliza que ampare Ia seriedad de la propuesta.
Cuando habiendo solicitado la entidad alguna aclaracion, corregir alguna deficiencia
formal en los documentos que hacen parte de la propuesta o anexar algun documento
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de caracter subsanable, el oferente no lo haya aclarado, corregido, anexado o
subsanado dentro del término otorgado por la Universidad.

e Cuando la informacién suministrada por el proponente, no se encuentre acorde con la
realidad.

o Cuando se presente discrepancias entre las cantidades o las unidades de medida
establecidas por la entidad y las consignadas por el proponente en su oferta.

Atentamente,

iz by

ENRIQUE MEZA DAZA
Rector

Revisd: Aldmar Montejo Zapata — Jefe Oficina Juridica (E)
Proyect6: Abg. KQ Unidad de Contratacion
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ANEXO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Sede Administrativa - Hurtado-Via Patillal
Vailedupar

Asunto: Convocatoria Publica No. 009-2017

, obrando en nombre y  representacion de
, de manera atenta me permito allegar oferta para la “PRESTACION DEL SERVICIO
INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA, MANTENIMIENTO Y ORNATO CONEL RECURSO HUMANO
CAPACITADO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL SERVICIO, QUE INCLUYA EL

Declaro asi mismo:

a. Que conozco los términos de la presente convocatoria y me someto a todas y cada una de las
condiciones alli contempladas.

b.  De iguai manera manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior.

C. Manifiesto bajo la gravedad de juramento no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segin lo sefialado en el Articulo 217 de la Constitucién Politica, en ia ley y en el
reglamento contractual de la Universidad Popular del Cesar.

d. Como proponente mani fiesto que no aparezco reportado en el Boletin de Responsables Fiscales,
expedido por la Contraloria General de la Republica.

e.  Que la vigencia de la propuesta corresponde a lo exigido en los términos, vale decir tres (3) meses,
contados a partir del cierre de la convocatoria.

f. Que aceptamos que la Universidad Popular del Cesar, no esta obligado a adjudicar al oferente que
presente el precio mas bajo, si ella no cumple con los requisitos de la convocatoria.

g.  Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a suscribir el respectivo contrato y a iniciar
Su ejecucién en los términos establecidos en el mismo.

h.  Que conozco Yy acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta convocatoria.

i Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento que toda la informacién aportada y contenida en mi

susceptible de comprobacién.
Que estoy dispuesto a cumplir con la ejecucion del contrato.

k. Que mi direccién es: Q( .
Teléfono:

Fax:
Correo electronico:

—

A continuacion, relaciono la tabla de contenido de la propuesta.

Atentamente,

Firma:

Nombre:

Documento de dentificacion:
No. NIT.
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ANEXO No. 2
FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Proponente:
c,\° %) pan | P p
> 3 § 5 2 8 2 %
2l 3 s L9 S < = 5 o
[] [] [o} = NOJ =t 25 2] 8 > - @ 3
2 &= a1 2 R s =8 o o o~ S
gl L1l el & = 20 2 Q-5 o] o) 20 o
S| & ®|8 Bl o @ 88 S e St = £ e < -y
z|l 5| & S5 5 S TS Eg F\‘Sg o S5 < 'g: =
51815 °lsl 5| g% ER E 5| o 5L 2
Lol g 3| =8| 32 83 s | £ 3 2
> £ T Pl e E o 3
S ° o+ = @ s L
w g <>n [t
(1) 2) (3) ) (5) (6) (7) (8)
NOTAS:

El nombre del proponente 6 miembro del consorcio 6 unién temporal que acredita ia experiencia.
El valor del contrato se éxpresara en SMMLV de la fecha de firma del contrato.

El proponente debe indicar su participacion en la ejecucion: individual, consorcio, unién temporal, junto con el
porcentaje de participacion.

Si el contrato, se inicié con anterioridad a Ia fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del periodo
exigido, en pesos, muitiplicado por el % de participacion.

Si el contrato, se inicié con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del periodo
exigido, en SMMLV de ia fecha de firma del contrato, multiplicado por el porcentaje de participacién.

La fecha de iniciacion del contrato.
La fecha de terminacién del contrato.

Especificar si la obra se debe considerar para la experiencia especifica, o no. 4{’ N
FIRMA DEL PROPONENTE
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ANEXO No. 3
FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Ciudad y Fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Valiedupar

Ref.: Convocatoria Pblica No. 009-2017

Los suscritos, (Nombre del Representante Legal é Persona Natural) y
(Nombre del Representante Legal 6 Persona Natural), debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacién  de (nombre o razén social del integrante) y

(nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos por este
documento, que hemos convenido asociamos en CONSORCIO, para participar en el proceso de seleccion cuyo
objeto es y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

El Consorcio se denomina CONSGRCIO

El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE O RAZON SOCIAL NIT % DE PARTICIPACION

Nota: El total de la columna de porcentaje de participacion, es decir la suma de los porcentajes de participacion de
los miembros, debe ser igual al 100%.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con C. C. No.

de . quien estd expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones
que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato con amplias y suficientes facultades.

La duracién del Consorcio sera igual al lapso comprendido entre el cierre del proceso, la liquidacién del contrato y
un afio mas.

La Forma de operacién  bajo la cual se ejecutara el contrato sera |la siguiente:

Declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma de del presente escrito, que este
documento de conformacion de asaciacion no tiene adiciones ni modificaciones.

Se facturara los valores correspondientes a la ejecucion del contrato a nombre del Consorcio, cuyo NIT es
6 a nombre de cada uno de los integrantes.

La sede del Consorcio es:

Direccién de correo
Direccién electrénica
Telefax

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2016. %(
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del representante legai del consorcio)
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ANEXO No. 4
FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Ciudad y Fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Valledupar

Ref.: Convocatoria Pubiica No. 009-2017

Los suscritos, (nombre del Representante Legal 6 persona natural) y
{nombre del Representante Legal ¢ persona natural), debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion  de (nombre o  razén  social del integrante) vy

(nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos por este
documento, que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de seleccién
Cuyo objeto es y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
La Union Temporal esta integrada por:

membro 1

NIT

% de Participacion

Términos y extension del % de participacién

Compromisos en la ejecucion del contrato

Miembro 2 |
NIT

% de Participacién

Términos y extensién del % de participacién

Compromisos en Ia ejecucion del contrato

Notas: a) Discriminar los compromisos de los miembros en funcién de los items establecidos en el cuadro de
cantidades de obra, para cada uno de los integrantes. b) El total de la columna de porcentaje de participacion, es
decir la suma de ios porcentajes de participacion de los miembros, debe ser igual ai 100%.

El representante de la Unién Temporal es (indicar el nombre), identificado con la cédula
de ciudadania No. , de , quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacioén, para firmar ef contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacién del mismo, con amplias y suficientes
facultades.

La duracién de la Unién Temporal sera igual al lapso comprendido entre el cierre del proceso y la liquidacion del
contrato y un afio mas.

La  Forma de operacién  bajo la  cual se ejecutarda el contrato  sera la  siguiente:

Se facturara los valores correspondientes a la ejecucion del contrato a nombre de la Unién Temporal, cuyo NIT es
0 a nombre de cada uno de los integrantes.

La sede de la Unién Temporal es:
Direccién de correo

Direccién electrénica *
Teléfono
Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2016.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal)
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OBJETO: "PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA, MANTENIMIENTO Y ORNATO CON EL RECURSO
HUMANO CAPACITADO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL SERVICIO, QUE INCLUYA EL SUMINISTRO DE
INSUMOS, ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA PRESTACION DE LA LABOR EN
LAS DIFERENTES SEDES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR".

ANEXO No. 5
FORMATO DECLARACION JURAMENTADA DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO
DE OBLIGACIONES PARAFISCALES

Ciudad y Fecha

Sefores
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Valledupar

Ref.: Convocatoria Publica No. 009-2017

El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o representante legal, hace
CONSTAR que (NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE), con cédula de ciudadania o
NIT ,» S€ encuentra a la fecha de este documento, y durante los Gltimos seis (6) meses, al dia con sus
aportes al sistema de seguridad social integral, sirvase decir, salud, pensién y riesgos profesionales; y con el pago
de sus obligaciones parafiscales para con: las Cajas de Compensacién Familiar (CCF), el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

La anterior certificacién se expide para efectos de dar cumplimiento al Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Atentamente,

Nombre y Apellidos o Raz6n Social

Cédula de ciudadania No. ___de___

Matricula Profesional No. —_(En caso de que la firme el revisor fiscal)

Nota: Si el proponente ¢ los integrantes del proponente, segln sea el caso, no estén obligados al pago de
obligaciones parafiscales, no presentara este formato diligenciado, sino que en su reemplazo hard manifestacion
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ANEXO No. 6
FORMATO MODELO CARTA DE COMPROMISO

Ciudad y Fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Valledupar

Ref.: Convocatoria Publica No. 009-2017

Yo, . identificado con cedula de ciudadania No. expedida en ,
me comprometo a prestar mis servicios como , con la dedicacion establecida en el pliego de
condiciones, al proponente , en el proceso de seleccién de la referencia y la ejecucion del

contrato, en caso de que este resultare adjudicatario.

Declaro bajo la gravedad de juramento, que la matricula profesional se encuentra vigente y que no he sido
sancionado dentro de los dos afios anteriores a la fecha establecida para la entrega de las propuestas.

Atentamente,

Firma

Nombre

Cedula

Cargo dentro del proyecto




